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A propos de ce guide d’utilisation

Pourquoi un guide d’utilisation?

Simplement dit, parce que nos clients I’ont demandé! Vous souhaitiez un recueil d’informations organisé, convivial et facile a consulter sur les fonctionnalités
de ProFile. Vous vouliez aussi avoir quelque chose a remettre aux employeés saisonniers et permanents pour les aider a faire leurs premiers pas dans ProFile,
sans qu’ils aient besoin de beaucoup d’encadrement.

Pour les nouveaux clients de ProFile : vous trouverez un grand nombre de documents faciles a consulter qui couvrent les fonctionnalités de base de ProFile.
Vous pourrez consulter le présent guide d’utilisation a votre guise tout au long de la saison des impdts, selon 1’évolution de votre utilisation de ProFile.

Pour les clients existants de ProFile : vous connaissez déja les fonctionnalités de base (et méme les fonctionnalités avancées) de ProFile. Le présent guide
d’utilisation regroupe toutes les informations dont vous avez besoin dans un document pratique et facile a utiliser que vous pouvez consulter, imprimer et
mettre en signet pour référence ultérieure.

Consultez cet article pour connaitre les heures d’ouverture pendant la saison des imp6ts et les jours fériés.


https://profile-en.community.intuit.ca/articles/1625249-profile-support-hours-of-operation-and-closures

Exigences systeme pour ProFile

e Une connexion Internet est requise pour 1’activation, I’octroi de licences, les mises a jour automatiques et d’autres fonctionnalités de ProFile (p. ex.,

TED).

e Le chemin UNC d’installation en réseau ou sur un poste de travail n’est pas pris en charge.
e ProFile requiert 1’utilisation de Windows 10 ou Windows 8.1.
e [’installation et I’enregistrement de .NET 4.8 sont requis.

Note : Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

Pour obtenir les meilleurs résultats possibles avec ProFile, la configuration minimale est la suivante :

e Processeur a double cceur 2,4 GHz
Processeur
Systéme d’exploitation e Windows 10 (recommandé) ou Windows 8.1

e Systeme d’exploitation 64 bits
Mémoire e 4 Goouplus
Espace sur le disque e 4 Go pour ’installation
dur
Imprimante e Imprimantes compatibles avec Windows
Affichage e Résolution minimale de 1 024 x 768.

e Couleur : 16 bits ou plus
Internet e Internet Explorer 11.0 ou version plus récente

e Connexion Internet a haute vitesse recommandée
Autre Une connectivité réseau est nécessaire pour le partage des bases de données, des déclarations ou des plans

entre utilisateurs de ProFile

La fonction de vérification électronique (eReview) nécessite un logiciel client de messagerie MAPI et une
application pour lire les fichiers PDF (p. ex. : Adobe PDF Reader®)

Microsoft .NET Framework 4.8
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Telécharger et installer ProFile

Une connexion Internet est requise pour télécharger et installer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour 1’ordinateur sur lequel
vous souhaitez ’installer.

Télécharger ProFile

1.

2.

Rendez-vous a la page de téléchargement de ProFile.

Indiquez si vous étes un nouveau client ou un client existant, si vous avez besoin de PayezPourUN ou si vous souhaitez simplement réinstaller
ProFile.

Suivez les instructions appropriées. Dans de nombreux cas, vous devrez télécharger le fichier d’installation de ProFile (intitulé gpsetup.exe).

Il se peut que votre navigateur vous demande de confirmer le téléchargement. Cliquez sur Oui ou OK pour le lancer. Si le systeme vous demande de
sélectionner un emplacement pour stocker le fichier d’installation, nous vous recommandons de choisir le Bureau, le répertoire Téléchargements ou
un autre dossier facile a trouver.

Le téléchargement peut prendre plusieurs minutes.

Installer ProFile

1.

2.

Repérez le fichier d’installation gpsetup.exe que vous avez enregistre.

Cliquez deux fois sur le fichier pour lancer I’installation. Si vous utilisez Windows 8, cliquez avec le bouton droit sur le fichier et sélectionnez
I’option Exécuter en tant qu’administrateur.

Lorsque le systéme vous invite a procéder a I’installation de ProFile, suivez les boites de dialogue.

Egpsetup.exe 15/2017 12224 PM  Application 1102691 Ki

i gpsetup.exe Date modified: 3/15/2017 12:24 PM Date created: 3/15/2017 1201 PM
L= Application e 1.05GB
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Activer ProFile

Note : Une connexion Internet est requise pour activer ProFile. En outre, vous devez disposer
des droits d’administrateur pour 1’ordinateur sur lequel vous souhaitez 1’installer.

Activer ProFile a partir de I’icone :

1. Repérez I’icone de ProFile sur le bureau de I’ordinateur; elle s’est installée pendant le
processus de téléchargement et d’activation.

2. Double-cliquez sur I’icone de ProFile.

Lorsque ProFile s’ouvre, une fenétre vous invitant a saisir le code du produit s’affiche. Le code
du produit et le numéro de licence se trouvent sur le recu d’achat.

3. Saisissez le code du produit et le numéro de licence, puis cliquez sur Activer.

Le code du produit et le numéro de licence sont activés; ProFile affiche un message de
confirmation. Une fois I’activation terminée, vous pouvez fermer la fenétre de confirmation.

Manage ProFile Licenses

To add a new license, click on Add New. Where do | find this information?

License Key

Status Actions
{
You have no active licenses. ]
© New License X
Activate New License
Enter the Product Code and License Key you have received in your ema
PRODUCT CODE 241043‘
LICENSE KEY 439299050
£

Activate Close ‘
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4. Cliguez sur Ajouter une autre licence pour ajouter des licences, au besoin. Si vous avez acheté des licences additionnelles pour un module, saisissez

le code du produit et le numéro de licence seulement une fois sur chaque ordinateur
additionnel.

5. Cliguez sur le bouton J’ai fini une fois que le code de tous les produits aura été saisi.
L’activation peut prendre quelques minutes.

ProFile affiche un message vous demandant de faire une vérification afin de déterminer si vous
utilisez la version la plus récente du logiciel. Vous pouvez omettre ou repousser cette
vérification, ou encore cliquer sur le bouton OK pour procéder immédiatement a la vérification.

Vous avez activé ProFile!

(=}

Manage ProFile Licenses

To add a new license, click on Add New. Where do | find this information

License Key Status Actions

P @ Tax Year 2021 , Suite License, Québec -D
© New License
Activate New License
Enter the Product Code and License Key you have received in your email.
PRODUCT CODE 241043
LICENSE KEY 439299050
Activate Close
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Menu Démarrage rapide dans ProFile

Le menu Démarrage rapide vous permet de vous familiariser rapidement
avec ProFile.

Onglets du menu Démarrage rapide

Chaque module disponible possede son propre onglet dans le haut du menu
Démarrage rapide.

Chaque onglet est doté d’une petite fléche noire déroulante qui permet
d’afficher la liste des années d’imposition antérieures.

Les liens de la fenétre Démarrage rapide permettent aux préparateurs
d’effectuer les actions suivantes :

= créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration

= ouvrir un fichier existant qui a déja été enregistré

= reporter un fichier d’une année d’imposition antérieure a I’année en
cours

= ouvrir un fichier sur lequel ils ont récemment travaillé

= accéder a I’aide intégrée au logiciel, aux forums des utilisateurs et a
d’autres ressources d’aide

Désactiver le menu Démarrage rapide :

Démarrage rapide X
& 1.2020 T1/TP1 v] ki3m | 42019 T3/TP646 ¥ | &4 6.2020 FX/Q v
0 INTUIT g QuickStart
prOflIe. T1 Démarrage rapide
2020

Allez ProFile!

Créer un nouveau fichier 2020 T1/TP1
* Duvrir un fichier 2020 T1/TP1 existant
=’ Reporter les données d'un fichier 2019 T1/TP1

Fichiers récents :

Coin des ressources :

®  Aide de ProFile InfoBase

®  Fomums entre nous Bibliothéque de documents

®  Apprenez-en plus sur 2020 T1/TP1 dans le didacticiel Contacter le soutien technique

Notes de version

®  Information des produits

®  Devenez un ConseillerPro

Toujours afficher ce menu au démarrage

Vous pouvez désactiver le menu Démarrage rapide si vous préférez ne pas utiliser ses fonctionnalités.

1. Repérez la case a cocher au bas du menu Démarrage rapide.

2. Décochez la case. Le menu Démarrage rapide ne s’affichera plus au démarrage de ProFile.

3. Pour réactiver le menu Démarrage rapide ultérieurement, sélectionnez 1’option Démarrage rapide dans le menu Aide de la barre d’outils.




Utiliser une licence d’essai dans ProFile

Une licence d’essai permet aux préparateurs d’essayer gratuitement les fonctionnalités de
ProFile.

Que comprend la licence d’essai?

Une licence d’essai comprend 1’accés a tous les modules et a toutes les fonctionnalités de
ProFile, a I’exception de la soumission de déclarations de revenus diiment remplies. La
licence d’essai comprend notamment les modules suivants :

T1/TP1 pour les déclarations de revenus de particuliers

T2 pour les déclarations de revenus d’entreprises
T3/TP-646 pour les déclarations de revenus de fiducies
FX/FXQ pour les formulaires supplémentaires (T4/T5, etc.)

Obtenir une licence d’essai :

1. Visitez la section d’essai gratuit de ProFile sur le site Web.

2. Remplissez les champs d’information sur la page d’essai et soumettez votre
demande.

Un numéro de licence et un code de produit temporaires vous sont envoyeés par courriel.

Vous étes a quelques étapes de
votre essai gratuit

Remplizzez simplement lez champs ci-deszous pour obtenir un eszal gratuit de Iz Suite fizcale ProFile.

Etez-vouz un étudiant?

Prénom

Courriel
Nom de I'snzrepriss
Téléphone

Quel logicisl d'impét utilizez-voue actusllement?

Vauillez sélsctionnsr. ¥

Combien de déclerationa dea particuliers préparez-vous per année?

Combien de déclerations de sociétée préparez-vous per année?

3. Téléchargez ProFile, saisissez votre numéro de licence et votre code de produit, puis commencez votre essai gratuit.
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Utiliser I’écran de démarrage dans ProFile

L’écran de démarrage de ProFile contient la plupart des options et des éléments nécessaires pour remplir les formulaires et les feuillets. Lorsque vous
démarrez ProFile pour la premiére fois, beaucoup d’icones d’actions sont « grisées » ou inactives. Une fois que vous aurez créé des formulaires et des
feuillets, vous y aurez acces.

Barre d’outils supérieure

La barre d’outils supérieure de ProFile contient la plupart des options nécessaires pour commencer a remplir et a produire les déclarations des clients :

|4 PrOFILE

Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

J % X H ¥ = H H ) Recherche r' ‘ [_ﬂ " ‘ &:") Suggestion

>3 .

LY

Le menu Fichier comprend de nombreuses fonctionnalités de ProFile, y compris Ouvrir une déclaration, Reporter, Importer les données et Imprimer.

Le menu Aller & permet d’activer les options de base de données de ProFile de I’Explorateur de formulaires, de I’Explorateur Client, ainsi que du Centre.

Le menu Formulaire permet aux utilisateurs d’ouvrir, d’ imprimer et de fermer des formulaires dans ProFile, ainsi que de supprimer des formulaires remplis.
Le menu Options permet aux préparateurs de personnaliser I’environnement de ProFile, ainsi que les prix, les modules et les bases de données.

Le menu TED affiche les déclarations actuelles et archivées qui ont été transmises par la TED, en plus de permettre de définir les options de la TED.

Le menu En ligne permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide en ligne, a la communauté en ligne et aux mises a jour logicielles.

Le menu Didacticiels contient la liste des didacticiels intégrés au produit pour divers modules et années d’imposition.

Le menu Fenétre permet aux utilisateurs de ProFile de modifier I’affichage de ProFile.

Le menu Aide permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide, aux options de licences flexibles et a la fonction d’aide intégrée au produit.
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Enter I’information du préparateur dans ProFile

Il est facile de saisir I’information du préparateur dans ProFile. Grace a cette
option pratique, la section Préparateur du formulaire Info de ProFile est remplie
automatiquement chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé.

1. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la
barre d’outils supérieure.

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.

2. Sélectionnez I’onglet Préparateur; une liste de champs d’information
s’affiche.

3. Remplissez les champs nécessaires.

4. Cliquez sur le bouton OK.

L’information du préparateur est enregistrée.

Mettre automatiquement a jour I’information du préparateur :

Les préparateurs peuvent configurer la mise a jour automatique de la section
Préparateur des déclarations lorsque des modifications sont apportées de facon
rétroactive a I’information du préparateur. Par exemple, si le nom de 1’entreprise
du préparateur change, les déclarations sur lesquelles figure le nom de I’entreprise
seront automatiquement mises a jour.

1. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options.
2. Dans I’onglet Général, accédez a la section Options.

3. Cochez la case Mettre a jour I’information du préparateur sur le
formulaire Info.

4. Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Environment Options

Edit Dizplay  File Preparer  [Discounter  Trustee  Audit  System  Security

Preparer

?

HyperDocs PDF B

Name:

Firrn:

Strest:

City:

Province:

S

Phone:

| Faw |

|
|
|
POBosFR: |
|
|
|
|

Ernail:

Initials

Preparer: |

(uebec
[uebec enterprize number [MNEQ):

Identific:ation Number:

Professional Representative Mumber:

ReplD

Partner: |

]
[ ]
— ]

Authoize/cancel representative and business consent

Group 1D |G_

Office Info Setup wizard

Buziness Mumnber

Cancel Help

X

4k

Meodule Opticns

| ?

=2

22016 T1/TP1 v
File Template

J205-2n7 T2

v | 52016 T3/TPE46 w | I Z2017Fx [

General |Data Locking | Wariance Disclaimer|T1 [ TF1 Review

Browse

&1 Options

[ Current signing date

-

[ Update preparer infarmation an Info farm (using the infarmati
Xl Complete preparer infarmation on T1 jacket

Language
@ English

©) French
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Geérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile

Foire aux questions

Quels sont les modules qui prennent en charge ’accés aux fichiers protégés par mot de
passe?

Les modules T1/TP1, T2/CO-17, T3/TP-646 et FX/Q ont acces aux fichiers protégés par mot
de passe.

Quelles sont les années d’imposition qui prennent en charge I’accés aux fichiers protégés
par mot de passe?

L’accés aux fichiers protégés par mot de passe est offert a compter de I’année

d’imposition 2015.

Actuellement, quelles sont les fonctions qui prennent en charge I’accés aux fichiers
protégés par mot de passe?

A I’heure actuelle, les fonctions Centre (Hub) et Relier des sociétés (T2 Corporate Linking)
prennent en charge I’accés aux fichiers protégés par mot de passe. Dans les prochaines
versions de ProFile, d’autres fonctions prendront en charge I’accés aux fichiers protégés par
mot de passe.

Appliquer la protection par mot de passe générique aux fichiers :

L’utilisation d’un mot de passe générique permet aux fonctions de ProFile d’avoir acces a tous les fichiers mis a

jour ou aux nouveaux fichiers.

1. Ouvrez ProFile.

| Options relatives & I'environnement ? x

Edtion Affichage Fichier Préparatews Escompteur Syndic Vérfication Systéme Sécué  HypeDocs ¢ |*
Prétéerces
Autoriser I preotection par mot de passe des déclarations
Préférences pour le mot de passe génénque
] Créer un mot de passe génénque pour les déclarations

Saisit le mot de passe [ weemeen Confirmes e mot de passe [femees

Ciguez xj pow en savor davantage

Activet Iaccis
A Actives les options suivantes d'accis aux fichiers protégés par mot de passe

& Hub
M T2 Corporate Linking

Note :

Assistant de configuration Annuler Aide

Preferences

Allow password protection for return(s)

Préférences pour le mot de passe générique

2. Naviguez jusqu’a I’onglet Sécurité.

Créer un mot de passe générique pour les déclarations

ner mot de passe

3. Cochez la case Autoriser la protection par mot de passe des déclarations. Saisi e mot de passe Confimer Iz mot de passe [frose |

4. Cochez la case Créer un mot de passe générique pour les déclarations; les izl powensavodiveriage

champs Saisir le mot de passe et Confirmer le mot de passe sont activés.

5. Saisissez un mot de passe et confirmez-le.
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile (suite)

6. Cochez la case Activer les options suivantes d’accés aux fichiers protégés par mot de
passe.

7. Sélectionnez la fonctionnalité par laquelle accéder aux fichiers protégés par mot de passe
(p. ex., Centre ou Relier des sociétés).

Activer Faccés
[ Activer les options suivantes d’accés aux fichiers protégés par mot de passe :

v Hub
¥ T2 Corporate Linking

8. Cliquez sur OK; la fonctionnalité de protection par mot de passe est activee. Les utilisateurs peuvent maintenant appliquer la protection par mot de

passe aux fichiers.

Appliquer la protection par mot de passe aux fichiers :

1. Remplissez un nouveau fichier dans ProFile.

2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre
d’outils supérieure. La fenétre Enregistrer sous s’affiche.

3. Cochez la case Utiliser un mot de passe générique dans le coin inférieur gauche de la
fenétre.

Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi. Cliquez
de nouveau sur le lien pour masquer le mot de passe.

4. Cliquez sur Enregistrer. Le fichier est enregistré avec le nouveau mot de passe générique
et ne peut étre lu que par les fonctionnalités ProFile sélectionnées.

Note : Assurez-vous de choisir un mot de passe que vous n’oublierez pas. Si vous 1’oubliez, il
vous sera impossible, a vous et méme a Intuit, de le récupérer.

Article connexe

Consultez cet article pour en savoir plus.

¥4 Enregistrer 2017 T1 sous ? X
1. NoName
NoName
Etat du client 2. Work in process v [JFemé
EtatdelaTED: 1. Noteligible v
EtatduSEND: |2 Eligible v
Etatde la TP1 1. Not eligible v
NCD [ ' '
Facture : ' | Temps: [o000:00

[JEscomptée? [JARC-Emeurs []2139

Date Préparate.. Action Durée Module Ver.

18/03/26 11: Created 201750

18/03/2611.... Modified 20175.0
| |
Préparateur ‘ Associé : ‘

Nom du fichier
}C\Users\TAutomanon\Documentswiﬁghiéb’ailé\ziﬂ 1 7T1\N0Name.1 T
Nouveau! Online Backup

Temporairement indisponible

Mot de passe - Inuit1 23 Annudes
Confirmet : l|ntult1 23 Aide Avancée >>
[[] Use generic password
Mot de passe ; | l
Confirmer : e | |

[] Use generic password Afficher mot de passe



https://profile-en.community.intuit.ca/articles/1643181-managing-profile-s-password-protection-function

Se preéparer a utiliser la TED dans ProFile
Avant d’utiliser la fonction TED pour une déclaration, il est nécessaire de it TED-@

lancer 1’assistant de configuration dans ProFile. ProFile Assistant TED

Se préparer a utiliser la TED : L'Assistant TED vous guidera & travers une configuration

simple des options de l[a TED.

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED,

. . PP Sivous omettez une des étapes, vous ne pourrez
puis sélectionnez Définir un mot de passe TED. P P

produire des déclarations par la TED. Sivous préférez,
wous pouvez configurer manuellement les options en

L’Assistant de la TED s’affiche. passant par le menu TED > Options.

2. Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer.

3. Pour définir un mot de passe TED, les utilisateurs auront besoin des
renseignements suivants :

o [enuméro de la TED en direct (fourni par I’ARC)

e Le mot de passe de la TED en direct (fourni par I’ARC)

e Le numéro IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni par
RQ)

e Le mot de passe IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni par RQ)

o Le numéro de la TED (fourni par I’ARC)

< Précédent Suivant > Annuler

4. Cliquez sur Terminer aprés avoir saisi tous les renseignements demandés.

Notes : Si vous utilisez un groupe d’options, vous devez I’enregistrer apres avoir saisi les nouveaux renseignements sur la TED.
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Créer un nouveau fichier dans ProFile

1

PEEEESSSS—S—S———_—————
Il est rapide et pratique de créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration alibsh___________________ T EESSS—————
. Fichier | Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
dans ProFile. T
Nouveau d A.2017 T1/TP1 Ctri+N
. . L, B . L, Reporter... Ctrl+R B. 2016 T1/TP1
Note : Seuls les modules fiscaux qui ont été achetés peuvent étre crées dans Report de fichiers DT Max.. T2
ProFile. Toutefois, les années d’imposition antérieures sont disponibles pour le | Ouvir... Ctrl+0 D. 2017 T3/TP646
module fiscal acheté. ‘ Rouvrir » E. 2016 T3/TP646
Enregistrer Ctrl+S F. 2017 FX/Q
. - - E strer sous... : F
Créer un nouveau fichier : T i
Fesmee Chtel Anciens modules T1/TP1 »
1 Ouvrez PrOFI |e Fermer la famille Ctrl+Q Anciens moduleasT3 :
' ' Propriétés... Ctri+1 Anciens modules FX »
2. Sélectionnez I’option Nouveau du menu déroulant Fichier dans la barre
d’outils supérieure.
Une liste des modules disponibles s’affiche.
3. Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans ProFile. | Anciens modules T1/TP1 | 2015 T1/TP1
Anciens modules T3 Y| 2014 T1/TPL
Anciens modules FX 4 2013 T1/TP1
. oo s s
Créer d’anciens fichiers : - — 1 2012 T1/TPL
Etiez-vous marié ou viviez-vous en uniy
s : : 4 F i : : 4 N | guelconque au cours de cette année ¢ 2011 T1/TP1
L’option Nouveau, accessible par le menu déroulant Fichier, propose trois options pour créer ; e el
d’anciens modules : Résidence
2 = | 2009 T1/TP1
Province de résidence A
e Anciens modules T1/TP1 SN e = o iy
) Province de travail indépendant 2007 T1/TP1
° Anc!ens modules T3 M Sivous n'avez pas résidé au Canada { 2006 T1/TP1
e Anciens modules FX inscrivez la date de votre
2005 T1/TP1
— . . , . . ) 2004 T1/TP1
1. Sélectionnez I’option appropriée pour créer un ancien module (p. ex., T1/TP1). Une liste
des années d’imposition antérieures prises en charge par ProFile s’affiche. = s 2B ILGE
Etes-vous un non-résident? 2002 T1/TP1
2. Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ ouvre dans ProFile. | | Statut de résidence RE 2001 T1/TP1
Pays (autre que le Canada) 2000 TL/TPL
on | Avez-vous disposé d'un bien en 2017
| vous demandez une exemption 1999 T1/TP1
pour résidence principale ? 1998 T1
1997 T1
~ | Lltiliser I'adresse du nrénarateur nour
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Rouvrir rapidement des fichiers

ProFile permet aux préparateurs de rouvrir rapidement des déclarations sur lesquelles ils ont récemment travaillé.

Rouvrir rapidement des déclarations :

1. Cliquez sur la fleche a coté de

I’icone de dossier dans la barre d’outils supérieure de ProFile.

Une liste des déclarations récemment ouvertes s’affiche.

2. Sélectionnez la déclaration que vous voulez poursuivre pour I’ouvrir.

Note : Les préparateurs peuvent également voir une liste des déclarations récemment ouvertes dans le menu Fichier de la barre d’outils supérieure de ProFile.

‘.-‘ Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

BEAE

WHE @ O (L[4 - BE-abhQBEE

@ 1.Info |

1 T2: C\Users' ‘\Desktop\9999-9999 Québec inc (20151231).GT2
2 T2: C:\Users\ \Desktop\9999-9999 Québec inc. (20151231).GT2

3 T2: C\Users" A\Desktop\9170 QUEBEC INC {20171231).GT2
4 2017 FX/Q: C:\Users' =" "\Documents\My ProFile Data\2017FX\FX FILE Lyne RZ codes 17X
5 T2: C\Users' " " " \Desktop\9150 QUEBEC (20171231).GT2
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Utiliser ’Explorateur de formulaires dans ProFile

La fonction Explorateur de formulaires permet aux préparateurs de repérer des
formulaires, des lignes et des renseignements dans la déclaration d’un client.
De plus, les préparateurs peuvent imprimer des formulaires a partir de
I’Explorateur de formulaires et déterminer la date de la derniére mise a jour.

Démarrer I’Explorateur de formulaires :

1. Ouvrez ProFile.
2. Ouvrez une déclaration (p. ex., T1).

3. Sélectionnez I’option Explorateur de formulaires du menu
déroulant Aller a dans la barre d’outils supérieure.

L’Explorateur de formulaires s’ouvre; le nom du client s’affiche dans le
coin supérieur gauche.

Utiliser I’Explorateur de formulaires :

1. Sélectionnez une option d’affichage parmi celles proposées dans le
menu supérieur droit. Les options d’affichage sont les suivantes :

e Liste, qui permet d’afficher tous les formulaires de la déclaration

e Détail, qui permet d’afficher les détails ou 1’état de tous les
formulaires de la déclaration

e Mot-clé, qui permet de rechercher des mots-clés (p. ex., REER)

VVVVV s

sl gy

[URTe— L

4l Explorateur de formulaires

‘ & <NoName>

Formulaire: |

Formulaires

?

\'7; r,ﬂ &

| Liste Détail Motclé Ligne

X

|'7 1. Identification
2 Feuillets
3 Revenu
4. Déductions

5. Impét + crédits

7. Production

8 Client

3 Tous

A Utisé

B. Dornées sar.
1
TP1

. Déclaration + ...

‘ Nom

@info

¥4 Personnes
@ Reports

Description
Informations personnelles
Personnes & chaige
Sommaire des reports

Utiisé  L'anné... E
Ou  §/0 1
Non  §/0 3
Oui 5/0 4

[l Explorateur de formulaires

| 2 MoName>

Formulaire: |

Formulaires

1. Identification
2. Feuillets
3. Revenu
4 Déductions
5 Impét + crédits
E. Déclaration + ...
7. Production
8. Client
F 3 Tous
A, Utilisé

B. Données sar.
il

TP1

?

& B E

Liste Détail Mot-clé Ligne

X

@ info

% Personnes
@ Reports
s T2202/TL11
@13
a4
(s T4A
15 T44045
o T44P
 T4ARCA
o T4E
| T4PS
s T4RIF
o T4RSP
& T5
= TI01

& T5008

|
| <

& T5007
% T5008
& T5013

> A3Détails
% S3RésidencePrincipaleD étail
[ Etranger
» RCE2
1 T1RRSPDeductionSummary
& ACT
U Feuillets
(& T1135Détail
T1204
[ Etats
4 Location
@ T
4 T776DPASommairett
4 T776Immott

4 T776Listelmmott

4 T776DPAY#

4 T776Comparatiftt

1 T113%%

o AutoEntreprisett
AutresRevenus

# 71163712734

# T1163-T1273DPAS ommairett

# T1163-T1273Immo#t

# T1163-T1273Listelmmott

# T1163-T12730PAY

6 T1163-T1273Inv#t

# T1163-T1273Comparatit

Lz T1170

Lz T1212

L T27

#2042

# T2042DPASommairet
6 T2042Immott

6 T2042Listelmmott

% T2042DPAH

6 T2042InvH

6 T2042Comparatiftt
Lz T20914

2 T2091W/SH

L T12554

L2 T1255wSH
“LT21218

1 T2121DPASommairett
1 T2121Immott

1 T2121Listelmmott

1 T2121DPAR

4 T2121Comparatiftt
3 T2125%

1 T2125Immott
1 T2125Listelmmot
T1T2125DPAY

"1 T2125DPAS ommaire
“1 T2125Comparatiftt
& T2205

s PTPE:

< BMD

- TiM#

o PCN

o PaC

s putresDéductions

o RPA

o RC267

o RC268

o RC2e9

. RC359#

e Ligne, qui permet d’afficher chaque ligne de chaque formulaire de la déclaration

Conseil : Avec la souris, survolez chaque formulaire pour en afficher le titre complet.

2. Double-cliquez sur n’importe quel formulaire répertorié dans 1’Explorateur de formulaires pour I’ouvrir dans ProFile.

3. Cliquez sur Imprimer pour imprimer un formulaire a partir de I’Explorateur de formulaires.
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Reporter des fichiers dans ProFile

La fonction Reporter est un service de ProFile permettant de « reporter » dans un nouveau fichier des renseignements tirés de fichiers des années antérieures
pour des clients existants, ce qui permet aux préparateurs de gagner du temps et d’économiser leurs efforts. Les clients de ProFile peuvent reporter un fichier
ProFile d’une année antérieure ou un fichier préparé a 1’aide d’un produit concurrent. Il est aussi possible de reporter plusieurs fichiers en méme temps.

Reporter des fichiers dans ProFile :

1. Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils
supérieure, sélectionnez Reporter.

2. A partir de la liste déroulante, sélectionnez le module (p. ex. T1) et
I’année d’imposition du fichier a reporter.

3. Sélectionnez le fichier que vous souhaitez reporter.
4. Cliquez sur le bouton Reporter.

Le fichier sélectionné sera reporte.

Reporter des fichiers d’autres fournisseurs

ProFile permet le report des données provenant des fournisseurs suivants :
TaxPrep, TaxCycle, Cantax et DTMax.

Consultez notre article d’aide complet pour en savoir plus au sujet du report de
déclarations d’autres fournisseurs.

Al Reporter fichier

Type de fichier:  ( 2019 TaxPrep(tm) T1 (~119) l

X
12019T1 v|ldan2 | @samets v | Egeaoiarx v
Regarder dans : [ 2019T1 VI & ek %
Déclarations @
= BackupFiles nom du fichier
Raccourcis
>
-
Nom de fichier : l ¥ Reporter
Type de fichier : 2019 ProFile T1 (%19T) v Annuler
[ spercu Aide
4l Reporter fichier X
1201911 "l |72 R ] 4201873 L 4 ] B.2019FX L 4
Regarder dans : l 201971 vl R ck B~
Déclarations
=] BackupFiles
Raccourcis
Gl
@
Nom de fichier : l — ¥ Reporter
v Annuler

Aide
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Reporter des fichiers dans ProFile (suite)
Reporter plusieurs fichiers a I’aide de la base de données Explorateur
Client.

Si le préparateur a utilisé ProFile au cours de ’année d’imposition
antérieure...

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client du menu déroulant Aller
a dans la barre d’outils supérieure.

L’Explorateur Client affiche une liste des fichiers de I’année derniére.

> .3 8- <

w4 Fichier Basededonnées Allerd Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide - || & %

Affichage [TousClienls v] 4 Enregistrer I'affichage ' Filre [:] Index

- ot B & |

= 2016 ProFile: testing01.16T
O 2016 ProFile: NoName. 16T

Détails X Chercher par | Nom du client hA che Effacer
T SESS [ 7ous[ o [cd [of [on [ [k [0 [m[n[o[p[alcls[tlulvlwlsly[z]]
Tout selectionia Anderson, Andrew Garth
Fichiers Fichiers
O m 2017 ProFile: NoName. 17T O 2016 ProFile: Anderson, &ndrew Garth (D). 16T
Abc, Diane Anderson, Angie
Clients << Fichiers Fichiers

=] 2016 ProFile: Anderson, Angie. 16T
O 2016 ProFile: Anderson, &ndrew Garth (D). 16T

O [C_:\Users\mblais\Do(uments\My ProFile Data\)OlGTl\NoName.lﬁTL

H - A N . . m— Abc, Diane Fichiel_:
2. Cliguez sur le bouton Filtre, et la fenétre de 1’option filtre s’ouvre. Fichiers & Fichiers [ i 2017 ProFile: Appio, Petro and Lucis 177
O 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T (] 2016 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 16T
. - - , . - - N ALL, KNOWIT Appio, Pietro
3. Utilisez les options de filtre pour déterminer les fichiers a reporter. Fichiers Fiokirs
Par exemple, si vous voulez seulement reporter les fichiers T1 de Sl | T
I’année 2018, cliquez sur I’onglet T1, puis sur I’année 2018. < '
’ Total des fichiers : 34
4. Cliquez sur le bouton Appliquer filtres. Les fichiers correspondant = =
aux options de filtre sélectionnées s’affichent.
5. Sélectionnez les fichiers a reporter. Pour Pk i) o] x
, . .. . ERINEIRERE,
sélectionner tous les fichiers, cliquezavec | we ~ tvsin b T Daaid e i
- A - . = m? » N Inconnu » ¥ Inconru ¥ Inconnu » ¥ Inconnu s ) [YiAffiche corioint dens alste répaiatew
le bouton droit dans la fenétre et choisissez | zommm o fee Pllnsiist oot @ Nonamge 7 e U w s
Tout sélectionner dans le menu L L | Gl (T Tl AR T T
. R F 0 s penion @ Rl @ e 7 b ieae b1 e R
contextuel. Tous les fichiers s’afficheront o Wi . WPobloapoi  Tfesks ) Dstessoered 0 ‘ ‘ e
en surbrillance. -
6. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et choisissez 1’option Reporter les fichiers dans le menu.
Les fichiers sont reportés.
Mlafofefdfef[tfafn]ififwlilm[nfolplalelsltlulv|wlx[y]e]is

Article connexe :

Brown, Dan

Brown, Dan

Consultez notre article de soutien sur le report de F"Desm F"Desm

. N . , 2016 ProFile: B . Dan 16T 2016 ProFile: B . Dan 16T
fichiers a I’aide de la base de données Explorateur o e e o e e
Client.

Brown. John
Files
O & 2016 ProFile: Brown, John 16T
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Connaitre votre version de ProFile

ProFile fait 1’objet d’améliorations constantes et d’ajouts a ses fonctionnalités pour le
plus grand bénéfice de ses clients. Il est important que les préparateurs disposent de la

version la plus récente pour s’assurer d’avoir acces a toutes les fonctionnalités de
ProFile.

De plus, savoir ou et comment vérifier la version de ProFile est utile dans le cas d’un
appel a I’équipe de soutien, car celle-ci vous demandera bien souvent quelle version du
logiciel vous utilisez afin d’étre en mesure de vous aider a résoudre votre probléme.

Connaitre votre version de ProFile :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option A propos a partir du menu déroulant Aide dans la barre
d’outils supérieure.

La fenétre A propos s’ouvre.

3. Repérez le numéro de version de ProFile (p. ex., 2019.2.0).

A propos de ProFile X

5130 Spectrum Way
Mississauga, CN Canada L4W 552

INTUIT

For product sales and support, visit our
website: www.accountant.intu't.ca

Pour de l'assistance avec les ventes de
produits ou de soutien, visitez notre site
Web a : www.comptable.intuit.ca

Information de la version

Version de ProFile 2020.0.0

“ Détails

CONVENTION DE LICENCE POUR L'UTILISATEUR ULTIME DU A
LOGICIEL PROFILE 2018 (CANADA)

Une copie de cette Convention de licence pour 'utilisateur ultime est
disponible en ligne a I'adresse suivante :

http://profilefrancais intuit.ca/logiciel-impot-
professionnel/convention-droits-utilisation jsp

Merci d’avoir choisi les services offerts par Intuit Canada ULC et/ou s

Mémoire physique

2 095 984 KB
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Installer la plus récente version de ProFile

Pendant la saison des imp6ts, ProFile fait I’objet de mises a jour afin d’intégrer les
renseignements les plus récents de I’ARC, les nouveaux taux et formulaires, etc. Il
est important de tenir ProFile & jour pour assurer la conformité aux derniéres
exigences de I’ARC. Nous vous recommandons de vérifier pour des mises a jour au
minimum une fois par semaine.

Mettre a jour ProFile :

1. Ouvrez ProFile.

2. Cliquez sur le menu déroulant En ligne dans la barre d’outils supérieure et
sélectionnez Vérifier pour des mises a jour...

ProFile se connecte a Internet et vérifie s’il y a des mises a jour disponibles. S’il y
en a, vous serez invité a télécharger et a installer la plus récente mise a jour.

3. Dans le cas contraire, cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

o Mises a jour de ProFile =

ProFile 2020.2.5.371 est maintenant disponible.

Vous utilisez présentement la version 2020.0.0.135. Cliquez sur le bouton Mettre & jour ci-dessous pour
obtenir la plus récente version de ProFile.

’ Ignorer ‘ ’ Mettre a jour ‘

Ce qui est compris :

Points saillants concernant les déclarations T1/TP-1:

- Formulaire T1 2020 actualisé

- Formulaire TP-1 2020 actualisé

+ Formulaire T2200S (Nouveau!)

Points saillants concernant les déclarations T3/TP-646:

- Production des feuillets T3 et NR4 fédéraux au format XML
- Production du feuillet RL16 au format XML

- Formulaire 2020 actualisé

Points saillants concernant les feuillets FX/Q :

- Production sur papier et service Web de production des relevés du Québec mis 3 jour
- Formulaires fédéraux et formulaires du Ouébec actualisés

Lisez les notes de lancement pour en savoir davantage sur les derniéres mises a jour et modifications de ProFile.
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Utiliser le service de notification de ProFile

Le service de notification de ProFile fournit des renseignements importants et pertinents
directement aux clients. Il peut s’agir d’annonces de I’ARC, de versions et de correctifs de
ProFile, ou encore de problemes graves.

Notifications au démarrage

Des notifications s’affichent au démarrage de ProFile. 11 s’agit souvent de messages urgents
qui concernent la plupart ou la totalité des préparateurs. Ces notifications peuvent
comprendre des rappels de mises a jour logicielles récentes, des changements apportés par
I’ARC ou des avis d’interruption de service.

Centre de notification dans ProFile

Le Centre de notification s’affiche dans I’application ProFile, généralement a droite de la
fenétre. Il répertorie les notifications récentes dans 1’ordre dans lequel elles sont regues. Les
préparateurs peuvent les supprimer si elles ne lui sont plus d’aucune utilité. Ils peuvent
également désactiver le Centre de notification afin de ne plus voir les notifications dans
I’application.

Avis de renseignements

Les avis de renseignements présentent des informations générales qui ne sont pas urgentes
aux clients de ProFile. Ils s’affichent temporairement avant de disparaitre.

ProFile update available

Update to 2016.4.0 by selecting "Check for Updates...” under the
“Online” menu on the ProFile toolbar.

ProFile Notification Centre Clear All

v T2 Corporate Linking available with 2016.5.0

Learn more about T2 Corporate Linking

Click here to Learn More

v T1 ReFILE X

Alternative address authorization

The alternative address authorization has been
eliminated for 2016 and subsequent years by the Canada

@ Revenue Agency. This cption is now available only via
paper filing of Form T1132. For more infarmation,
contact the CRA.
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Utiliser les options de ProFile



Configurer les options relatives a I’environnement dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de leur environnement de travail dans le logiciel. Il peut s’agir de paramétres liés aux fichiers PDF ou
aux formulaires, de rappels, d’options de sécurité, etc. Dans le menu déroulant Options, sélectionnez Environnement...

La liste suivante comprend les options les plus utilisées :

Onglet Edition

L’onglet Edition comprend des options pour effectuer diverses taches courantes, telles que la saisie Semi-automatique, I’horodatage, la validation des NAS et

la mise en majuscules.

Onglet Affichage

L’onglet Affichage comprend des options pour personnaliser 1’apparence de ProFile, y compris les polices, les icones des onglets et les sauts de page.
Onglet Fichier

L’onglet Fichier comprend des options pour configurer les répertoires de fichiers, gérer les fichiers récemment utilisés et enregistrer automatiquement les
fichiers.

Onglet Préparateur

L’onglet Préparateur permet aux préparateurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris I’ID Rep, I’ID Groupe et les
initiales.

Onglet Escompteur

L’onglet Escompteur permet aux escompteurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris leur numéro d’inscription
d’escompteur.

Onglet Syndic
L’onglet Syndic permet aux fiduciaires d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise.
Onglet Vérification

L’onglet Vérification permet aux préparateurs de définir des styles de vérification et d’erreurs, ainsi que d’établir des normes pour éviter qu’une déclaration
soit produite prématurément.

Onglet systéeme

L’onglet Systéme comprend des options pour configurer les dossiers partagés, vérifier pour des mises a jour logicielles et utiliser les fonctions en ligne.
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Utiliser les chemins d’acces dans ProFile

A propos des chemins d’accés

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir I’emplacement de stockage des déclarations de leurs
clients. Le chemin d’accés peut étre modifié ou verrouillé pour empécher la suppression ou la
copie des déclarations.

Gérer les chemins d’acces :

1. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

2. Sélectionnez I’onglet Fichier de la fenétre Options relatives a I’environnement.
Les chemins d’accés s’affichent sous la section Dossier des fichiers de la fenétre.

Les fichiers associés au chemin d’acces s’affichent dans le dossier correspondant de
I’Explorateur.

3. Cochez la case Verrouiller pour verrouiller le chemin d’accés. Méme s’il est
verrouillé, le chemin d’accés peut étre modifié.

Modifier un chemin d’acces :

1. Cliquez sur le dossier du fichier a modifier.

2. Cliquez sur le bouton Afficher le chemin d’accés J
La fenétre Parcourir s’affiche.

3. Sélectionnez un nouvel emplacement dans la fenétre Parcourir, puis cliquez sur OK.

Environment Options
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Utiliser les options des modules dans ProFile

Apercu des options des modules

Les utilisateurs peuvent définir des options pour chaque module fiscal (p. ex., TL/TP1
ou T2) pour lequel ils préparent des déclarations.

Sélectionnez 1’option Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

Définir les options des modules

Chaque onglet de module est accompagné d’une fléche déroulante active. Cliquez sur
la fleche pour afficher les années d’imposition disponibles pour le module.

Onglets
Onglet Général

L’onglet Général comprend des options pour reporter des fichiers, remplir des

ES@eEEE

Options des modules
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E

FEEEEEEE

1

3

¥ | ke 3.2017-2020 T2

?

v | @529 TyTPE4E v | [ 22020Fx ¢

1.2020 T1/TP1
22019 T1/TP1 | | Parcourir
2018 T1/TP1 '
2017 T1/TP1 je des données Ecart  Commentaires
2016 T1/TP1 3 Langue
2015 T1/TP1 s des fevillets reportés O Anglais
2014 T1/TP1 s des dons repontés @ Frangais
2013 T1/TP1 Roge deinates
initiales du préparateur

2012 T1/TP1 initiales de l'associé
2011 T1/TP1 initiales du réviseur
2010 T1/TP1 fuestion d'autorisation
2009 T1/TP1 fuestion d'Election Canada

guestion des hiens étrangers
CLIEAYALS, hiers au méme endroit que |'an dernier
2007 T1/TP1 description de facturation des services
2006 T1/TP1 renseignements du formulaire TIDD
2005 T1/TP1 efaut: Annuler
2004 T1/TP1 Aide
2003 T1/TP1

X

L1 1

formulaires, déterminer des droits d’acces, etc.
Onglet Verrouillage de données ]

L’onglet Verrouillage des données permet aux préparateurs de définir les critéres de |
verrouillage d’un fichier, par exemple, si le fichier est reporté ou transmis.

Onglet Ecart !

L’onglet Ecart permet de définir ’écart minimum a 1’aide des critéres Dollar ou
Pourcentage.

Onglet Avis de non-responsabilité ]

L’onglet Avis de non-responsabilité comprend I’option d’inclure un avis de non-
responsabilité standard sur tous les formulaires préparés.

Onglet Révision T1/TP1

L’onglet Révision T1/TP1 permet de définir les seuils d’écart a 1’aide des criteres

Dollar ou Pourcentage.

Options des modules
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X
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Utiliser des modeles dans ProFile

! Wil Template Editor

Les mode¢les permettent aux préparateurs d’économiser du temps et des efforts en | gsse Tempiate Directory

créant des communications couramment utilisées qui peuvent étre envoyées a un

ou plusieurs clients.

Sélectionner des modeéles :

1. Sélectionnez I’option Modéles dans le menu déroulant Options de la

barre d’outils supérieure.

La fenétre Editeur de modéles s’ouvre.

Utiliser des modeles

La liste des modéles comprend les communications les plus courantes dont ont
besoin les préparateurs, y compris les lettres de mission, les factures des clients et les

courriels de paiement.

Des modeles en frangais et en anglais sont fournis.

1. Double-cliquez sur un modéle pour I’ouvrir dans le volet d’édition.

2. Modifiez le modéle et enregistrez-le en vue de I’utiliser ultérieurement ou de le

personnaliser davantage.

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ de I’éditeur de modéles et
appuyez sur F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

i 12019 T1TR1 ¥|id 320172020 T2 w | e 52019T3TP646 v | @ 22019 P v|
CAU sers1 hDocumems’\My FroFile DatalTemplates Browse
i | Name Language Description Type Filenamea ~
Aftach English Aftachments Default 2019°T1 Attachments RTF
Engage English Engagement letiar Diefault 201971 Engagement Lettar RTF
Userl English User letter 1 Default 201971 Userl RTF
Dletter English Deceased client letter Default 201971 Deceased letter RTF v
<
Template Farameters
MName: Attach [ Use default template
| Description: Attachments
Erint Condition:
! File Path 2019 T1 Attachments RTF Browss
¢ MNew EditTemplate Delete Help Close
Le {SigningDate}
Je gné, {ClientF | } {ClientLastN }. autorise le syndic, {DC905.s[1]}, a remplir et a produire ma déclaration

de revenus post-faillite auprés de I'Agence du revenu du Canada (ARC) pour I'année dimposition

{TaxConstant("CurrentTaxYear")}.

De plus, jautorise 'ARC a acheminer au syndic tout remboursement résultant de I'établissement de ma cotisation ou de ma

nouvelle cotisation selon ma déclaration de revenus post-faillite, afin quiil soit compris dans mes biens a attribuer
conformément a I'article 67 de la Loi sur la faillite et l'insolvabilité.

(signature du failli)

NAS: {DC905 S[12]}

4DaM16T | il Editeur de modéles > - Ve ©

ADAMand Wl ) 12017 TP w| [ 220162018T2 v | [ 52017 T3/TPB46

Répertoire de modeles par défaut

,J| Cliquez sur e bouton [Parcourir] Kis\DocumentsiMy ProFile Data\Templates
pour préciser |emplacement par

défaut des modéles RTF. Pour §

v|Rzen7Rie v

Parcourir

sélectionner un chemin daccés || Langue Description
différent pour un modéle en - =
patticulier, cliquez surle modgle | English Attachments
1# ?Pa"s laliste puis surlebouton | gy Engagement letter
M % English User letter 1
English Deceased client letter
T English User letter 2

Type

Par défa...
Par défa...
Par défa...
Par défa...
Par défa...

Fichier

2017 T1 Attachments RTF
2017 T1 Engagement Letter RTF
2017 T1 Userl RTF

2017 T1 Deceased letter RTF
2017 T1 User2 RTF

m_ | »
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Utiliser la sélection des formulaires dans ProFile

Apercu de la sélection des formulaires

Le menu Sélection des formulaires permet aux préparateurs de définir les
options d’impression des formulaires.

Sélectionner des modeles :

1. Dans le menu déroulant Options de la barre d’outils, sélectionnez
Seélection des formulaires.

Le menu Sélection des formulaires s’affiche.

Utiliser la sélection des formulaires

Une liste des options d’impression s’affiche dans le menu Sélection des
formulaires.

A partir de cette liste, il est possible de définir les options d’impression pour

Fichier, Client et ARC. Les formulaires sont répertoriés, et vous avez la
possibilité d’en régler la langue.

Cochez n’importe quelle case pour activer une option d’impression pour un

formulaire particulier.

A tout moment, vous pouvez rétablir les paramétres par défaut en cliquant
sur Restaurer.

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ et appuyez sur F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

v | & 22017 v|

e 127 11/TP1

Travaux dimpression

T1 déclaration sur papier v

Etat aprés impression
[7] Créer profil instantané
Changer ['état &

Noms des jeux d'impression

1: Fichier

2. Client

3 ARC

4

5

Conseils d'impression

Impression

Vous pouvez
glisser-déplacer les
rangées de liste de
formulaires pour changer
l'ordre d'affichage.

‘ Suivant

v | zame2maT2

L 4 I [e) 52017 T3/TP646
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& &

& &
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0EEB BB Archiver ces jeu (PDF)
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T E F [ 5 Jeusectolverso

I EE & E Marques de révision

T E E [ [E 4papage

TP ®LTE Langue

Trouver formulaire:

T
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T1-345

[E] T1Condensée
E 11159
[1] El RC74
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E 32
T1135
El 1220181
& B a
E 42
A3
[ 3] A3NR
5] a4
OB B E e

Condition de sélection du travail dimpression
[EFILE=0)

©

Fomulaire didentification de failite

] >

T1 Générale - pages 1.2

T1 Générale - pages 3.4.5

T1 Générale condensée

Déclaration de revenus pour le choix prévu & l'arti...
Opération d'escompte - pages 1

Opération d'escompte - pages 2

Autorisation d’envoi & une autre adresse

Bilan de vérification du revenu étranger

Certificat pour le crédit dimpét pour personnes ha...
Impét fédéral

Montants transférés de votre conjoint

Gains [ou pertes) en capital

Gains (ou pertes) en capital

Etat des revenus de placements

R T s e T

[ 1] ] [ Reporter ] [ Restaurer ] [ Annuler ] [ Aide }
151 =
Assigner un nom spécifique 3 mpression 1l
chacun des cing jeux inclus I
dans des travaux dimpression
{NC Trou
4
5: [
Conseils d'impression
Impression 7]

w
ol



Définir les options de facturation dans ProFile

La fonction de facturation de ProFile offre aux préparateurs une méthode annese de octurtion (58]

pratique pour définir les colts et facturer des services aux clients.
Numéro d'inscription & 1a TPS Tauxde la TPS/TVH : 0,0

Premiers pas avec la fonction de facturation : [Huniero.ds faciure'suivant {liaipcoe At 0,000

[lIncrémenter automatiquement le numéro de facture

1. Sélectionnez I’option Facturation... dans le menu déroulant Options

& 1207 T1/TPT g 2. 2016 T1/TP1 [ @ 3.2015T1/TP1 |G 4.2014 T1/TP1 | 5.2013 T1/TP1 [ 6.201 ¢ |

de la barre d’outils supérieure. Type facture: Détailliée D Bréve Facturé par: |:| Annexe D Heure it
R ) R Montant de base papier 0,00
La fenétre Annexe de facturation s’affiche. Montant de base TED 0,00
Calcul de l'impdt fédéral par annexe 0,00
- - . Montants transférés de votre conjoint par annexe 0,00
Optlons de faCtU ration : Gains (ou pertes) en capital par annexe 0,00
. . . Gains (ou pertes) en capital par article 0,00
1. Sélectionnez le module pour lequel vous souhaitez configurer les : Résidence Principale pararicle 0,00
- - . ’ £ Etat des revenus de placements par annexe 0.00
options de facturation (p. ex., T1). La facturation de I'année T ien Vo5 & i aratce. 0,00
d’imposition courante et de I’année d’imposition précédente Renseignements sur les personnes 2 charge par annexe 0,00
s’affiche £ Montant pour une personne a charge admissible par déclaration 0,00

Personnes a charge avant déficience par déclaration 0.00

»

2. Saisissez les renseignements relatifs au numéro d’inscription aux fins :
de la TPS, au numéro de facture et au taux de la TPS/TVH/TVP. \ Ok J[ mprimer ][ Reporter ][ Amuler

Sélectionnez le type de facture : Détaillée ou Breve.
Sélectionnez la méthodologie de la facture : par Annexe ou par Heure.

Insérez le coQit des services (p. ex., montant de base, gains en capital, etc.).

o o &~ w

Cliquez sur OK pour enregistrer les renseignements de facturation.

Reporter les options de facturation :
ProFile permet aux préparateurs de reporter les options de facturation d’une année d’imposition antérieure a I’année en cours.

1. Sélectionnez I’année d’imposition antérieure (p. ex., 2019 T1/TP1). Passez en revue le codt des services.
2. Siles mémes colts s’appliquent a I’année d’imposition en cours, cliquez sur Reporter.
3. Cliqguez sur OK lorsque le systéme vous demande de reporter les prix a I’année d’imposition en cours.

Les coits de ’année d’imposition antérieure sont reportés a 1’année en cours. Vous pouvez toutefois les modifier a tout moment.
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Utiliser une licence d’utilisation flexible dans ProFile

Par licence d’utilisation flexible, on entend une licence ProFile qu’il est possible de suspendre temporairement sur un ordinateur pour 1’activer sur un autre,
sans avoir besoin de supprimer la licence ou d’acheter un acces supplémentaire.

Par exemple, vous pouvez suspendre votre licence ProFile sur un ordinateur de bureau et 1’activer sur un ordinateur portable si vous devez rencontrer des
clients sur le terrain. A votre retour au bureau, il vous suffit de suspendre la licence sur 1’ordinateur portable et de la réactiver sur votre ordinateur de bureau.

Qu’est-ce qu’un accés?

Le nombre de droits d’utilisateurs définit le nombre maximal d’utilisateurs pouvant étre activés par le code de produit et le numéro de licence. En achetant
une licence de base, vous obtenez un accés. Lorsque vous achetez des licences supplémentaires, vous augmentez le nombre d’accés qui peuvent étre activés
sur votre licence.

Qu’est-ce qui est requis pour Dutilisation de la licence flexible?

Pour utiliser une licence flexible, il faut :

* Une licence pour I’année d’imposition 2016 ou ultérieure (pour I’instant, les années d’imposition antérieure a 2016 ne sont pas prises en charge)
« Laversion 2016.0.3 de ProFile ou une version plus récente
» Une connexion Internet pour activer et suspendre la licence

Puis-je tout de méme travailler hors ligne?

Oui. Dés que vous avez activé votre licence, vous pouvez utiliser ProFile sans connexion Internet. Par contre, les fonctions comme Préremplir ma
déclaration et TED requiérent une connexion Internet.

Combien coiite une licence d’utilisation flexible?
Rien. Cette fonction est incluse dans le cadre de 1’achat de votre licence.
Sur combien d’ordinateurs puis-je installer ProFile?

Vous pouvez installer ProFile sur un nombre illimité d’ordinateurs. ProFile peut étre téléchargé gratuitement. Toutefois, la licence que vous possédez
détermine les fonctionnalités du logiciel auxquelles vous avez accés. Avec la licence flexible, vous pouvez installer ProFile sur autant d’ordinateurs que vous
le souhaitez, mais vous ne pouvez activer que les acces que vous avez payés.

La licence d’utilisation flexible sera-t-elle activée par défaut?

Non. La licence d’utilisation flexible est activée manuellement.
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Licence d’utilisation flexible : activer au moment de P’activation

Les préparateurs qui souhaitent commencer a utiliser
immédiatement la licence d’utilisation flexible peuvent I’activer au
moment de I’activation de ProFile.

Activer la licence d’utilisation flexible au moment de
P’activation :

1. Saisissez le code de produit et le numéro de licence au
moment de I’activation.

2. Cliquez sur le bouton Suivant — Configurer la licence
d’utilisation flexible.

La fenétre Parameétres de la licence d’utilisation flexible de
ProFile s’ouvre.

3. Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible
sur cet ordinateur. Sélectionnez 1’option Manuellement
ou Automatiquement.

4. L’option Manuellement vous offre deux autres options :

o M’avertir chaque fois que je ferme ProFile —si
vous sélectionnez cette option, ProFile vous
demandera de suspendre votre licence lorsque vous
fermez 1’application.

o Ne plus m’avertir. Je le ferai manuellement — Si vous sélectionnez cette option, vous devrez suspendre vous-méme votre licence lorsque

vous fermez I’application

5. Cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos préférences.

s 4l Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile

INTUIT ProFile

Parametres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos paramétres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement I'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu'on puisse l'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

. Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
Mavertir chaque fois que je ferme ProFile Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement
 Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'€lément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit &tre
connecté a Internet.

Enregistrer
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence automatiquement

L’option Automatiquement suspend ou active votre licence lorsque vous
fermez et ouvrez ProFile, respectivement.

Note : Une connexion Internet est requise pour suspendre une licence.

Suspendre la licence automatiquement :

1. Sélectionnez I’option Configurer la licence d’utilisation
flexible & partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Paramétres de la licence d’utilisation flexible de ProFile
s’ouvre.

2. Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur cet
ordinateur.

3. Cochez la case Automatiquement.

4. Cliguez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos
préférences.

5. Fermez I’application ProFile, soit en cliquant sur I’icone X de
I’application, soit en sélectionnant 1’option Quitter dans le menu
Fichier.

L’application ProFile se ferme.

6. Un message s’affiche indiquant que votre licence est suspendue sur 1’ordinateur.

¥ j Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile

INTUIT ProFile

Parameétres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les parameétres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parametres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement I'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu'on puisse |'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

® Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
) M'avertir chaque fois que je ferme ProFile @) Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement.

- Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-d R que: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit étre

connecté a Internet.
Enregistrer |

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...

39



Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence manuellement

On parle de suspension manuelle lorsque 1’utilisateur suspend lui-méme la
licence dans ProFile.

Note : L’utilisateur doit effectuer ce processus chaque fois qu’il ferme ProFile
pour s’assurer que la licence flexible est correctement suspendue et qu’elle peut
étre activée sur un autre ordinateur.

Suspendre la licence manuellement :

1. Enregistrez tous les fichiers utilisés dans ProFile.

2. Cliquez sur I’icone X dans le coin supérieur droit de ProFile ou
sélectionnez 1’option Quitter dans le menu déroulant Fichier.

Une fenétre s’ouvre vous demandant si vous souhaitez suspendre votre licence et
travailler sur un autre ordinateur.

3. Sélectionnez I’option Oui.
Un message s’affiche confirmant que la suspension de la licence est en cours.

Un message de confirmation s’affiche lorsque la licence est suspendue.

Suspendre mes licences X
0 Voulez-vous les suspendre et travailler sur un autre
ordinateur?

Si vous ne voulez plus voir ce message chaque fc>|s que vous changez vOs
paramétres de la licence d'utilisation flexible ici. nger les paramétres

*Veuillez noter : Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit

étre connecté 3 Internet.

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...
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Utiliser la base de données
Explorateur Client dans ProFile



Configurer ’Explorateur Client comme base de données dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent configurer et utiliser I’Explorateur Client comme base de
données lorsqu’ils préparent les déclarations de leurs clients.

Configurer ’Explorateur Client comme base de données :

1.

2.

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez 1’option Base de données a partir du menu déroulant Options de la barre
d’outils supérieure.

La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s’affiche.

3.

8.

Sélectionnez I’option Utiliser I’Explorateur Client; le menu de 1’Explorateur Client
s’affiche.

Sélectionnez I’option Serveur personnel ou Serveur partageé.
Sélectionnez un chemin d’acceés si vous choisissez d’utiliser un serveur partagé.
Cliquez sur I’Assistant de configuration pour créer un serveur partagé.

Cliquez sur le bouton Avancée pour explorer d’autres options, y compris la gestion des
clients sans NAS.

Cliquez sur le bouton OK quand vous avez terminé.

L’Explorateur Client est désormais configuré comme option de base de données.

Options de |a base de données / Explorateur Client l&]ﬂ

@ Aucun
) Utiliser I'E xplorateur Client
*) Utiliser la base de données Classique

Aucune option

[ 0K ] [ Annuler

Options de la base de données / Explorateur Client IQAX

() Aucun
@ Utiliser IExplorateur Client

() Utiliser la base de données Classique

Options de [Explorateur Client
Serveur de la base de données ProFile & utiliser
*) Serveur personnel (Yous seul pouvez [utiliser)
© Serveurpatagé | PROFILESRV: MISDWSC4BEB53S v

Base de données 3 utiliser

Nom de la base de do... Dossier base de données sur [PROFILESRY: MISDW3C48EB539]
PROFILEDE C:\Shared ProFile Data

[Dptions par lots... ] [ Avancée >> ]

[ Assistant de configuration [ 0K ][ Annuler H Aide }
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client

Par défaut, I’Explorateur Client affiche tous les fichiers, peu importe
le type de déclaration, I’année d’imposition ou 1’état du fichier. Les
filtres permettent d’afficher uniquement les fichiers qui répondent
aux critéres définis par les préparateurs, tels que ceux qui ont été
soumis ou qui sont encore en suspens.

Afficher les options de filtres :

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client du menu déroulant
Aller a dans la barre d’outils supérieure.

Une liste des déclarations disponibles pour les clients s’affiche.
2. Cliquez sur le bouton Filtre.

La fenétre correspondante s’affiche au bas du programme ProFile. Le
volet Filtre contient toutes les options de filtres qu’il est possible
d’appliquer aux clients et a leurs déclarations.

Les options de filtres dans les onglets individuels comprennent :

les années d’imposition disponibles
les modules (p. ex., T1, T2, etc.)
I’état du client

I’état de la TED

I’état de I’envoi

I’événement

Filtres [non appliqués)

.,‘ Fichier Base dedonnées Allera

>3 %l -

Affichage [Tous Clients.

Détails X
Actions <<
4| Ouvrir fichiers

Reporter fichiers...
Créer TED...

- Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner

Cosan, Javier <<

NAS
£88-988-880
Adresse du domicile
12 Main Stireet
Anytown, ON
Mda 142

Téléphone du domicile

Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

d e =1 | Re
] £ Evegistertaffichage ~ | 7 Fve [ | rden
Chercher par Effacer
[Tous[a oo [l [ e [t [aloh [i[ilk [t mlnlolelalilsltlulylwl

Fichiers
[ & 2017 ProFile: NoName. 17T

Abc. Diane
Fichiers
[ [g&d 2016 ProFile: testing01.16T
O 2016 ProFile: NoName. 16T
L 2016 ProFile: &bc, Diane and wowo, wowow. 16T
Abc. Diane
Fichiers
O 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T
ALL. KNOWIT
Fichiers
O 2016 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC
Anderson, Andrew Garth

Fichiers
M1 B2 2010 DenCilns Avdrrane Ao (2ol (M110T

Cosan, Javier
Fichiers

Od C:\Users\mblais\Documents\My ProFile Data\2016T1
DArc. Jeanne
Fichiers

O 2016 ProFile: DArc, Jeanne. 16T

ddfjasdio. mario
Fichiers
[ g 2016 ProFile: ddfiasdio, mario.16T

Jasi, Kulwinder
Fichiers
™ m 2017 ProFile: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2

Jasi, Neeru Bala
Fichiers
O m 2017 ProFile: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2

T [Or2[O e[ 0/
3
-

Années Etat du client Etat de la TED T1 Etat de la TED TP1 Etat du SEND Evénement o . ) i
27 » ¥l Inconnu V! Inconnu ¥ Inconnu V| Inconnu - Ej V] Afficher conjoint dans la liste Préparateur
V2018 | V! Reportée V! Non admissible V! Non admissible V! Non admissible 5 LU, [¥] Montrer fichiers des concurrents 55
J| 2015 —| M Encours V| Admissible V! Admissible V! Admissible ; 2018707708 - Associé
V! 2014 1 ‘ V! En attente V| Prét pour transmission [V Prét pour transmission V1 Prét pour transmission | £ e o — P e
v 2013 ~ [ Révision - Préparateur V| Transmise 7! Echec de transmission ! Transmise SN O | Non ] Oui
VI 2012 V| Révision - Associé 7 Acceptée ¥ Transmise J| Sans dette 2018/07 /08 Pré-évaluge
v 2011 V! Préte pour limpression V' Rejetée V| Acceptée V! Dette inférieure & 10$ 7] Non 7] Oui
v 2010 | Imprimée V| Produite sur papier 7! Rejetée V! Dette supérieure & 10$ = ==
¥ 2008 7! Teminée V! Produite sur papier V| Demande antérieure ]
m J 2008 ~ /! Ne pas transmettre v Prestation d'AE - Avancée
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)

Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client : afficher les déclarations T1 soumises par la TED (exemple) :
A titre d’exemple, filtrez uniquement les déclarations T1 qui sont terminées et prétes a étre soumises par la TED.

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client du menu déroulant Aller & dans la barre d’outils supérieure.

2. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Sélectionner des formulaires :

1. Cochez la case de I’onglet T1 et décochez les cases des onglets des autres modules. Seuls les formulaires T1 s’afficheront.

2. Cochez la case de I’année d’imposition voulue (p. ex., 2019) a ’onglet T1 et décochez les cases de toutes les autres années. Seule 1’année
d’imposition 2019 s’affichera.

3. Cochez la case Reportée sous la colonne Etat du client et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a 1’état Reportée
s’afficheront.

4. Cochez la case Admissible sous la colonne Etat de la TED T1 et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a 1’état
Admissible s’afficheront.

Appliquer des filtres :

1. Cliquez sur le bouton Appliquer filtres.
2. Cliquez sur I’onglet Tous dans la vue Client.

Les fichiers T1 de I’année en cours qui sont admissibles a la TED s’affichent.
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Imprimer des rapports dans I’Explorateur Client

La fonction de production de rapports de I’Explorateur Client permet aux préparateurs
d’imprimer des données tirées de déclarations ProFile.

Il Les déclarations suivantes seront ajoutées au rappoct

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. €X., aux
déclarations T1 de 2019).

Configurer les paramétres et les données d’un rapport dans I’Explorateur Client : ow d‘_’ ok ki _

Abc, Diane C:\Users ocurnents\My ProFile Data\2016T1\4bc
Abc, Diane C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\Abe

1. Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile. Abc, Diane C:\Wsers ocuments\My ProFile Data\2016T1\Noh =
Abc, Diane C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\testi
2. Filtrez les déclarations selon les paramétres nécessaires (p. ex., année d’imposition, ALL. KNOWIT C:Wsers ocuments\My ProFle D21a\2016T 1\SAN
dule, état, etc.) Andetson, Andrew Garth C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\And
module, ! ke Anderson, Angie C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\and
B A A B Andetson, Angie C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\And
3. Sélectionnez I’option Tout sélectionner dans le menu déroulant Base de données de Appio, Lucia C:AUsers ocuments\My ProFile Data\2016T1\App
la barre d’outils supérieure. Appio, Pietio C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\4pp
Appio, Steffannee C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\app
/ . 5 . . 4 AR&JI, ADAM C\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\&R¢

4, Select}onnez 1 OAp'[lon Imprlmer le rapport dans le menu déroulant Base de AR A s ociments\My ProFle Daia\2016T IR

données; la fenétre Créer un rapport s’ ouvre. ‘ i )

5. Cliquez sur le bouton Options; la fenétre Options du rapport s’ouvre. | Optons | [ imprimer | [ arewdes | [ ace |

6. Sélectionnez I’onglet Champs.

i r,’j Report Cpticns - - Y — —— M‘
Les options de création d’un rapport s’affichent, y compris les colonnes, les lignes, les titres et les [Header| Fields | Fasier | Foma]
options relatives a I’organisation du contenu du rapport. Column: [ Add Del=te
. s . pret T Fiow
7. Seélectionnez les donnees a classer sous chaque en-téte du rapport. add
Inzert
Exécuter un rapport dans I’Explorateur Client : EEE |
1. Cliquez sur Enregistrer dans la fenétre Options du rapport pour enregistrer les
paramétres du rapport. Cliquez sur OK. La fenétre Options du rapport se ferme.
2. Cliquez sur Imprimer dans la fenétre Créer un rapport.
Le rapport est généré et envoy¢ a I’'imprimante désignée. Tile 1
Load ][ Save ][ Ok ][ Cancel ][ Help ]
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client

"Sélection des étiguettes

L’Explorateur Client de ProFile fournit aux préparateurs un moyen simple et pratique | @ 12m7 TP

d’imprimer des étiquettes d’adresse.

Choisir une étiquette d’adresse :

1. Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure, sélectionnez

Configuration des étiquettes...

La fenétre Sélection des étiquettes s’affiche.

2. Sélectionnez le type de déclarations (p. ex., T1) et I’année d’imposition
(p. ex., 2019) dans le menu d’onglets.

3. Sélectionnez le Type d’étiquettes dans le menu déroulant.

Créer une nouvelle étiquette d’adresse :

Type d'étiquettes

v Lo 372 | @ 42m7

Détails

[ 12-294 Avery Laser Tags -Manila

v] 12-294 Avery Laser Tag

Apergu

Nbre d'étiquettes [hor.) :

Nbre d'étiquettes [ver.) :

Marge de coté :

Marge du haut :

Largeur d'étiquette :

Hauteur d'étiquette :

Pas horizontal :

Pas vertical :

Nouvelle étiquette

1. Cliquez sur le bouton Nouvelle étiquette; les champs de la section Détails

s’activent et sont préremplis automatiquement.

2. Saisissez les mesures de 1’étiquette dans les

champs de la section Détails.

3. Enregistrez le nom de la nouvelle €tiquette dans
le champ Détails (p. ex., Etiquette T1 2019).

4. Cliquez sur OK. L’étiquette est enregistrée et la

fenétre se ferme.

féélection des étiqu

m 1.2017 T1/TP1
Type d'étiquettes

. 12-295 Avery Laser Tags-White B
12-296 Avery Laser Tags Manila S
12-297 Avery Laser Tags-White
2160 Avery Addressing
2162 Avery Addressing
2163 Avery Address/Shipping
2164 Avery Shipping ¥

Alimentation continue

T3/TPB46

s -Manila
2 B
|—4 ;

857em =

£.35cm =

0K ] [ Annuler

||

Détails

Etiquette utilisateur 1
MNbre d'étiquettes [hor.) :
Mbre d'étiquettes [ver.] :
Marge de coté :

Marge du haut :
Largeur d'étiquette :

Hauteur d'étiquette

|8,41 cm :
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client (suite)

Imprimer des étiquettes d’adresse :

1.
2.
3.

Ouvrez la base de données Explorateur Client dans ProFile.
Sélectionnez le client auquel s’applique I’étiquette.

Sélectionnez I’option Imprimer des étiquettes dans le menu déroulant Base de données de la
barre d’outils supérieure; la fenétre Imprimer les étiquettes s’affiche.

Sélectionnez le nombre d’étiquettes a imprimer dans le champ Copies.
Cochez la case Imprimer qu’une étiquette pour les déclarations jumelées au besoin.

Cliquez sur le bouton OK. Les étiquettes sont imprimées.

i

|| Copies: I : [7] &ssembler

[Z] Imprimer qu'une étiquette pour les déclarations jumelées

Etiquette de départ

[

0K

J [ Annuler
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I’Explorateur Client

Les utilisateurs de ProFile peuvent créer et soumettre des fichiers a I’ARC par la TED pour plusieurs clients et déclarations a la fois. En procédant ainsi, vous
créez un lot : un ensemble de fichiers clients individuels pour la TED que ProFile transmet a I’ARC ou a RQ en méme temps.

Créer et transmettre des fichiers en lots :

4l Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options

1. Ouvrez ’Explorateur Client dans ProFile. v .3 %l «

2. Sélectionnez le type d’opération TED a effectuer dans le menu déroulant; ProFile filtre la liste  Affichage | Tous Clients v| @ Eregist
des fichiers afin de ne conserver que ceux ayant 1’état sélectionné (p. ex., T1 - Admissible a la ] b
TED). Détails  Affichage contact du client

La liste des fichiers admissibles s’affiche.

3. Sélectionnez les fichiers a inclure dans le lot.

T1 - Admissible & la TED
= T1 - Année courante - Prét pour limpression @z
#0) Duviit 11 . Report des données & lannée courante
Reporl 71 . TED rejetée
Créer " TP1 - Admissible & la TED

4. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et sélectionnez 1’option Créer un Imprim Autres affichages... oFile; testi
fichier TED... dans le menu. Imprimer formulaires dans les fi O 2016 ProFile: Noh
[ |l 2016 ProFile: Abc
A > Effacer la sélection .
La fenétre correspondante s’affiche. R R Abc, Diane
5. Au besoin, précisez le type de fichier TED a créer, ou I’agence, le type de données ou le type de feuillets.
6. Cliquez sur le bouton OK.
Les fichiers TED sont créés; 1’état de chaque déclaration est Succes ou I/ PROFILE - [Explorateur Client]
EChEC. vl Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
: : , : "3\ | "% | - B |® B
7. Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison de I’échec. Cllguez SUT oo (71 Advisobic s TED B & e taichooe - R e || e
le bouton Transmettre maintenant; les fichiers sont transmis a | |
I’ARC. Vous pouvez €¢galement sélectionner 'option Transmettre . . . o . . 0 1 | & | mon 5 5 5 1 s &t u v w5 s sm
plus tard.
AHMAD . AWAIS AHMED. IMTIAZ
Fichiers Fichiers Fichiers
[ i 2018 ProFile: Mok ame. 18T [ g 20 =R M e n e w1 AHMED, IM
O m S018 Ouvrir les fichiers 1 AHMED, It
Fichiers AHMAD, BAL  Reporter fichiers
= m 200118 ProFile: template. 18T Fichiers Créer un fichier TED...
ABBASI, PARVEEN E E 3212 Modification des détails relatifs aux clients... 1}’:‘:‘1&&%
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I’Explorateur Client (suite)

Transmettre des fichiers en lots plus tard : Crier er TED en direct - 73076992410

1. Sélectionnez Transmettre plus tard lorsque vous y étes invité pendant le [
processus.

(3 Andarzon, Angie
o €3 Anderson, Angie Echec.

B %) Daje, Jeanne chec,

2. Lorsque vous étes prét a soumettre vos fichiers, sélectionnez 1’option TED en
ligne par lots dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

ProFile recherche dans le dossier et les sous-dossiers de la TED les fichiers non
envoyeés et affiche ceux qui répondent aux criteres.

3. Sélectionnez les fichiers TED a soumettre et cliquez sur le bouton OK.
Chent: DArc, Jeanne

Les fichiers TED sont créés; I’état de chaque déclaration est Succés ou Echec. Fichier : C:\Users\ D ocuments\My ProFile Data\2016T1\DArc. Jeanne. 1
Etat: Seuls les fichiers corrects ont été créés et peuvent élre

tiansmis,

4. Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison de 1’échec.

Note : L’ ARC exige une pause de deux secondes entre la soumission par la TED de
chaque fichier, ce qui fait en sorte que le processus peut étre plus long que prévu pour
les clients ayant un grand nombre de fichiers dans un lot.
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Reporter des déclarations de
TaxCycle dans ProFile



Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile

Quelles sont les années qui prennent en charge la conversion?

Le module T1 prend en charge les déclarations T1 de 2018. Le module T2 prend en charge les déclarations T2 de 2016 et les déclarations des années
subséquentes.

Y a-t-il une limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis?

Il n’y a aucune limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis.

Qui peut convertir les fichiers clients de TaxCycle dans ProFile?

La conversion des fichiers est offerte aux clients seulement pour 1I’année en cours.

Combien de temps la conversion des fichiers de mes clients dans ProFile prendra-t-elle?

Dans la plupart des cas, les fichiers clients sont convertis en moins d’une heure, selon le nombre de fichiers téléversés. Les utilisateurs regoivent un courriel
de ProFile lorsque la conversion est terminée.

Quelles sont les données converties durant le processus de conversion?

Le processus de conversion ne permet pas d’obtenir une déclaration de revenus compléte et exacte pour I’année précédente aux fins de comparaison. ProFile
convertit les données pertinentes et les copies dans la déclaration de revenus de 1’année suivante. La conversion n’est pas un transfert de données 1 pour 1 et
ne vise pas la reproduction d’une déclaration de revenus pour la méme année.

Les fichiers convertis fournissent un point de départ pour copier les données dans le programme pour 1I’année d’imposition suivante. Les données du fichier
converti ne doivent pas étre modifiées dans le programme de 1’année précédente.

En quoi ce report est-il différent des autres?

Le report des fichiers de TaxCycle se fait difféeremment des autres reports. La technologie utilisée permet un mappage rapide des champs ainsi qu’une
meilleure comparaison des déclarations de TaxCycle et de ProFile. Il en résulte une expérience de report rapide et précise.

Combien de temps les fichiers de mes clients sont-ils enregistrés sur le réseau d’Intuit?

Les données des clients sont utilisées & des fins de conversion uniquement. Aprés la conversion des données, une copie est conservee a des fins de sauvegarde
et est détruite aprés une période de 30 jours.

Assurez-vous de télécharger vos fichiers dans les 30 jours suivant la conversion des données, sinon vous devrez refaire le processus de conversion. Voir la
section « Télécharger les données converties » ci-dessous pour connaitre les étapes du processus de téléchargement.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)
Pourquoi certains fichiers ne sont-ils pas convertis?

11 peut y avoir plusieurs raisons qui expliquent que le fichier d’un client n’a pas été converti :

le fichier se trouve peut-étre dans le mauvais dossier;

le fichier est peut-étre verrouillé ou protégé par un mot de passe;
le fichier est peut-étre corrompu;

certaines données importantes sont peut-étre absentes du fichier.

11 est possible d’apporter des corrections aux fichiers touchés pour les resoumettre.

Quels champs sont pris en charge ou non pris en charge?
Les champs qui sont pris en charge comprennent les suivants :

tous les renseignements sur le contribuable, y compris lui-méme, son conjoint, ses personnes a charge, sa société, etc.;
tous les montants reportés importants pouvant étre obtenus;

le sommaire comparatif du calendrier quinquennal des acomptes provisionnels;

les déductions pour amortissement;

les montants de perte reportés.

Les champs qui ne sont pas pris en charge comprennent les suivants :

e les renseignements fiscaux des formulaires TP1 et CO17 du Québec;
e les montants non pertinents pour la préparation des déclarations de I’année suivante;
e les montants reportés pour certains crédits provinciaux.
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Reporter des déeclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Copier les données de TaxCycle :

1. Créez un nouveau dossier nommé « conversiondata » sur le lecteur C: de votre ordinateur.
Il se peut que ce dossier existe déja sur votre lecteur C: si vous étes passé a la
version 2019.2.0 (ou a une version plus récente) de ProFile.

2. Accédez au dossier qui contient les fichiers clients de TaxCycle a reporter. VVous trouverez
I’emplacement de ce dossier sous Options > Fichiers et dossiers de votre logiciel
TaxCycle.

3. Enlevez tout verrouillage ou protection par mot de passe des fichiers a reporter.

4. Copiez et collez les fichiers a transférer dans le nouveau dossier C:\conversiondata que vous
avez creé.

Soumettre les données du client pour les convertir :

1. Cliquez sur le menu Fichier de ProFile.

2. Sélectionnez I’option Soumettre les données pour conversion... dans le menu
Conversion de données Tax Cycle...

La fenétre de connexion s’affiche.
3. Connectez-vous a votre compte ProFile.

Si vous n’avez pas encore de compte ProFile, cliquez sur le lien Créer un compte qui se trouve au
bas de la fenétre de connexion.

Note : Il se pourrait que vous deviez vous connecter & nouveau a votre compte ProFile au cours du
processus de conversion.

Une connexion sécurisée est établie.

@ Sign In

infuit
@ proconnect.
Se connecter

Adresse e-mail ou nom d'utilisateur

Mot de passe

@]

Entrez un mot de passe

v/ Conserver mes infos

J'ai oublié mon mot de passe ou mon nom
d'utilisateur

Nouvel utilisateur Intuit ? Créer un compte.

Veuillez patienter...

Etablissement d’'une connexion sécurisée...

53



Reporter des declarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

L’Assistant de conversion de données Intuit s’affiche.

4. Cliguez sur le bouton Je suis prét pour commencer. La fenétre de sélection du module

s’affiche.

5. Sélectionnez le module applicable (qui correspond aux fichiers a convertir) dans le menu
déroulant pour lancer le processus de conversion (p. ex., les fichiers T1 de TaxCycle).

Note : Les fichiers de chaque module doivent étre convertis séparément; il n’est pas possible de

convertir des fichiers T1 et T2 en méme temps.

6. L’Assistant de conversion lit et affiche les fichiers qui correspondent au module

sélectionné dans le dossier C:/conversiondata.

7. Sélectionnez tous les fichiers a convertir avant de lancer la conversion.

@ Assistant de conversion de données Intuit o

Bienvenue dans I’Assistant de conversion de données Intuit

Cet assistant va vous aider a convertir les données de votre logiciel d'impét actuel afin
| de les importer dans ProFile.

Veuillez lire attentivement les instructions de chaque écran.

Prenez note que les données ne seront pas toutes converties.Pour connaitre les
champs de données qui sont convertis ou non convertis, cliquez ici

f @ Assistant de conversion de données Intuit

= X

Les fichiers de clients suivants seront envoyés a Intuit pour étre convertis.
| Vous pouvez désélectionner les fichiers que vous ne voulez pas convertir.

| B Sélectionner tout

1 BlankStanieyRandomman.2018T1

1 La liste énumére seulement les fichiers T1 de TaxCycle que vous avez copiés dans le
dossier C:\conversiondata. Si des fichiers sont manquants, copiez-les dans le dossier.

=

@ Assistant de conversion de données Intuit =

Sélectionnez le module source :

TaxCycle_T1 -

TachIe T1

Veuillez suivre les instructions ci-dessous avant de cliquer sur Suivant.

Instructions de sauvegarde

1. Supprimez les protections et mots de passe des fichiers TaxCycle que vous voulez convertir. Le chemin
d'acceés aux fichiers TaxCycle estindiqué sous Options > Fichiers et dossiers dans TaxCycle.

2. Copiez les fichiers TaxCycle a convertir.

3. Collez les fichiers dans le dossier C:\conversiondata de ProFile.

4. Cliquez sur Suivant.

Remarque : ProFile T1 prend en charge les déclarations T12018 uniquement. ProFile T2 prend en charge
les déclarations T2 2016, 2017, 2018 et 2019.

Précédent
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Note : Seuls les fichiers qui se trouvent dans le dossier C:/conversiondata s’affichent lors de
la sélection. Si vous ne trouvez pas un fichier a convertir, assurez-vous qu’il a bien été copié
dans ce dossier.

8. Cliquez sur le bouton Suivant; la conversion des fichiers sélectionnés est lancée. La
plupart des taches se termineront en quelques minutes. VVous pouvez donc réduire la
fenétre et continuer de travailler dans ProFile pendant le chargement et la conversion.

ProFile envoie un courriel indiguant que la conversion est lancée.

9. Vous pouvez cliquer sur le bouton Annuler a n’importe quel moment pour annuler la
conversion. La conversion peut prendre plusieurs minutes selon la taille et le nombre
de fichiers a convertir.

Une barre de progression affiche 1’avancement de la conversion.
Un message Conversion terminée s’affiche lorsque tous les fichiers ont bien été convertis.
ProFile convertit les fichiers de TaxCycle dans un format compatible avec ProFile.
ProFile envoie un courriel indiguant que la conversion est terminée.
10. Cliquez sur le bouton Fermer.

Une fenétre montrant un sommaire de la conversion s’affiche.

Qlol 1L |

Report terminé.

Ql

Nombre total de fichiers convertis : 1

Nombre total de fichiers échoués : 0

Ouvrir le dossier de destination Terminer

d @ Assistant de conversion de données Intuit = X
n
Ne° de tache - TaxCycle_T1 - 2020 - 5891
Py Etat actuel : Conversion des fichiers... 1%
el
9 Conversion des fichiers en cours... Ce processus peut prendre quelques minutes. Vous recevrez un courriel
2 lorsque les données converties seront prétes pour le téléchargement. Vous pouvez fermer cette fenétre.
Journaux de conversion
i
Conversion des fichiers...
Téléversement terminé
Téléversement des fichiers a convertir
)
Y
3
R
- AnnUIer
@ Assistant de conversion de données Intuit = X

Le téléchargement des données converties est terminé.

Vous pouvez maintenant ouvrir ProFile et importer les fichiers.

Terminer
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

11. Cliquez sur Ouvrir le dossier de destination pour afficher les fichiers convertis dans le dossier TaxCycle (I’emplacement est le suivant :
C:\Users\[utilisateur local]\Documents\My ProFile Data\TaxCycle\[module]).
12. Cliquez sur Terminer.

Note : Il n’est pas possible de personnaliser les chemins d’acces des dossiers d’entrée (dossier de données de conversion) et de sortie (My ProFile
Data\TaxCycle) pour le moment. Si vous devez enregistrer des fichiers sur un réseau ou un autre emplacement, vous devez les déplacer vers I’emplacement

souhaité apres la conversion.

Vous pouvez maintenant ouvrir les fichiers du client dans ProFile pour les consulter ou les remplir électroniquement.

Consultez notre article de soutien complet pour en savoir plus sur le dépannage d’erreurs et le téléchargement de données client converties.
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Reporter des fichiers en lot

Le report de fichiers en lot est une option offerte dans ProFile qui permet de transférer
facilement les déclarations d’une année antérieure vers le module de ’année en cours.

1. Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile.
L’Explorateur Client affiche une liste de fichiers de déclarations de revenus.

2. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas de
I’Explorateur Client.

3. Sélectionnez les fichiers a reporter (p. ex., tous les fichiers T1) et I’année antérieure
voulue (p. ex., 2019).

4. Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. Les fichiers répondant aux critéres
sélectionnés s’affichent.

5. Cliquez sur Tout sélectionner a gauche. Tous les fichiers sont sélectionnés.
6. Cliquez sur le bouton Reporter fichiers a gauche.

Les fichiers sont reportés.
» D étails

| Actions

#  Ouvrir fichiers
Reporter fichiers...
Créer TED...

Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

= 3 S 0N
Lout sélectionnel

|Explorateur Liient]

Base dedonnées Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

4
} > «

N v”

: =

m—,
“ous Clients ~ P Enregistrer I'affichage , Détails Index

Nom du client o~ [ I Recherche Effacer

Total des fichiers : B. Fichiers visibles : 1

Filtres [non appliqués)

M1 [J712 O 713 [OFX

T Années Etat du client
£ | ~ M Inconnu
= 2019 ~/ Reportée
2018 ~ En cours
12017 & En attente
120316 ~/ Révision - Préparateur
| 2015 M Révision - Associé
12014 & Préte pour l'impression
2013 & Imprimée
- 2012 M Terminée
m 1201 v M Ne pas transmettre
= Che

<< Tou

Etatdela TED T1
~ Inconnu
& Non admissible
A Admissible
~/ Prét pour transmission
M Transmise
M Acceptée
M Rejetée
~ Produite sur papier

-y Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner
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Imprimer des formulaires en lot dans I’Explorateur Client

La configuration de jeux d’impression permet d’imprimer facilement les formulaires de plusieurs -3 Wl - | S ‘
clients a la fois. = . 2
Imprimer des formulaires pour un groupe de clients : fichage | Tous Clients ) #f Eneg
) ~ Tous Clients i
1. Ouvrez I’Explorateur Client. aails  Affichage contact |du clien
2. Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, T1 — ctions  [ELAdmissble S TED e E]j
Admissible & la TED); les clients correspondant a la désignation s’affichent L1 spunce conrante -FIGL pous Himpieesicn
; p g . T1 - Report des données & l'année courante
) ) ) ) ) T1-TED rejetée
3. Sélectionnez les clients a inclure dans I’impression par lot. Tout s TP1 - Admissible & la TED
4. Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I’option Imprimer fichier. Autres affichages. .. oFile: N

T

ProFile sélectionne automatiquement les formulaires a imprimer pour chaque fichier, en se basant sur
les options de travail d’impression et de jeux d’impression que vous avez configurées dans la fenétre Sélection des formulaires. Par exemple, ProFile détecte

gue chaque client sélectionné recevra une lettre pour facture en souffrance. T T — e ——

L’impression des fichiers est lancée. Whas Shinvmie les fichiess v H

_— Reporter les fichiers
ffichage Q Créer un fichier TED... ‘ )

Modification des détails relatifs aux clients...

Jétails
Imprimer fichier I ; I
b Duwri f Imprimer formulaires dans les fichiers...
3 Reporte Impression des étiquettes d'adresses...

Créer T

. Exportation...

- Imprime]

Torcdiond Imnrescion du rannart...

Impression de fichiers :

Abc, Diane and wowo, wowow. 16T

P— ——

Suspendre ] [ Annhuler J
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Imprimer des formulaires en lot dans I’Explorateur Client (suite)

Imprimer le méme formulaire a partir de chacun des fichiers :

11 est possible d’imprimer facilement le méme formulaire pour plusieurs clients a la fois. Par exemple,
un utilisateur de ProFile peut imprimer un formulaire pour chaque client de maniére a I’envoyer par la
poste pour obtenir la signature du client.

Note : Lorsque vous imprimez des formulaires a partir de plusieurs clients en méme temps, vous ne
pouvez imprimer que les formulaires des fichiers du méme module et de la méme année.

Imprimer des formulaires :

1. Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, T1 — Admissible
a la TED); les clients correspondant a la désignation s’affichent.

2. Faites un clic droit dans la liste, puis sélectionnez I’option Tout sélectionner dans le menu.
Tous les formulaires sont sélectionnés.

3. Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I’option Imprimer formulaires
dans les fichiers...

La fenétre Impression des formulaires sélectionnés s’affiche.
4. Saisissez le nom du formulaire a imprimer (p. Ex., t2038).

Note : Pour imprimer plusieurs formulaires, insérez un point-virgule entre chaque nom de
formulaire (p. ex., t2038; T2036).

5. Cliquez sur le bouton OK; I’impression des formulaires est lancée.

v el -~
3 W J

flichage | Tous Clients

14 Enregistrer

1étails

Affichage contact du client

T1-TED rejetée
= T1 - Admissible & la TED IE]:
£ Quvrir T1 - Année courante - Prét pour l'impression
3 Reporl 71 . Report des données & 'année courante
TP1 - Admissible & la TED
Impirp ---s-e-----
Imprim Autres affichages... oFile: NoNar

Effacer la sélection

Tout sélectionner Fichiers

O ProFile: NewCorp [2(
1909280 NNTARIN I TH

| Impression des fonnulaire§ sélectioné:

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

ok || Anner ||

Veuillez taper le hom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

T2038,T2036

Ok || Annuer || aide
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Utiliser les interrogations dans I’Explorateur Client

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux
déclarations T1 de 2019). La fonction d’interrogation de 1I’Explorateur Client permet aux | [ yom de finteragation

préparateurs de produire une liste de fichiers correspondant a des valeurs précises aux Aucune interragation
fins d’impression en lots ou d’inclusion dans un rapport. Les interrogations peuvent ([ Nouveau ][ Supprimer | [ Renommer
aussi permettre de sélectionner des données a exporter ou des fichiers pour lesquels vous [ ok

désirez faire imprimer des étiquettes d’adresse.

La fonction d’interrogation filtre la liste des clients afin de comparer les champs et d’afficher les fichiers correspondants. Une interrogation peut étre
appliquée a n’importe quel champ du fichier d’un client, y compris la ville, I’endettement, 1’état de la déclaration ou 1’age du client.

Exemple d’interrogation : i Filtres avancés

Nom de l'interrogation

Un préparateur souhaite sélectionner tous les clients dont la date de naissance se situe R
entre le 31 decembre 1932 et le ler janvier 1934 : ces clients auront 69 ans au cours de S
I’année 2002. ; i

Renommer

Conditions

@ Toutes sont vraies () Aumoins une est vraie () Personnalisée

Lancer une interrogation :

1. Configurez I’Explorateur Client comme option de base de données dans
ProFile.

2. Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile; une liste de clients s’affiche.

3. Cliquez sur le bouton Filtre; une liste d’options s’affiche.

Modifier || S upprimer

4. Sélectionnez le module a interroger (p. ex., T1), ainsi que I’année d’imposition
(p. ex., 2019).

5. Cliquez sur le bouton Avancé; la fenétre Filtres avancés s’affiche.

 Ajouter condition.
I .
|| Condition

' MNom du champ :

Condition :

6. Cliquez sur le bouton Nouveau; la fenétre Filtres avancés s’agrandit pour
afficher le bouton Ajouter et trois conditions d’interrogation.

7. Cliquez sur le bouton Ajouter; la fenétre Ajouter condition s’affiche.

Comparer &:
n'est pas égal &
est plus grarld que
est plus petit que Annuler ] [ Aide ]

est plus grand ou égal &
est plus petit ou égal &
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)

Définir des conditions d’interrogation

A titre d’exemple, nous interrogerons les factures des clients pour trouver des montants
inférieurs ou égaux a 10 000 $.

1.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ
Condition; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour I’interrogation. Par exemple, vous

Condition

Nom du champ :

Condition :

Comparer &:

n'est pas égal &
est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &
est plus petit ou égal &

pouvez rechercher une valeur plus petite ou égale a un montant de 10 000 $. Si cette condition est sélectionnée, les résultats de I’interrogation

afficheront des montants plus petits ou égaux a 10 000 $.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ
Comparer a; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour 1’interrogation. Par exemple, si votre
interrogation vise des factures aux montants inférieurs a 10 000 $, sélectionnez
le champ approprié avant de lancer 1’interrogation.

Si vous pensez devoir utiliser cette interrogation & nouveau plus tard, saisissez
un nom pour I’interrogation dans le Nom du champ (p. ex., Factures de moins
de 10 000 $).

Cliquez sur le bouton Ajouter; I’interrogation nouvellement créée est
enregistrée dans la liste des interrogations.

Dans I’Explorateur Client, cliquez sur le bouton Appliquer filtres.
L’interrogation est lancée et des résultats s’affichent.

Ajouter condition |?‘_53‘ T
Condition |
Nom du champ :
f Condition : [es& égal 3 % ]
Comparer a:

= ™
I ﬂSélecnonner
Informations personnelles | Déclaration T1 | Anneses T1 | Facture|

7 ProFile: Appio, Pietro and Lud| i
6 ProFile: Appio, Pietro and Lug Nom dui champ Deseriplin
| AdresseDuClient Adresse
fannee AdresseDuConjoint Adresse
. " AttentionDuClient Au soin de
6 ProFile: Appio, Steffannee ai AttentionDuConjoint Au soin de
M CodePostalDuClient Code postal
CodePostalDuConjoint Code postal
6 ProFile: AR&JI1, ADAM. 16T DateDeSignature Date de la signature
ile: : DateNaissanceDuClient Date de naiss
.Filtres avancés DateNaissanceDuConjoint  Date de naissance du conjoint
= - Escomptée Déclaration escomptée ?
im de linterrogation Eliquettead . Adias
ouvelle interrogation | EtiguetteAdresse2 Addresse liane 2

Nouveau Supprimer

“nndifinns

4Ajouter condition
|| Condition

Nom du champ : AdresseDuClient

Condition : [est égal &

Compter
Champ
Nombre
Date [ Ajouter ][ Annuler ”
Texte
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Utiliser le Centre ProFile et
Intuit Link



Apercu du Centre ProFile

Le Centre ProFile est un tableau de bord de gestion des documents qui vous aide & accéder rapidement et en toute transparence aux renseignements de vos
clients afin de pouvoir produire les déclarations plus efficacement.

Dans le Centre, vous pouvez accéder aux coordonnées de vos clients, vérifier 1’état d’une déclaration et examiner les notes qui ont été ajoutées.

Vous avez aussi acces a des sources de gestion de documents, comme Link, pour vous aider a réunir les renseignements de vos clients dans un seul endroit
sécurisé. Le Centre sera votre guichet unique pour toutes vos sources de données, et bien plus encore.

Quels sont les modules pris en charge par le Centre?

Le Centre prend en charge les modules T1 et T2 seulement.

Le Centre prend-il en charge le service Préremplir ma déclaration?
Oui.
Comment le Centre interagit-il avec Intuit Link?

Le Centre ProFile fonctionne a merveille avec Intuit Link, un portail en ligne convivial qui vous aide a collaborer efficacement avec vos clients afin de
recueillir leurs renseignements en vue de la période des impéts.

Gréace a Link, vous pouvez aisément créer et soumettre aux clients des demandes personnalisées pour obtenir des documents et des renseignements. \Vous
pouvez aussi tirer parti de modéles déja créés dans Link ou créer des demandes précises fondées sur les déclarations des années antérieures.

11 est également possible d’envoyer des rappels a partir de Link si vous souhaitez faire un suivi a I’égard de demandes envoyées.

Ensemble, le Centre ProFile et Intuit Link simplifient la gestion de documents dans ProFile.

Combien coiite ’accés au Centre et a Link?

Ces deux services sont gracieusement offerts avec ProFile 2016 et les versions ultérieures de ProFile. Les clients doivent avoir acheté le module ProFile T1
ou T2.
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Configuration initiale du Centre

Note : Les préparateurs doivent télécharger la version la plus récente
de ProFile avant de commencer le processus de configuration du
Centre.

Configurer le Centre :

1. Ouvrez I’application ProFile.

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a
de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Configurer le Centre ProFile s’affiche.
3. Cochez la case Activer le Centre ProFile.

4. Vous activez ainsi le menu d’options nécessaire a la
configuration du Centre.

5. Sélectionnez une option dans la section De quelle fagon sont
conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?; le
préparateur peut choisir de stocker les fichiers sur un serveur
local ou un serveur en réseau.

o Cenfigurer le Centre ProFile

Configurer le Centre ProFile

Pour utiliser le Centre ProFile, vous devez relier les fichiers de vos clients. Au cours de I'étape de configuration, le Centre
ProFile activera vos fichiers afin que vous puissiez inviter vos clients & collaborer.

Activer le Centre ProFile

De quelle fagon sont conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?
@ Serveur local (vous seul pouvez y accéder)

O Serveur en réseau — serveur partage sur le réseau

00 sont conservés les fichiers de vos clients?

C:\Users\user{\Documents\My ProFile Data ‘ ‘ Parcourir ‘

Note : Le Centre ne prend en charge que les déclarations des années d'impaosition 2015 et
ultérieures.
Le Centre ProFile ne prend en charge que les déclarations T2 créées au moyen des
modules T2 des années d'imposition 2015 et ultérieures.

Lire les fichiers

6. Cliquez sur le bouton Parcourir de la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

7. Sélectionnez I’emplacement ou les fichiers de vos clients sont stockés afin de permettre au

Centre d’accéder a ces renseignements.

8. Cliquez sur le bouton Lire les fichiers.

L’interface du Centre génére des déclarations; ces fichiers proviennent de I’emplacement

sélectionné a la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

9. Sélectionnez I’année d’imposition applicable dans le menu déroulant afin de filtrer les

déclarations.

La liste des déclarations des clients s’affiche.

Flux de travaux

2016

N ’

‘ Action
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Importer des données grace au service Préeremplir ma déclaration dans le Centre

Note : Un formulaire T1 Autoriser un représentant ddment rempli est
nécessaire pour qu’un préparateur puisse importer des données dans le Flux de travaux
Centre grace au service Préremplir ma déclaration.

| [~]

‘ Action g ‘ | 2016 v
D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'ARC
Importer des données dans le Centre : Cosan, Jane Cosan, avier

0 £ i 123.16T Invite Pending £ Exécuter limportation des donné
1. Ouvrez ProFile. : —— _

i oo wowew g A Disneand. - P e vpsb o
2. Sélectionnez ’option Centre dans le menu déroulant Aller a o

O i 8 Avc, Diane.16T te client £ Exécuter limportation des donné

de la barre d’outils supérieure.

3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. Ajoutez un nouveau client au besoin.

e I @

4. Repérez le client pour lequel vous souhaitez importer des données. ; :
Importation des données de I'2

5. Cliquez sur le lien Exécuter ’importation des données de I’ARC, sous Assurez-vous que le ou les clients ont remplile
la colonne Importation des données de I’ARC. Bk Vimartation disslonid L‘j:\‘::;’;:llglé,v e

Une fenétre s’ouvre, vous demandant de confirmer qu’un formulaire T1
Autoriser un représentant a bien été rempli. [E] Ne plus afficher

6. Cliquez sur le bouton OK pour passer a 1’étape suivante.

L’assistant Importation des données de I’ARC dans ProFile s’affiche.

7. Suivez les instructions a 1’écran; le processus d’importation des données dans le
Centre est le méme que celui de ProFile a partir de cette étape. Importation des données de I'ARC dans ProFile

Rapide. Facile. Sécurisé

Gagnez du temps grace a I'importation automatique
des renseignements des clients

«  Evitez les erreurs de saisie des données

Assurez-vous que les données des clients sont exactes
et a jour

* En savoir plus sur intuit.ca
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Utiliser des filtres dans le Centre

Le Centre permet au préparateur de filtrer les déclarations de la liste des

‘ Action v ’ ‘ 2016

] |

clients par année d’imposition. Le préparateur peut consulter les
déclarations de certaines années seulement ou 1’ensemble des déclarations.

D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
Configurer des filtres dans le Centre : King, Hotel : : =
D m King, Hotel, 16T &
1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la
barre d’outils supérieure. [ ction ‘ 1 2016 % \ | (o |
Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. Toutes lesannées
l:] NOM DU CLIENT 2017 NOM DU FICHIER LIEN INTUIT

3. Le filtre s’affiche sous forme de menu déroulant en haut de la liste King, Hotel
des clients. O

4. Ouvrez le menu déroulant; une liste d’années d’imposition possibles s’affiche,
de méme que 1’option Toutes les années.
5. Sélectionnez le filtre souhaité.

Les résultats correspondant au filtre s’affichent dans la liste des clients.

2016
2015

@ King, Hotel.16T

WV
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Utiliser les listes de contrdle dans le Centre

Le Centre ProFile permet aux utilisateurs d’utiliser une

liste de controle des taches et des demandes attribuées a e s - Dirc
un client. Cette liste est générée automatiquement selon i
la déclaration du client pour I’année précédente, mais peut étre modifiée au besoin.

£ Exécuter I'importation des donné

Ajoutez des commentaires

Réviser une liste de controle : % Engagement Letter % Questionnaire % hacklist (6)
Edit Edit
1. Ouvrez ProFile. [F Do notinclude [F] Do notinclude "] Do notinclude
2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la
barre d’outils supérieure. ancel
3. Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients. Repérez le client _ ‘ o
pour lequel vous souhaitez réviser une liste de contrdle (p. ex., e -
d’Arc, Jeanne). Cliquez sur le bouton Inviter associé au client. New clients get a default checklist which can be modified here.
@ Add New Request
4. La fenétre Inviter un client & utiliser Link s’ouvre. Sélectionnez 188 B0 notnciude cHeckii for Alexi? dolin
le lien Modifier de I’option Liste de controle. CLIENTS | REQUEST [ AcTion
La fenétre de modification de la liste de contrdle s’affiche. =
T5 from your bank(s) Il
Medical receipt(s) i
Cette; liste indique le nom du client, chaque demande trgnsmise (d’apres le T ———— i
dossier de I’année précédente) et I’action connexe possible. = , =
RRSP contribution receipt(s) il
Previous year Notice of Assessment from CRA ]

Cancel

Done
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Utiliser les listes de controle dans le Centre (suite)

Supprimer une entrée dans une liste de contrdle existante :

1. Trouvez I’entrée a supprimer dans la liste de contréle.

2. Cliquez sur I’icone de poubelle a coté de I’entrée dans la liste de controle
sous le menu ACTION; I’entrée est supprimée.

Note : Les utilisateurs du Centre ne verront pas de fenétre de confirmation;
I’entrée de la liste de contrdle est supprimée sur-le-champ.

3. Cliquez sur le bouton Terminé. Apreés la mise a jour de la liste de
contrdle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.

4. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a
utiliser Link.

L’invitation ainsi que la liste de controle sont envoyées au client.

Ajouter une nouvelle entrée a la liste de controle :

1. Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle demande dans la
fenétre de modification de la liste de contréle.

Un nouveau champ d’entrée est créé dans la liste de contrdle.

2. Ajoutez la nouvelle entrée a la liste de contréle (p. ex., Regus de
voyage).

3. Cliquez sur le bouton Terminé. Aprés la mise a jour de la liste de contrdle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.

T4 from yvour bank(s)

Medical receipt(s)

=}

Charitable donation receipt(s) i
REQUEST | ACTION
T5 from your bank(s) ]
Medical receipt(s) i
Charitable donation receipt(s) i
RRSP contribution receipt(s) ]
Previous vear Notice of Assessment from CRA ]

II i

Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit

[7] Do notinclude [F] Do notinclude

Cancel

v

4. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser Link.

L’invitation ainsi que la liste de contréle sont envoyées au client.

Invite
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Utiliser des questionnaires dans le Centre

Le modéle de questionnaire dans le Centre permet a 1’utilisateur de réunir et d’envoyer par courriel des questions aux clients.

Les modé¢les de questionnaires peuvent étre personnalisés selon le type de client, son emplacement ou d’autres critéres. Les questions peuvent appeler des
réponses de type oui ou non, ou encore étre posees de maniére ouverte.

Ouvrir un modéle de questionnaire :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

3. Repérez le client & qui vous voulez envoyer une lettre de mission (p. ex., Tremblay, Jean).

4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

Flux de travaux Module T1

‘ Action v ’ Toutes les années ‘ ‘ ] pe I

[J ~om bu cuent NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'4 -~ COMMENTAIRES
YEOMAN, CARMEN

Invite client mars-09-2018 ) Ajoutez des commentaires

Wallace, Doug

D % Invite client mars-08-2018 o Ajoutez des commentaires
D, B .

I:I Invite client mars-07-2018 O Ajoutez des commentaires
Schlenker, Adam

I:l Invite client avr.-03-2018 o Ajoutez des commentaires

_ ARAJL ZAFER ARAJI, RANDA

D ol i Invite client Exécuter I'importation des donné Ajoutez des commentaires
BHONDI, GURPREET KAUR BHONDL i

D m CHRDREET KA Invite client Exécuter l'importation des donné: Ajoutez des commentaires

GURPREET KA.

ARAJIL, SAMIR ARAJL

D m P Invite client Exécuter |'importation des donné, Ajoutez des commentaires
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Utiliser des questionnaires dans le Centre (suite)

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.
5. Sélectionnez le lien Modifier a partir de 1’option Lettre de mission.
La fenétre de modification du questionnaire s’ouvre.

6. Les utilisateurs peuvent effectuer les actions suivantes :

modifier les questions existantes

retirer une question existante

créer de nouvelles gquestions

définir un type de réponse

supprimer une question

créer un nouveau modéle de questionnaire

Le questionnaire est envoy¢ au client sélectionné, et ses réponses s’affichent dans le
Centre.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur le Centre.

Invite Clients To Use Link

To: John Brown

Customize your invitation email below:

[l Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier.
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed, and let you kn
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe
Please sign up and get started.

Regards,

! [FIRMNAME]

[ Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit

\ [F] Do not include

[F] Do notinclude

! Cancel

- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

we're using Intuit Link

ow when you're done.
el

Checklist (6)
Edit
[F] Do not include

Invite

Edit Questionnaire

Questionnaire

-
QUESTIONS
What is your current address?

Were there any changes in dependents?
Did your marital status change before the end of last year?
Do you want to electronically file your tax return?

Please list any questions or other concerns you might have

Cancel

-_—

@ Add New Question

TYPE | AcTion
Open-Ended i
Yes or No i
Yes or No [m
Yes or No i
Open-Ended i
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre

R
I Flux de travaux Module T1

Les lettres de mission permettent au préparateur de communiquer avec :
les clients en utilisant des lettres personnalisées et réutilisables afin de = e (2]
gagner du temps [0 w~ombu cuenTt NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'2 COMMENTAIRES
YEOMAN, CARMEN MA X
(] [ [P B Invite dient  mars- 09-2018 ©  Ajoutez des commentaires
Il existe deux options pour personnaliser une lettre de mission dans le W @ ©
Centre : m O° @ o A
o Schlenker, Adam [} , o @ Ajouten dés commentaires
e utiliser une lettre de mission existante a partir d’un modele O o AR ZARR VT R——— » x
e créer une nouvelle lettre de mission oo e kAL o ‘
Utiliser une lettre de mission existante : . T -
1. Ouvrez ProFile.
To: John Brown

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu
déroulant Aller & de la barre d’outils
supérieure.

Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

3. Repérez le client a qui vous voulez envoyer

une lettre de mission (p. ex., Tremblay, Jean).

4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.

5. Sélectionnez le lien Modifier a partir de
I’option Lettre de mission.

Customize your invitation email below:

Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some guestions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe!
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMNAME]

Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit

[[] Do not include [7] Do not include

Cancel Invite

Checklist (6)
Edit

[] Do notinclude
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’ouvre.

6. Cliquez sur le menu déroulant en haut de la fenétre; une liste des
mod¢les existants s’affiche.

7. Sélectionnez le modéle a modifier avant de I’envoyer au client
(p. ex., Lettre de mission).

La fenétre de modification du modéle s’affiche.

Edit Engagement Letter

Basic Engagement Letter -
Basic Engagement Letter
Letter of Engagement )

Engagement

8. Effectuez les modifications nécessaires dans la fenétre de modification du modéle.

9. Cliquez sur le bouton Ajouter qui se trouve en haut de la fenétre
pour enregistrer vos modifications

10. Cliquez sur le bouton Terminé; la lettre de mission est
enregistrée.

11. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a
utiliser Link; la lettre de mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

Letter of Engagement

We appreciate the opportunity to work with you and advise you on income tax matters. Canada
Revenue Agency (CRA) impose penalties upon taxpayers, and upon us as tax return preparers, for
failure to observe due care in reporting on your income tax returns. In order to ensure an understanding
of our mutual responsibilities, we ask all clients for whom we prepare tax returns to confirm the following
arrangements._

We will prepare your personal income tax return based on information that you provide to us. We will not
audit or otherwise verify the data you submit, although we may ask you for clarification of some of the
information It is our responsibility to prepare your tax return correctly according to the law and the
information that you have provided. It is your responsibility to provide us with all the information required
to prepare complete and accurate returns. You should retain all the documents, cancelled cheques and
other data that form the basis of your income and deductions. These may be necessary to prove the
accuracy and completeness of the return to CRA. You have the final responsibility for the income tax
return and, therefore. you should review it carefully before you sign it.

By signing this letter, you represent that you will provide us with accurate and complete information
necessary to prepare your tax return. This includes informing us of all interests you held in foreign
properties with an aggregate cost in excess of $100,000 at any time in the year, as well as all income
from anvy foreign properties regardless of their agaregate value and all income and transactions relating

»

m
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)
Wﬁ—

Ajouter une nouvelle lettre de mission : S i ik
‘ Action ‘ Toutes les années _I
1- Ouvrez PrOFi Ie- D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'* ~©  COMMENTAIRES

YEOMAN, CARMEN

2. Sélectionnez ’option Centre dans le menu déroulant Aller & de la i .
barre d’outils supérieure. B e — e
o DB — o
Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. e
] : avr-03-2018 (#]
3. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission
(p. ex., Brown, John).
Invite Clients To Use Link |28
4. Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.
To: John Brown

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.

5. Sélectionnez le lien Modifier a partir de 1’option Lettre de
mission.

Customize your invitation email below:

Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed. and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe!
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMMNAME]
Engagement Letter Questionnaire Checklist (E)

[ Do notinclude [ Do notinclude [[1 Do notinclude

Cancel Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’affiche. Edit Engagement Letter
6. Cliquez sur le bouton Ajouter qui se trouve en haut du contenu de la :
lettre. Basic Engagement Letter - Add

La fenétre Nouvelle lettre de mission s’affiche.

7. Saisissez le nom du nouveau modele dans le champ pertinent (p. ex.,
Lettre de demande d’avis de réception). [

Engagement

8. Cliquez sur le bouton OK.

" b

La nouvelle lettre est ajoutée a la liste déroulante des modeles de lettres de New Bt

mission existantes.

9. Ajoutez le contenu et les renseignements nécessaires a la nouvelle
lettre de mission. Enter new template name:  Receipt Request Letter

10. Cliquez sur le bouton Terminé; le modéle est enregistré.

La nouvelle lettre sera accessible a partir du menu déroulant au moment de Cancel

créer des lettres de mission.

11. Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client &
utiliser Link; la nouvelle lettre de mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

Receipt Request Letter S Add elete

egin customizing your new engagement letter. .
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Apercu de ProFile Link

Intuit Link est un portail en ligne sécurisé utilisé par les comptables pour réunir des données fiscales et des réponses de leurs clients.

Quels sont les avantages de Link?
Link offre plusieurs avantages aux clients d’un préparateur, y compris, mais sans s’y limiter :

des précisions quant a ce dont le préparateur a besoin pour préparer la déclaration de revenus d’un client

la souplesse de recueillir et de communiquer des données fiscales en tout temps a partir de n’importe quel appareil

la commodité de fournir aux préparateurs des documents provenant d’une institution financiére ou a partir de photos prises avec un appareil mobile
la capacité de faire le suivi des documents qui ont été soumis ou ne I’ont pas encore été

le chiffrement de niveau bancaire pour protéger les données des clients

Combien codte Link?

Link est gracieusement offert avec ProFile 2016 et ses versions subséquentes. Les clients doivent avoir acheté le module ProFile T1 ou T2.

Comment puis-je passer en revue les documents que mon client a fournis?

Vous pouvez consulter les réponses des clients dans le Centre; les détails de leurs réponses s’afficheront dans Link.
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Affichage comptable dans Link

Dans Link, I’affichage comptable permet de voir la majorité des renseignements dont un préparateur a besoin pour gérer les invitations envoyées aux clients
et celles qui ont été acceptées.

Tax year (sélection de I’année d’imposition) : Permet de filtrer la liste des clients selon I’année d’imposition appropriée.

Clients : Permet d’afficher les clients qui ont été ajoutés a Link.

Firm settings (paramétres du cabinet) : Comprend les renseignements sur le cabinet, les paramétres de notification et les options relatives au modéle.
New Features (nouvelles fonctions) : Présente les nouvelles fonctions de Link dés qu’elles sont offertes.

Learning Library (bibliothéque) : Permet d’accéder a la bibliothéque Link Learning Library (lien externe).

Etat des invitations : Présente 1’état des invitations, y compris celles qui ont été acceptées ou refusées, celles qui sont en attente et celles qui sont terminées.
Détails relatifs aux clients : Indique le nom de chaque client dans Link ainsi que la progression, les activités et les actions qui lui sont liées.

Client activity (activité relative aux clients) : Présente les activités récentes relatives aux clients, par exemple ’acceptation d’invitations ou la réalisation
d’une tache.

Invitation reminder (rappel relatif a I’invitation) : Permet d’envoyer un rappel aux clients leur indiquant qu’une invitation est toujours en attente.

Ajouter un nouveau client : Permet d’ajouter un nouveau client a la liste.

infuit . q
7 proconnect. Link = Clients Visser Corp.
Tax Year 2017 v Client activity
0 - & Starr, Baniaz has accepted
u Clients your invite (10/2

All clients nvites accepted Invites pending Invites declined TY17 done

Add New Client

NAME TY17 PROGRESS LAST ACTIVITY ACTIONS

Smith, Ted Invite accepted Review |»

ted_smith@smithcorp.com

Mitchell, Robert Not invited Invite |+

rmitchell@mitchell.ca

Hadler, Luna Not invited Invite |+

|hbusiness @lhbusiness.com
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Ajouter un client a ’affichage comptable de Link

Les préparateurs peuvent ajouter des clients dans I’affichage comptable de Link pour mieux assurer le suivi des communications et la progression relative a la

transmission du matériel (avis de réception, formulaires, etc.)

Accéder au Centre :

1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
3. Connectez-vous au Centre en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe One Intuit.

Une liste de clients s’affiche dans le Centre.

4. Sélectionnez le module approprié (p. ex., module T1) dans le menu déroulant qui se trouve dans le coin supérieur gauche.

La liste de clients du Centre est filtrée.

Pour les clients du module T1 :

1. Créez une nouvelle déclaration T1 pour un particulier dans ProFile.
2. Accédez a I’application du Centre; le client pour lequel vous avez créé la nouvelle déclaration T1 s’affiche.
3. Cliquez sur le lien Inviter qui se trouve sous la colonne Intuit Link pour le nouveau client.

Les renseignements du nouveau client sont exportés a partir de ProFile pour s’afficher dans Link.
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Ajouter un client a ’affichage comptable de Link (suite)

Pour les clients hors module T1 :

Note : ProFile affiche I’état des clients auxquels I’invitation Link a été envoyée a partir de ProFile. Les clients créés dans Link de la maniere présentée ci-

dessous NE seront PAS du tout connectés au logiciel de bureau.

Vous pouvez créer le nouveau client (particulier) dans Link et I’intégrer ainsi a votre liste de clients de ProFile en ligne.

Add Client ®

1. Accédez au site Web de Link :

2. Connectez-vous en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe
One Intuit.

Link s’ouvre; une liste de clients (qui ont accepté I’invitation) s’affiche.

3. Cliquez sur le bouton Ajouter un nouveau client dans le menu de droite.
La fenétre Ajouter un client s’affiche.

4. Indiquez si le client est un particulier ou une organisation.

5. Sivous avez coché Particulier, remplissez les champs Prénom, Nom de famille
et Adresse courriel. Le champ Numéro de cellulaire est facultatif.

6. Si vous avez coché Organisation, remplissez les champs Nom de I’organisation
et Adresse courriel. Le champ Téléphone (au travail) est facultatif.

7. Cliquez sur le bouton OK; le client est ajouté a la liste des clients.

Irganizatian

First Nama

Last Namz

Email

Mobile Fhona
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Trier la liste de clients dans Link

Les préparateurs peuvent trier la liste de clients dans Intuit Link pour afficher et repérer les clients d’une catégorie particuliére.
Les catégories pouvant faire 1’objet d’un tri comprennent :

e NOM
PROGRESSION (p. ex., TY19 PROGRESS)
DERNIERE ACTIVITE

Par exemple : Tri alphabétique par NOM

1. Connectez-vous au site de Intuit Link.

2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche.
La liste de clients s’affiche.

3. Cliquez sur I’en-téte de la colonne choisie (pour trier les clients par nom, cliquez sur NOM).
Le tri est effectué, et la liste s’affiche selon le nom des clients en ordre alphabétique.

Note : Les utilisateurs doivent cliquer sur le texte de I’en-téte, et non sur ’espace qui I’entoure, pour trier la liste.

NAME TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY = ACTIONS

79



Utiliser des modeles de courriels dans Link

Dans Intuit Link, les préparateurs sont en mesure de mieux gérer les communications avec leurs clients grace a des modéles de courriels qu’ils peuvent créer
et facilement réutiliser au lieu de copier-coller le contenu d’anciens courriels ou d’en rédiger de nouveaux.

Les modéles de courriels peuvent comprendre des courriels d’invitation, de rappel et de demande.
Créer des modeles de courriels personnalisés R e

1. Connectez-vous au site de Intuit Link.

2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche; la liste de

clients s’affiche.
, R ) NAME TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY = ACTIONS

3. Sélectionnez le client.
4. Dans le menu de gauche, cliquez sur I’option Parametres du

cabinet.

Les Paramétres du cabinet s’affichent.
Firm Informaton Firm Information (shown to clients
Company Name Firm Name Shown to Client
=3

Fum Logo Client Activity Emails

Your Firm Logo

©

Sign up for Notifications

Intuit Account
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Utiliser des modeles de courriels dans Link (suite)

5. Cliquez sur le lien Modéles de courriels dans la barre de menu.
6. Cliquez sur le bouton Nouveau modele.

7. Remplissez les champs du nouveau modele :

e Le champ Nom du modeéle permet de donner un nom au nouveau modéle (p. ex.,
« Date limite a venir »).

e Le champ Objet du courriel permet de donner un titre au courriel, que les clients
pourront voir dans leur boite de réception (p. ex., « Date limite & venir pour les
formulaires de déclarations »)

e Le champ Corps du courriel désigne le texte que les clients verront dans leur boite de
réception (p. ex., « Rappelez-vous que le 15 mars est la date limite pour envoyer tous
vos formulaires de déclarations. »).

8. Cliquez sur Enregistrer.

Le nouveau modéle de courriel s’affiche sous le menu Modeéles de courriels.

Account i Email Templates : Reguest Templates

Email Templates

© New Template

Template Name

Email Subject

Email Body

Keywords

81



Utiliser le vérificateur actif dans
ProFile



Utiliser le vérificateur actif dans ProFile

Le vérificateur actif de ProFile affiche des messages relatifs au fichier de données. lls
comprennent des messages de Vérification passifs, des avis, des erreurs de traitement,
des champs ayant fait I’objet d’une substitution, des champs auxquels des mémos sont

joints, des champs comprenant des marques de révision et des messages concernant
la TED.

Les messages d’erreur ou les erreurs pouvant nuire au traitement d’une déclaration
s’affichent en rouge.

Accéder au vérificateur actif :

Le vérificateur actif est accessible de deux maniéres :

e Dans la barre d’outils supérieure, s¢lectionnez 1’icone du vérificateur actif g .

e (Cliquez avec le bouton droit sur n’importe quel formulaire et choisissez 1’option
Afficher le vérificateur dans le menu.

Sélectionner les options du vérificateur actif :

Note : Les options configurées pour le vérificateur actif s’appliquent dans tous les
modules. Ouvrez ProFile.

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Environnement...

Environment Options

Preferences

I Passive Auditar

Display Review Marks

[ Clear Review Marks on edit

Summary Tab Includes

Warmings
Motices

Freparer Sign-off
Partner Sign-off
Mo Sign-off
Corection bMarks
Question Marks
Owerides
Memos

[RISISISIST T I80S]

-

revent Filing
Wamings
Motices

Mo Sign-off
Conection Marks
Question Marks
Owerrides

~ [IRIRILCTIE]

Femove sudit Meszages

On Preparer Sign-off

Office Info Setup wizard

File Preparer  Discounter  Trustee  Audit

Spstem  Secuity  HyperDocs

Circle Fields
Show duditor Tabs

Audit Summary Includes

|| Partner Sign-off
Mo Sign-off

Memos

EFILE Errors
SEMND Emors

EDI Erars

EDI "W arnings
Mag Media Ermors

On Partrer Sign-off

? x
FOF  BackuptoCloud N 4%

Cancel Help

2. Sélectionnez I’onglet Vérification; la fenétre des options de Vérification s’affiche.

Chaque section de la fenétre des options de vérification présente des sélections par défaut.

Note : Les modules peuvent afficher différents onglets dans le vérificateur actif selon la nature du module, et non selon les parameétres.

Paramétres de préférences

La section Préférences de 1’onglet Vérification comprend des paramétres qui ont une incidence sur 1’affichage d’avertissements.

Note : ProFile recommande de sélectionner 1’option Montrer les onglets de vérification afin d’obtenir des commentaires précis ainsi que des indications au

sujet des erreurs sur les formulaires.
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Utiliser le vérificateur actif dans ProFile (suite)

Parametres de la section Onglet Sommaire comprend

La section « Ongle‘: Sommaire Comprend » de 1’0nglet & Sommaire A Avertissements [ Q Avis[ ¥ Vérification | % Points en suspens | 1 | Substitutions Mémosl W% TED I w T1135] 2% Changement en ligne
g . . J
Venflcatlon Comprend des Optlons qui s affichent dans la “\ Avertissement Info  Le code postal du contribuable manque ou n'est pas valide.
barre d’outils du vérificateur. Chacune des options O, Avertissement Info  Le numéro de téléphone du contribuable manque ou est incomplet.
P \ P 1 P
6 Avertiss Info  La date de naissance du contribuable manque.

sélectionnées affiche les erreurs qui y sont associees dans |,

Info  Les renseignements sont incomplets. Veuillez réviser,

l’onglet correspondant du Vérlﬁcateur aCHf' O, Avertissement Info  La province de résidence du contribuable manque.
O, Avertissement Info  Les renseignements sont incomplets. Veuillez réviser.

Parametres de la section Empécher la production @ Avertissement Info  Veuillez répondre 3 la question relative 3 I'autorisation.
0, Avertissement Info  Veuillez choisir un mode de communication.

La SeCtlon Empécher |a production de l’onglet 2\ Avertissement Info  Veuillez choisir un mode de communication.

Vérification comprend des options qui empéchent la S dmsiiroment M. b s Oy ol

transmission du formulaire. Les erreurs créées par une violation de ces optlons dowent etre comgees avant que ’utilisateur ne puisse produire le formulaire.

Paramétres de la section Enlever les messages de révision _

Au soin de :
La section Enlever les messages de révision de [’onglet Vérification comprend des options Adresse No. App. SEPEEY
régissant qui peut supprimer les erreurs d’un formulaire a partir du vérificateur actif. SI:I:;— iRR au 3112/
: > : ; it calapt 4 Province Province |
Note : ProFile recommande qu’au moins une de ces options soit sélectionnée; dans le cas Code postal ¢ ¥ . en
contraire, les messages d’erreurs qui s’affichent dans le vérificateur actif ne pourront pas étre Tol incind . scrivez
supprimés et le formulaire ne pourra pas étre rempli. Date de naiss__ AAAA-MM-JJ - e 0
o ) Date de décés AAAA-MM-JJ
Effacer les messages du vérificateur actif : Sexe [ Masculin [ ] Féminin .
z 30 S ST Etes-vous
Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse e |

Les messages d’erreurs s’affichent en rouge dans les onglets du vérificateur actif.

1. Dans I’onglet, double-cliquez sur un avertissement.
Les erreurs sont encerclées en rouge dans le formulaire.
2. Vous devez corriger I’erreur; les détails se trouvent dans 1’onglet.

Dans certains cas, I’erreur repérée par ProFile peut s’avérer acceptable par le préparateur ou par le client. Par exemple, le montant d’un REER est acceptable,
mais ProFile suggere qu’il ne respecte pas la fourchette prévue par I’ARC et indique donc qu’il s’agit d’une erreur.

Dans une telle situation, la personne désignée dans la section Enlever les messages de révision de 1’onglet Vérification peut confirmer ou approuver 1’erreur.
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Utiliser des marques de révision dans ProFile

Les préparateurs insérent des marques de révision en préparant des déclarations dans ProFile. Les marques de
révision permettent d’indiquer que le contenu des champs a été corrigé et vérifié ou qu’il nécessite une révision

ou des données supplémentaires de la part du client. w/ f x r)
.

Dans ProFile, les marques de révision s’affichent dans le menu supérieur de la barre d’outils sous forme
d’icones rouges : des crochets, un « X » et un point d’interrogation.

Types de marques de révision

Il existe quatre types de marques de révision dans ProFile :

e Approbation du préparateur : le préparateur de la déclaration doit I’approuver.
o Approbation de I’associé : ’associ¢ de la déclaration doit I’approuver.
e Correction requise : le champ doit étre corrigé (montant, etc.).
e Question : les données fournies dans le champ font I’objet d’une question ou nécessitent une clarification.
Utiliser des marques de révision : 50.00
1. Ouvrez la déclaration qui nécessite des marques de révision. No transfer —
200.00
2. Sélectionnez la marque de révision appropriée dans le menu supérieur de la barre d’outils; le pointeur de la souris 300.00
devient une fleche accompagnée de la marque choisie. 455 00
3. Dans la déclaration, cliquez sur le champ approprié pour appliquer la marque de révision; la marque s’affiche sur une 500.00

boite d’état noire, a droite du champ.

4. Enregistrez la déclaration. Les marques de révision ajoutées sont conservées dans la déclaration jusqu’a ce que le préparateur les supprime ou
effectue les corrections nécessaires.
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Utiliser d’autres fonctions de
ProFile



Utiliser la copie intuitive dans ProFile

La fonction de copier-coller permet aux préparateurs de gagner du temps lorsqu’ils doivent créer la copie d’un état des résultats déja utilisé.

Par exemple, un préparateur peut devoir remplir un état des résultats pour des associés non conjoints dans le cadre d’une déclaration T1. En utilisant le copier-
coller, le préparateur n’a pas a ressaisir les mémes données d’entreprise dans les deux fichiers.

Utiliser le copier-coller dans un formulaire :

1.

IS L

7.

Ouvrez ProFile.

Remplissez les renseignements nécessaires dans le fichier du client.

Sélectionnez I’option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure.
Ouvrez le fichier de données de 1’associé.

Ouvrez une copie en blanc du méme formulaire dans le fichier de 1’associé.

Sélectionnez I’option Coller le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données sont générées dans le
formulaire vierge.

Modifiez et finalisez le formulaire ainsi rempli pour ce client.

Copie intuitive et collage intuitif :

Les états des résultats de ProFile comprennent une section destinée aux renseignements sur les associés, y compris le nom, le numéro d’assurance sociale et le
pourcentage de participation dans la société de personnes. La copie intuitive et le collage intuitif vous permettent de copier-coller ces renseignements
rapidement dans le formulaire de chaque associé.

1.
2.

Remplissez 1’état des résultats en y inscrivant toutes les données nécessaires.
Sélectionnez I’option Copie intuitive dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données de 1’état des résultats sont copiées.
Ouvrez 1’état des résultats dans le fichier de 1’associé.

Sélectionnez I’option Collage intuitif dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données copiées sont collées dans 1’état
des résultats de 1’associé.

ProFile ajuste automatiquement tous les montants et tous les renseignements de 1’associé. Les mémos et les rubans joints sont aussi copiés dans 1’état des
résultats de 1’associé.
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Joindre des rubans dans ProFile

ProFile permet aux préparateurs de joindre des rubans a des champs. La fonction Joindre un
ruban agit comme une calculatrice qui effectue et enregistre des calculs.

La gestion des options relatives au ruban s’effectue a partir de ’onglet Options >
Environnement... > Modifier de ProFile.

Joindre un ruban :
1.

2.
3.

Ouvrez un fichier dans ProFile.
Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un ruban.

Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Joindre un ruban
dans le menu.

La fenétre Ruban s’affiche. =

7.

La couleur d’arriere-plan du champ passe au vert lorsqu’un ruban y est

joint.

Note : Seule la somme d’un ruban (et non les détails du calcul) est imprimée ou
transmise avec les données de la déclaration de revenus. Les détails et descriptions
servent uniquement a titre de renseignement.

V| Descriptions  [V] Afficher
Saisissez une description (par exemple, Chandails) dans le champ gauche du tableau. || Reporter les descriptions

Décimales 2

Saisissez une valeur (par exemple 500,00 $) dans le champ droit du tableau. [ Ok ] [ Annuler

] [ Effacer

Appuyez sur la touche <Tab> de votre clavier pour passer d’un champ a I’autre et créer
une nouvelle ligne.

Appuyez sur la touche <Entrée> de votre clavier; le total est calculé, puis inséré dans le champ sélectionné du formulaire.

00
00

[=][=]

Dons de I'année courante

Canadien _ Total
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Joindre des rubans dans ProFile (suite)

Supprimer un ruban joint :

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban joint est a supprimer.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez

I’option Joindre un ruban dans le menu.

La fenétre Ruban s’affiche.
4. Cliquez sur le bouton Effacer; le ruban est supprimé.

5. Cliquez sur le bouton OK; la fenétre se ferme et le ruban est
supprimé du champ.

[V] Descriptions

[V] Afficher

["] Reporter les descriptions

Décimales 2

| ok

] [ Annuler

] [ Effacer

Copier un ruban d’un champ a un autre :

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban est joint.

3. Cliguez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Copier le mémo/ruban dans le menu.
4. Sélectionnez le champ dans lequel vous voulez coller le ruban.

5. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Coller le mémo/ruban dans le menu.

Le ruban est joint au champ visé.

Note : Lorsque vous collez un ruban sur un champ, la valeur de ce champ affiche le total indiqué dans le ruban. Si ce champ de destination est également un

champ calculé, ProFile y appose un signet de substitution.
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Joindre des mémos dans ProFile

Les préparateurs peuvent joindre un mémo a des champs sur les formulaires de ProFile. Les
mémos sont de courtes notes et des rappels qui ressemblent & des collants adhésifs. Les
mémos sont utiles lorsqu’il faut laisser des notes ou des rappels aux associés ou aux
réviseurs.

Note : Les mémos ne sont pas imprimés ni transmis par Internet avec un fichier de
déclaration de revenus. Ils n’ont pas non plus d’incidence sur le calcul d’une déclaration.

Le texte d’un mémo s’affiche sous forme de fenétre contextuelle lorsque le pointeur de la
souris passe au-dessus d’un champ auquel il est joint.

Les champs auxquels sont joints des mémos s’affichent aussi dans les onglets Mémo et
Sommaire du vérificateur actif.

Joindre un mémo :

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ, puis sélectionnez 1’option Joindre un
mémo dans le menu.

La fenétre Mémo s’affiche.
2. Saisissez le contenu du mémo dans le champ texte de la fenétre Mémo.
3. Cliquez sur le bouton OK.

Le mémo est créé. La couleur d’arriére-plan du champ passe au vert.

Supprimer un mémo :

SYP Veuillez confirmez ce montant
f201 8-07-0917.02:20)

— o A " -
|" | Reporter & I'année suivante Insérer le timbre dateur

6 00000 Marque de révision
@ Aucune () f  Préparatewr () X Eneur
) o Associé ) ? Buestion

[ Ok J [ Annuler J [ Effacer }

adien
nlnn @

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ auquel un mémo a été joint, puis sélectionnez 1I’option Joindre un mémo dans le menu.

2. Cliquez le bouton Effacer.
3. Cliquez sur le bouton OK.

Le texte du mémo est effacé du champ dans le formulaire.
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Joindre des HyperDocs dans ProFile

Joignez ou reliez des documents a cette déclaration ] "\')‘,' & “

La fonction HyperDocs de ProFile permet d’associer plusieurs documents de n’importe
quel type a n’importe quel formulaire ou champ dans une déclaration.

1. <NoName>

HypeiDoc Taile Périmée Date d’annexion Date de modification Type

Note : Les documents HyperDoc sont stockés avec les fichiers du préparateur, mais ils ne
font pas partie de la soumission T1 par la TED ni la soumission TP1 par IMPOTNET.

Joindre des HyperDocs :

1. Ouvrez un formulaire dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un HyperDoc.

< ([} »

Commentaires (pour vos dossiers)

3. Sélectionnez I’option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier de la barre "
d’outils supérieure. I

La fenétre HyperDocs s’affiche.

4. Cliguez sur le bouton Ajouter| | qui se trouve dans le coin supérieur droit de la fenétre.
5. Naviguez jusqu’a I’emplacement du document a joindre. Sélectionnez le document, puis cliquez sur le
bouton OK. () Intégrer la copie du fichier

La fenétre d’options s’affiche. © Lier le fichier

6. Sélectionnez I’une des options proposées : [ oK ] [ PR

e Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule et ne peuvent pas étre modifiés dans
ProFile.

e Lesdocuments liés s’ouvrent a partir de la source et peuvent étre modifiés
directement dans ProFile; les modifications sont enregistrées dans le document
source a I’emplacement du fichier.

7. Cliguez sur le bouton OK; le document est joint au champ en tant qu’HyperDoc. Le
champ passe au vert pour indiquer la présence d’un HyperDoc.




Joindre des HyperDocs dans ProFile (suite)

Retirer un HyperDoc d’un champ : L | HyperDocs & )
. . , . 5 ¢ ’ ; t 2 |
1. Cliquez avec le bouton droit sur le champ présentant un HyperDoc. =ginecelnliee dostRcumansie Eatic deciarnian J ‘7‘%‘{
1S <NOName>‘
2' Dans Ie menu! SeIeCtlonneZ Retlrer HyperDOC 1 HyperDoc Taile Périmée Date d’annexion D ate de modification Type
., ; @WINTERSTAN,FREDERID an... E2KB Non 2018-07-0917:19:32 20171113 16:09:43 Lié
Le document est retiré et le champ reprend sa couleur par défaut.
Note : Le document reste joint au formulaire, mais n’est plus li¢ a un champ
en particulier.
Retirer un HyperDoc d’un formulaire :
1. Sélectionnez I’option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier o ‘ .
de la barre d’outils supérieure. CoribaER [ o 0aer)

La fenétre HyperDocs s’affiche.

2. Sélectionnez le document dans la liste HyperDoc des documents
joints.

L’icone X rouge est activée dans le coin supérieur droit.
3. Cliquez sur I’icone X rouge.
4. Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la suppression du document.

Le document est retiré du formulaire.

Fermer Aide
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Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations TP1 a I’aide de la fonction
Joindre un document

Quand les piéces jointes sont-elles transmises?

Revenu Québec autorise la transmission de piéces justificatives a 1’aide de la fonction Joindre un document de ProFile apres I’envoi d’une déclaration
modifiée, mais avant qu’un avis de cotisation ne soit produit en retour.

Quels types de fichiers sont acceptés?

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :
.pdf

.j:pg

JPeg

Aiff
Aif

Quielle est la taille maximale des piéeces jointes?

La taille maximale est de 20 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par Revenu Québec.

Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I’on peut transmettre?

Vous pouvez transmettre jusqu’a 25 piéces jointes a la fois. Cette limite est établie par Revenu Québec.

Cliquez ici pour consulter notre article de soutien sur I'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations TP1.
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Configurer des moniteurs de données dans ProFile

La fonction Moniteur de données de ProFile affiche un nombre infini de champs au bas de la fenétre Edition. Par défaut, le logiciel contréle plusieurs champs
clés du fichier client. Les préparateurs peuvent observer les modifications apportées au total de ces champs pendant qu’ils travaillent dans différents
formulaires dans ProFile.

Sélectionner des champs a surveiller

Vous pouvez choisir de surveiller différents champs. Puis, a mesure que vous modifiez des données a d’autres endroits du fichier, vous pouvez jeter un coup
d’ceil au bas de I’écran pour évaluer I’incidence de ces modifications sur les champs que vous surveillez.

Les montants qui apparaissent en gras dans le Moniteur de données indiquent que ces champs ont été modifiés depuis le dernier calcul. Les montants affichés
en rouge indiquent des montants négatifs.

Astuce : Cliquez avec le bouton droit sur le Moniteur de données, puis sélectionnez Moniteur dans le menu pour accéder a plusieurs options, comme
modifier la description d’un champ dans le Moniteur, afin de mieux vous rappeler ce que contient le champ surveillé.

Pour effectuer le suivi d’un champ dans le Moniteur de données :

1. Cliquez sur ce champ puis maintenez le bouton de la souris enfoncé. Aprés un bref délai, le curseur se transforme en fléche portant un carré blanc.

2. Pour remplacer un autre champ se trouvant déja dans le Moniteur de données, faites glisser le curseur sur cette cellule et relachez le bouton de la
souris. Le code de champ (ou nom, s’il y a lieu), ainsi que la valeur courante du champ, s’affichera dans la cellule du Moniteur.

3. Pour ajouter une nouvelle cellule au Moniteur de données (ou une nouvelle ligne, s’il y a lieu), glissez le carré blanc et relachez le bouton de la souris
guand le curseur est sur le symbole + dans le coin inférieur droit de la fenétre de ProFile.

AUUIIUTINEL 1B IYHES 199, 150 €1 150
(lisez le guide 3 la ligne 250). OIOO I» 147 0[00
Additionnez les lignes 101, 104 a 143 et 147. Voici votre revenu total |150 10 000,00

Modifié [TED: Non admissible |Solde di/Remboursement 0,00 |Solde/couple 0,00 |T1:150: Revenu total 10 000,00'
= = +
T1:150: Revenu total 10 000,00

Article connexe :

Consultez notre article de soutien sur I’ajout de plus de quatre (4) moniteurs de données.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet du transfert de moniteurs de données sur un nouvel ordinateur.
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Utiliser plusieurs fenétres dans ProFile

La fonction Fenétres multiples permet au préparateur d’afficher deux déclarations dans des fenétres distinctes de ProFile. Cette fonction est utile lorsque le
préparateur doit afficher deux déclarations 1’une a c6té de I’autre aux fins de clarification ou de comparaison. Par exemple, un préparateur peut ouvrir deux
déclarations T1 et les consulter en méme temps, plutot que de devoir passer d’une fenétre a I’autre sans arrét.

Ouvrir plusieurs fenétres a ’extérieur de ProFile :

1. Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

2. Cliquez sur I’icone montrant deux fenétres en superposition dans la barre d’outils

Les déclarations s’ouvrent dans des fenétres individuelles sur le poste de travail.

. 9s A A .. n Aligner horizontalement
3. Cliquez sur I’icone montrant deux fenétres en superposition dans chaque fenétre

individuelle pour revoir les déclarations dans ProFile.

Ouvrir plusieurs fenétres dans ProFile :

Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

1. Sélectionnez I’option appropriée dans le menu déroulant Fenétre de la barre
d’outils supérieure. Les options comprennent :

e Aligner horizontalement : les déclarations s’affichent les unes au-
dessus des autres.

e Cascade : les déclarations s’ouvrent dans de petites fenétres
individuelles qui peuvent &tre manipulées.

e Lancer la fenétre : la déclaration active s’ouvre dans une nouvelle
fenétre a 1’extérieur de ProFile.

Basculer entre plusieurs déclarations ouvertes :
1. Sélectionnez le menu déroulant Fenétre dans la barre d’outils supérieure.

Toute déclaration ouverte s’affiche au bas du menu; la fenétre active est marquée par
un crochet.

2. Sélectionnez une déclaration dans la liste pour I’afficher.

Qa@um\- o

supérieure de ProFile.

Fenétre | Aide

Cascade
Réorganiser

Lancer la fenétre

v 12017 T1/TP1: <NoName> - T1 Générale
2 T2: 9150 QUEBEC INC. (2017-12-31) - Informations de société

Fichier _Etion Veérfication Allerd Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre ~Aide

-3 RW-gOnR|2 “« % v QER =w|wE B VK2 s

42007 T1/TPL: <NoNemes - Informations pesscanelies

[ =3 iy =
OLinfo |21 | #8123 | (537T4| O 50ons | P 6 TIRTRANSMETTRE | = 2.T20051 | (4. TeE| o |
nfor
NAS Indigquez votre état civi au 31 décembre 2017
Titra 1 Maiée) 2] Conjont de fait 300 Veutiveure)
Prénom
e 4[] oworcsis) &[] Separs(e) §[X] Catbataire
Chengement de nom en 20172 [ | Oui  [X] Non Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date M-I
Désirez-vaus eflectuer un changemant d adresse? Etiez-yous marié ou uez0us en union de fat & un moment
Oui - [xJ Hon | guelcanaue au cours de cette année dimposition? [ ] Qu [] tion
= Errr—
Adiesse No Agp
CP. I=R Province de résidence
e 20 31/12/2017 sio
o Prownce do traval mdépendant__
: Sivous vz pas résidé su Canada toute fannée
Cod: it =5 2 M
—L,e‘; = ) inscivez la date de votre arivie MMl
g R Bi 3 oudigat  MM-J
Moddié TED. Mor admissible |Solde diy/Rembaursement 0,00 [Solde/couple 0,00 71150 Revenu total 10000,00
TLI50: Revenu total 10000,00
v 12:9150 QUEBEC INC. (2017-22-31] - Informations de société SE=
Olivo |w2m|an]
iale dopsration, 51 diférent
Raison sociale différents depuis le demieravs 2 [] Qui i bon U'N
Si 0w, copie statuts de modication ? 0 ui 0 Non | 34 gécombre 2008 o
de 1a Loi da fimpét s
Est-ce qus la in de fannée dimpositon a changs
depuis la derniére déclaration 7 O Qui B ton
Sioui_ pourquoi ? S0
Si changement de contrtle inscinez la date AAAAMM-L)
TED: Non admissible | Imposable Fed 0 Solde Fed 0 Solde AR )
Sokde GC o
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile

| TED | Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Les rapports de la TED fournissent des renseignements de I’ARC aux préparateurs, comme la date et Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Ctrl+F11
I’heure de transmission, ainsi que le numéro de confirmation de la TED. Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...
Transmettre le T1135...

Pour voir les rapports des fichiers utilisés dans les services TED et IMPOTNET actuels : Préparer la TED T1 par lots
TED en direct par lots
1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez 1’option Créer TP1 ImpotNet...
Rapportsa pUiS Actuels. Connexion TP1...
Rapports 4

La fenétre Ouvrir rapport TED s’affiche.

Imprimer tous les accusés de réception

, . .. . . . L, Consulter I'avis de cotisation (ADCE)
2. Sélectionnez le type de fichiers a partir duquel vous souhaitez générer un rapport dans le

A Définir un mot de passe TED
champ Type de fichiers :
Options...
e Fichiers de présentation TED (*.TAX)
e Fichiers de présentation IMPOTNET (*.EAX)
e Journaux de session (*.SLG) 4| Ouvrir rapport TED
3. Les journaux de session sont des descriptions d’événements qui sont survenus S e - edEmr
lorsque vous étiez connecté au site Web IMPOTNET Québec. Si vous choisissez 5 Nm;;im ?01‘5 :‘2:;1:29 l?l"’:,lﬂ
. , . . . . -02- . ile fol| ~
Journaux de session, sélectionnez un journal de session et cliquez sur le bouton RecentPlaces 501471 01600081552 Fi.efo.b
Ouvrir pour visualiser le rapport en entier. ) 2015T1 216-09-201731  Filefol
p— 2016T1 2018-07-06 15:28 File fol
. i . . . . Desktop | 2017TL 2018-01-0511:22 File fol
4. Pour les autres types de fichiers, sélectionnez 1’option, puis cliquez sur le bouton L toto o SA0105 e ol
. . . . B — te created: 2018-01- : _
Ouvrir; ProFile affiche les renseignements du rapport. sl [ELocoooisie Files: TEX. [G Fil
Libraries |2 L0G00002.5LG ——erEETUEZEugyz LG Fil
. R R =] LOG00003.5LG 2014-10-24 09:54 SLG Fil
5. Dans le rapport, cliquez sur le bouton Imprimer pour conserver une copie dans vos 1A = LOGO0004.5LG 01411131609 SLGFil

dossiers Computer  |Z/LOG00005.5LG 201412081350 SLGFil
' 5] LOG00006.5LG 201412081352 SLGFil

"-‘ LOG00007.5LG 2015-01-05 10:53 SLGFil ™
< »

File name:

Files of type: Lloumaux de session ("slg)

(Aucun détail)
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile (suite)

-
Options de production par voie

Configurer un dossier partagé TED [ | Géndral Inteet
“ w1 Parcourir (IE seulement] | Intemet Explorer 9.11.9600.19035
. . . - 7 7 aye ¢ - Réguli
Si vous installez ProFile dans un dossier partagé sur le réseau, vous pouvez utiliser || 71201 ineme
. yr ’ . . . oqe Ml
les dossiers créés par défaut lors de I’installation. Pour chaque module qui utilise la b oy A e
i P4 i ichi . L.T2TED
TED, vous trouverez des dossiers TED appropriés dans un dossier de fichiers. LLEE e e O
] T2 CO-17 par Intemet
Autrement, vous pouvez utiliser n’importe quel dossier partagé sur votre réseau - Groupe (TR S
comme dossier TED partagé. Si vous faites ainsi, vous devez configurer ce dossier rlemalonptsonn550Ue | g ek pouty gt s g
. -+ Numéros de feuillets du ) -
sur chaque poste de travail. par Intemet Uesend. iebeb s *
Pour IeS deCIaratlonS Tl/TPl Recherche en ligne d'adresse URL et mise & jour
, . . , , . [V] Activer recherche URL et mise & jour avant la production par voie électronique
1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la barre d’outils o o e ot :
. ériode de délai dinactivité de recherche 5 - secondes
supérieure.
2. Sélectionnez I’option du service de la TED que vous voulez configurer a partir du menu de Répertoire TE[‘J

gauche.
Choisissez le répertoire ol les fichiers TED seront entreposés

3. Dans le menu Général, sélectionnez I’option Régulier de la section T1.

> b 20171
4. Cliquez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED. 201773

[> |, BACKUP Settings
5. Naviguez jusqu’au dossier utilis¢é comme dossier partagé TED. b | database

EFILE

6. Cliguez sur le bouton OK. |, 2013T1
> g 2014T1

7. Cliquez sur le bouton OK de la fenétre d’options de production par voie électronique; le dossier | 2015T1

est configuré. |, 2016T1
L 201771

Pour les déclarations T2 : - JJ toto

1. Dans le menu Général, sélectionnez I’option T2 TED de la section T2.

ace |

2. Cliquez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED.
3. Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED. Cliquez sur le bouton OK.

4. Cliquez sur le bouton OK de la fenétre d’options de production par voie électronique; le dossier est configuré.
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Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile

L’ARC modifie chaque année la liste de ce qui peut (et de ce qui ne peut pas) étre transmis par la TED.

ProFile tient a jour un article de soutien au sujet de 1’état de la TED pour chaque module, de méme que des formulaires indépendants pouvant étre transmis
par la TED sans étre joints a la déclaration (par exemple, le T1135, etc.).

Consultez la liste complete des formulaires et des années acceptés par la TED a partir de ProFile.
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Gérer des declarations T1 dans
ProFile



Apercu du module T1 dans ProFile

Qu’est-ce qu’une déclaration T1?

Le formulaire d’impdt général T1 (communément appelé « T1 ») est utilisé par les particuliers canadiens afin de remplir leur déclaration de revenus
personnelle.

Il comprend cing sections pour les renseignements personnels et les données sur les revenus :

e Identification : ¢’est-a-dire le nom, 1’adresse, le NAS et 1’état civil

e Revenu total : c’est-a-dire la déclaration de revenus, y compris les revenus d’emploi, les revenus d’un travail indépendant, les prestations
d’invalidité, les revenus étrangers, etc.

o Revenu net : ou les frais de garde d’enfants, les pensions alimentaires et d’autres dépenses sont déduits du revenu total

e Revenu imposable : ou les déductions permises (par exemple les gains en capital) sont déduites du revenu net

e T1 Remboursement ou solde dd : ou est calculé le montant a payer ou a recevoir

Dates de soumission du formulaire T1 :

Le 30 avril de I’année suivante est la date limite de soumission des déclarations T1 de la plupart des particuliers, alors que le 15 juin de I’année suivante est
celle des travailleurs autonomes et de leur conjoint.

Si le 30 avril tombe durant une fin de semaine, le lundi suivant devient la date limite.
Si un particulier doit un montant a I’ARC, le 30 avril est la date ultime pour effectuer une soumission.

Un retard de paiement entraine des pénalités imposées par I’ARC.

100



Demander ou annuler I’autorisation d’un représentant

A compter de I’année d’imposition 2019, les préparateurs devront utiliser le formulaire de demande d’autorisation d’un représentant ou le formulaire
d’annulation d’autorisation d’un représentant pour la TED.

Le formulaire T1013 — Demander ou annuler I’autorisation d’un représentant, permet a un représentant d’accéder a des renseignements fiscaux d’un
contribuable par I’intermédiaire de I’ARC. Ce processus a été remplacé.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur la méthode actuelle de demande ou d’annulation de I’autorisation d’un représentant, ou cliquez
ici pour en savoir plus au sujet du changement.
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Soumettre un formulaire T1135 par TED dans le module T1 de ProFile

Tous les contribuables qui sont résidents canadiens (y compris les non-résidents T Internet
considérés comme des résidents au Canada en vertu de I’article 94 de la Loi) doivent 3 - R mlenet| ot B S LTS
soumettre le formulaire T1135 — Bilan de Vérification du revenu étranger, si le montant 1L splne
total de I’ensemble de leurs biens & 1’étranger atteint plus de 100 000 $ (CAD). - Numeios de conlile EDI
. . . o . , A ) A T2AT1 par Intermet Echange o & 5
Note : Le formulaire T1135 ne doit pas étre joint & une déclaration T1 ou T2; il doit étre T2€047 par Intemet
. PN . , ELS Groupe [D_: 0 =
transmis par la TED de maniére indépendante. Tiansmelteu
Inforrpatlon POl os0UIC) Précisez un endroit pour y enregistrer les fichiers xml générés
Numéros de feuilets du MRO X o
par Intemet Dossier du fichier XML E v

Trouver le formulaire T1135 :

Recherche en ligne d'adresse URL et mise & jour

Saisissez T1135 dans la barre de recherche de formulaires située dans la barre d’outils W scirar o s U v s v o v Blcserinm
supérieure. Sélectionnez T1135 — Bilan de vérification du revenu étranger dans les RSP S
résultats de la recherche.

La question initiale est située dans la section Production de I’onglet Info :

Choisissez le répertoire ol les fichiers TED seront entreposés

Transmettre le formulaire T1135 par TED :

1. Assurez-vous que la réponse a la question Oui/Non pertinente est affirmative dans 1’onglet Info de la

. . > 4y 2017T1
déclaration T1. 201773
> BACKUP Settings
2. Sélectionnez I’option Transmettre le formulaire T1135 par TED dans le menu déroulant TED de la ), database

barre d’outils supérieure; une fenétre de transmission s’affiche, indiquant que le formulaire T1135 peut mfmm
étre transmis. | Zoiari
i i , 2015T1
3. Cliquez sur le bouton OK; le formulaire T1135 est transmis a I’ ARC et un numéro de confirmation est 2016T1
fourni. Y

, toto

Note : Le numéro de confirmation est aussi accessible dans 1’onglet Info d’une déclaration T1 ou T2 apres sa
transmission.

Articles connexes

Production
Z . Transmission électronigue ? Oui Non  Etes-vous citoyen canadien ? (] Qui Non
Vous pouvez tr(_)uver les repopses aux qUEStIOﬂS Déclaration amendée ? (T1ReTransmettre) Oui . No Fournir informations a Elections Canada ? Qui Bﬂon
courantes au sujet du formulaire T1135 sur le Autorisation de représenter le particulier ? Oui [ |Non Aviez-vous des biens étrangers déterminés
site Web de I’ARC. Consultez notre article de L'autorisation pour le représentant expirera le  AAAA-MM-JJ foftlo cofidond doiona 100 D00 ACONCS ’
- : _ 1€ UC T ' ; un moment quelconque en 20177 [] oui D No
soutien au sujet du formulaire T1135. Premiére déclaration en 2017 ? [ oui O e BB BT TR TR

102
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Importer des données a I’aide du service Préremplir ma déclaration de ’ARC dans le module T1 de

ProFile
Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I’ARC. Il permet aux ° ° .
représentants autorisés de demander et de recevoir par voie électronique certains
renselgnements flscal_Jx afin de remp'llr la declaratlf)n de revenus et de prestations Grille de calcul d'importation des données
de leurs clients. ProFile offre le service pour des déclarations T1 tant des T A . :
particuliers que des familles. ,
7 Cocher/décacher tout agrandir tout Réduire tout
Obtenir des autorisations pour Préremplir ma déclaration bl -
Le préparateur de déclarations doit posséder une autorisation valide du particulier 91 it Canada ULC/Ererpises it canada . [s620825 | [—
pour accéder a la page Représenter un client du site Web de I’ARC. 1l existe deux T .
fagons d’obtenir cette autorisation : e e L
e Le particulier peut acceder au service Mon dossier de I’ARC. Le préparateur ? s assunsnce conpany o caned [z [2]  lsovwmoses -
lui demande de saisir I’un ou ’autre des numéros suivants : I’ID Rep pour RS LIre ASSURANCE CORMPANY. R CANADS [ Soi5e | 22| |aouer nouweas
autoriser le préparateur personnellement, un ID Groupe pour autoriser un Ji SUN LIFE ASSURANCE COMPANY OF CANAD 150786 ['22]  |aouter nowvea
groupe de représentants ou un numéro d’entreprise (NE) pour autoriser tous les
employés d,une entreprise. Abc. Diane v | Importer ies données sélectionnées Annuler

e Le particulier peut donner son autorisation en soumettant un formulaire T1 —
Autorisation d’un représentant.

Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration :

1.

2.

Ouvrez ou créez une déclaration T1.

Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez Importer les données de I’ARC:; la fenétre Importation
des données de I’ARC s’affiche.

Cliquez sur le bouton Accéder au site Web de I’ARC; la fenétre Représenter un client de I’ARC s’ouvre dans une fenétre de navigateur distincte.

Connectez-vous au site de ’ARC. La fenétre d’importation des données de I’ARC affiche la liste de clients dont le numéro d’assurance sociale (NAS)
peut étre saisi dans le site Web de I’ARC.

Sélectionnez le client, puis cliquez sur le bouton Suivant pour fournir une confirmation; le systéme de I’ARC traite alors la demande. Le message
Connexion réussie s’affiche lorsque la connexion entre les systémes de ProFile et de I’ARC est établie.
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La page Importation des données de I’ARC s’affiche; le parametre par défaut est établi a I’affichage de base. Cliquez sur I’icone + a cOté de chaque
énoncé pour afficher plus de détails.

Vérifiez les données et les fichiers qui doivent étre importés; si tout est exact, cliquez sur le bouton Importer les données sélectionnées. Cliquez sur
le bouton Fermer.

Pour vérifier les données importées, cliquez sur I’onglet Importer des données dans le Vérificateur de ProFile.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile

Si vous étes un fournisseur du service de la TED, vous pouvez utiliser le service ReTRANSMETTRE pour envoyer en ligne des redressements T1 au nom de
vos clients. Le service ReTRANSMETTRE vous permet de modifier les mémes lignes qu’un contribuable peut modifier au moyen de Modifier ma

déclaration dans Mon dossier.
| @1t ;T'-/;,n | @9.A1| = T1013 | @8 71232 | (5 3.74| [ 5.Dons | * 7.TIADI | (s 4. T4E |
Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE? f ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1

« Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications a votre déclaration de revenus personnelle

Un préparateur peut utiliser le service ReTRANSMETTRE s’il respecte
les conditions suivantes :

* Vous ne pouvez pas utiliser le senvice ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suwvants

Vous devez avoir la version 2016.4.3 de ProFile ou une version plus récente (pour les années d’imposition 2017, 2018, 2019, 2020 et 2021);
vous devez avoir une autorisation de niveau 2 de votre client;

la déclaration initiale doit avoir été soumise par la TED,;

la déclaration initiale doit avoir été évaluée;

vous devez avoir obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client.

Le service Re-TRANSMETTRE est pris en charge pour les années d’imposition 2017, 2018, 2019, 2020 et 2021 avec la version la plus récente de ProFile.

Effectuer le processus de ReTRANSMISSION

1. Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été transmise par la TED et pour laquelle I’ARC a émis un avis de cotisation.

2. Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant 1’option Enregistrer sous du menu déroulant Fichier, dans la barre
d’outils supérieure.

3. Saisissez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande ReTRANSMETTRE dans la déclaration. Par exemple, un client a regu un
formulaire T4 inattendu faisant état d’un revenu supplémentaire.

4. OQOuvrez un formulaire TIReTRANSMETTRE.

5. Assurez-vous que les renseignements du client (NAS, nom) sont exacts, puis saisissez la date actuelle dans le champ Date de la demande a
ReTRANSMETTRE.

6. Sélectionnez I’option Oui dans le champ S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée?.

7. Imprimez un formulaire T183 et refaites-le signer par le client.
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8. Sélectionnez I’option TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure. Vous
recevrez un nouveau numéro de confirmation sur la page Info de la déclaration.
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Utiliser une demande de depot direct dans ProFile

Le formulaire Demande de dép6t direct permet qu’un remboursement, un crédit
d’imp6t ou un paiement soit déposé directement dans le compte d’un particulier.

Si vous avez utilisé la transmission par la TED pour soumettre une déclaration,
remplissez le formulaire de Demande de dép6t direct pour modifier les renseignements
relatifs au dépdt direct déja fournis a I’ ARC.

A propos du service de dépot direct

Ne remplissez pas ce formulaire si vous utilisez déja le service de dépét direct et si vos
renseignements bancaires n’ont pas changé.

Votre demande de dépdt direct demeure en vigueur jusqu’au moment ou vous
modifiez les renseignements ou que vous annuliez le service.

Types de dépbts admissibles

Le formulaire est destiné aux types de dépobts suivants :

votre remboursement d’impot;

VoS versements anticipés de la prestation fiscale pour le revenu de travail,
vos paiements de la Prestation fiscale canadienne pour enfants (PFCE);
vos paiements de la Prestation universelle pour la garde d’enfants;

vos paiements du Régime de pensions du Canada;

vos paiements de la Sécurité de la vieillesse;

VOs paiements pour Anciens combattants.

Vous pouvez également utiliser le formulaire d’inscription au dép6t direct en ligne si vous n’utilisez pas la TED et que vous devez mettre a jour vos

renseignements bancaires auprés de I’ARC.

Demande de dépot direct

Voulez-vous commencer ou modifier les informations dun senvice de dépdt direct? [IEE

Veuillez remplir la zone df

Numéro de
la succursale
(5 chiffres)

Numéro de

finsttution

(3 chiffres)
46100

bancaires ci
Numéro du compte

(maxmum de 12 chiffres)

Numeéro de
e succursale
(5 chiffres)

Renseignements que vous avez transmis antérieurement a 'ARC

Numéro de
Tinstiution
(3 chiffres)

Numéro du compte

(maximum de 12 chiffres)

Les contribuables seront toujours en mesure de s'inscrire au dépét direct par les méthodes suivantes :

= En ligne au moyen de Mon dossier

= Mon ARC application mobile

= Par téléphone a 1-800-959-8281

= Aupres d'i

= En remplissant et en envoyant par la poste le formulaire d'inscription au dépét
direct disponible sur le lien suivant:

votre crédit pour la taxe sur les biens et services/ taxe de vente harmonisée (TPS/TVH), y compris certains versements provinciaux connexes;
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans T e

- Voule configurer le prélé (PA) pour le solde di de non i
ProFile e e
R D e T v TN
 L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez a TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable
. - , R . [ Prénom | Nom ~ JNuméro d: sociale]
La fonction de débit préautorisé¢ (DPA) de I’ARC permet aux conseillers fiscaux de soumettre un \ i B oo
. T N . . \ , . Montant total dd [ ool
paiement & I’ARC au nom d’un contribuable qui a un montant a payer dans sa déclaration de oran ot st 2 0658 T4 e (pement s sl o) Vit otes) Pyt sn et 1
revenus T1 de I’année en cours. Elle fait gagner du temps au contribuable, qui n’a plus a imprimer un v i e s e il e e 10l e on_
formulaire T7DR(A) et a faire un paiement en personne a la banque.
la succursale Tinstitution compte paiement
Note : Remplissez une demande de DPA et transmettez-la par la TED pour chaque contribuable. Si le ‘ 3 e
conjoint du client a un solde a régler, vous devez remplir son propre formulaire de DPA et le
transmettre par la TED. e
 Toutefois, un préparateur peut choisir de payer un montant supérieur au solde de 'année dimposition courante pour couvrir le solde
précédente.
Remplir le formulaire de DPA :
Cette case sert a enregistrer le numéro de (e |
1. Remplissez la déclaration T1 du contribuable dans ProFile et transmettez-la par voie
électronique (TED).
2. Sélectionnez I’option EXpI orateur de Voulez-vous configurer le prélevement automatique (PA) pour le solde di de oul ’
formulaires dans le menu Aller & de ProFile.
3. Recherchez T1IPAD et ouvrez le formulaire de DPA.
Note : Si le contribuable a rempli le formulaire T1DD, vous pouvez récupérer ses coordonnées bancaires pour que le formulaire de DPA se remplisse
automatiquement.
4. Changez la réponse a la question VVoulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde dii de I’année d’imposition actuelle?
de Non a Oui.
5. Saisissez le montant a payer dans le champ Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois).
6. Pour payer en totalité, cochez la case Payer en entier. Pour un paiement partiel, saisissez le montant dans le champ de valeur.
Montant total di | 10 000]o0 |y
Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unigue une seule fois) (Voir notes) Payer en entier [ 10 000[00 I
7. Saisissez une date de paiement; la date doit se situer dans la période commencant cing jours ouvrables (excluant les jours fériés) apreés la date actuelle
et se terminant un an apres.
8. Saisissez les détails de la banque et du compte & partir desquels le paiement est effectué. Le formulaire de DPA est rempli.
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile (suite)

Remplir le formulaire T183 :

1. Sélectionnez I’option Explorateur de formulaires dans le menu
déroulant Aller & de la barre d’outils supérieure.

2. Recherchez T183, puis ouvrez le formulaire T183 a partir de la liste
des résultats.

Note : La majorité du contenu du formulaire T183 provient de I’information
du préparateur saisie dans les Options relatives a I’environnement.

3. Remplissez le formulaire T183 en suivant les instructions de la
deuxieme page.

Transmettre par TED le formulaire de DPA a partir de la
déclaration T1:

1. Retournez dans le formulaire T1 du contribuable ayant été soumis par
la TED.

2. Sélectionnez I’option Débit préautorisé par la TED pour ce

.*I Agence du revenu Canada Revenue
du Canada Agency

Déclaration de renseigl des és pour la tr ion électr:
Vous devez remplir cette déclaration pour chaque déclaration de revenus des sociétés T2 initiale et modifiée transmise par voie électronique a
'Agence du revenu du Canada (ARC) en votre nom.
En remplissant la partie 2 et en signant la partie 3, vous reconnaissez que, selon la Loi de /impét sur le revenu, vous devez conserver tous
les documents utilisés pour remplir votre déclaration de revenus des sociétés et nous les fournir sur demande.

Protégé B
une fois rempli

q

* La partie 4 doit étre remplie par vous ou par le spécialiste en transmission qui transmet votre déclaration de revenus des sociétés.
* Donnez l'original signé de cette déclaration au spécialiste en transmission et conservez en une copie dans vos dossiers pendant six ans.
¢ N’envoyez pas ce formulaire a TARC a moms que nous vous Ie demandions.
* Nous respe bles de la confi ialité de vos rer fiscaux produits par voie électronique seulement aprés que nous les
avons acceptés.
Partie 1 - Identification
Nom de la société d Numéro d'entreprise
Année dimposition De 2 Est-ce une déclaration modifiée? 1 Oui [ ] 2 Non
[2020-10-10 2021-10-09

Partie 2 - Déclaration

Inscrivez les montants suivants, tels quiils figurent, selon le cas, dans votre déclaration de revenus des sociétés pour I'année dimposition
mentionnée ci-dessus :
Revenu net ou perte nette aux fins de limp6t sur le revenu, selon I'annexe 1, les états financiers ou
IGRF (ligne 300) ol
Impét de la partie | 4 payer (ligne 700) 0 i
Surtaxe de la partie Il a payer (ligne 708) 0 i
Impét de |a partie lll.1 & payer (ligne 710) 0 i
Impét de la partie IV a payer (ligne 712) 0 i
Impét de la partie IV.1 a payer (ligne 716) 0 i
Impét de la partie VI a payer (ligne 720) 0 i
Impét de la partie VI.1 a payer (ligne 724) 0 i
Impét de la partie XIV a payer (ligne 728) 0 i
Impét provincial ou territorial net a payer (ligne 760) 0 i
Partie 3-A ion et autorisation
Inscrivez-vous au courrier en Ilgne| ey g O e da
Mon Dossier d'entreprise a arc.gc.ca/mondossierentreprise

contribuable... a partir du menu déroulant TED dans la barre d’outils supérieure.

Le formulaire de DPA est transmis par la TED, et le préparateur regoit un numéro de confirmation qui s’inscrit dans le formulaire de DPA (champ Numéro
de confirmation de TIPAD (DPA)) ainsi que dans la page d’information suivant la production électronique.

Informations additionnelles

Consultez le guide de I’ARC sur le débit préautorisé (DPA) pour en savoir plus a ce sujet.

Consultez notre article de soutien détaille sur le DPA pour les clients de ProFile.
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Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1

Le logiciel ProFile peut effectuer automatiquement les calculs du formulaire T1-ADJ lorsqu’un redressement est
requis.

Note : ProFile recommande d’utiliser le service ReTRANSMETTRE lorsque cela est possible : son utilisation est
plus facile et plus rapide que le processus de redressement T1. Utilisez le processus de redressement T1 si le

Redresser de Profile insta ntanéL)
e ——

Copier code de champ

Copier le mémo/ruban

Coller le mémo/ruban

service ReTRANSMETTRE n’est pas une option. Fermer | formulaire Esc
Mouwveau formulaire
De plus, le formulaire de demande de redressement d’une déclaration T1 (T1-ADJ) ne peut pas étre transmis Imprimer formulaire
électroniquement. Mouvelle fenétre
- . Lancer fenét
Utiliser le formulaire T1-ADJ : AneErTEnsiE
L B L i i Créer FX
1. Ouvrez le fichier de données T1 que vous avez créé et produit pour un client (pour conserver la S
déclaration originale, sélectionnez I’option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre
d’outils supérieure et enregistrez la déclaration sous un nom modifié). Tt S Subes
Environnement...
2. A partir du menu déroulant Vérification de la barre d’outils, sélectionnez 1’option Profil
instantané/Ecart. La fenétre Profil instantané/Ecart s’affiche.
3. Cliguez sur le bouton Nouveau; une nouvelle entrée s’affiche dans la liste Actif :.
4. Donnez au profil instantané un nom qui décrit la raison du redressement de la déclaration (p. ex., Feuillet T3 supplémentaire), puis cliquez sur OK.
Les montants figurant dans les champs clés sont ainsi enregistrés, et ProFile les vérifie afin de repérer les écarts une fois le redressement terminé.
5. Accédez au formulaire ou au feuillet qui doit faire 1’objet d’un redressement et saisissez les nouvelles valeurs.
6. Ouvrez un exemplaire du formulaire T1-ADJ a I’aide de I’Explorateur de formulaires (ou en appuyant sur la touche <F4>). ProFile permet de
produire un nombre illimité de copies de ce formulaire. Vous pouvez donc soumettre des redressements supplémentaires au besoin.
7. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez 1’option Nouveau dans le menu pour en créer une nouvelle copie.
8. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire T1-ADJ et sélectionnez 1’option Redresser de [nom du profil instantané] qui contient le nom du
profil instantané créé.
9. ProFile compare la déclaration originale aux données révisées. Le logiciel décéle automatiquement 1’incidence des modifications sur les champs

appropriés, puis affiche dans le tableau les numéros de lignes, les noms ainsi que les montants qui ont été modifiés. Cette comparaison ne s’applique
qu’aux champs auxquels correspondent des numéros de lignes de 1’ Agence du revenu du Canada (ARC).

110



10. Le formulaire T1-ADJ comprend une zone de texte qui permet de fournir des détails ou des explications supplémentaires. Si vous voulez créer des
paragraphes distincts dans cette section, utilisez <Maj.+Entrée> pour commencer un nouveau paragraphe.

11. Imprimez une copie du formulaire T1-ADJ et envoyez-la a I’ARC par la poste. Vous n’avez pas a soumettre une déclaration de revenus compléte.
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Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1 (suite)

Poster le formulaire T1-ADJ
L’ARC fournit une liste a jour de tous les centres fiscaux ou vous pouvez envoyer le formulaire T1-ADJ

Consultez la liste de ’ARC ici.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser ’avis de cotisation express dans le module T1 de ProFile

L’avis de cotisation express est un service de I’ Agence du revenu du Canada (ARC) permettant aux
particuliers et aux représentants autorisés d’obtenir le résultat global d’une cotisation
immédiatement apres I’envoi de la déclaration, et de recevoir I’avis de cotisation complet le jour
suivant.

Les résultats instantanés de la cotisation indiquent I’état de la déclaration ainsi qu’un sommaire du
montant du remboursement et du montant ddi, ou un solde nul et des renseignements sur le dépb6t, le
cas échéant.

L’avis de cotisation complet présente un sommaire du compte avec le résultat du traitement de la
déclaration, lequel indigue un remboursement, un solde nul ou un solde d; un sommaire de la
cotisation fiscale, une explication des changements et d’autres renseignements; ainsi que 1’état du
maximum déductible au titre d’un REER ou RPAC.

Note : Bien que I’ARC traite la plupart des avis de cotisation express en 24 heures, le traitement de
certains avis peut prendre jusqu’a 5 jours.

Présenter la premiére demande d’avis de cotisation express :
1. Ouvrez la déclaration pour laquelle vous demandez un avis de cotisation express.

2. Dans le menu déroulant TED accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez
Afficher I’avis de cotisation (ADC express). L’assistant Avis de cotisation express
s’affiche dans ProFile. Lisez le contenu de la page, puis cliquez sur Suivant.

3. Dans le cas d’une déclaration jumelée, sélectionnez un conjoint dans le menu déroulant,
puis cliquez sur le bouton Lancer le site Web de ’ARC.

4. L’assistant Avis de cotisation express indique que le site Web de ’ARC a été lancé dans
une fenétre de navigateur distincte. Accédez a la fenétre de connexion du site Web de
I’ARC et saisissez les informations de connexion (ID et mot de passe). Cliquez sur le
bouton Ouvrir une session.

Le navigateur Web de I’ARC vous indique que le systéme traite votre demande d’ADC express.

° .

Ouvrez une session pour Vvérifier votre avis de cotisation

Accéder au site Web de IARC | Annuier |

© .

Ouvrez une session pour vérifier votre avis de cotisation

La déclaration de 2017 pour , JOANNE a été traitée. Pour consulter les plus récents avis de

cotisation ou de nouvelle cotisation de vos clients, ouvrez une session Avis de cotisation

express a partir de votre logiciel

documents fiscaux

server ce numéro de confirmation et

NCD pour vos dossiers : S. O

Accéder au site Web de I'ARC Annuler

5. Le navigateur Web de I’ARC affiche le NAS du client pour lequel la demande d’ADC express a été présentée; si le numéro correspond a celui du

client, cliquez sur Suivant.

Une nouvelle fenétre affiche les détails de la demande d’ADC express qui a été acceptée; cette page peut étre sauvegardée ou imprimee.
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6. Cliquez sur le bouton Fermer. Vous devez maintenant attendre 24 heures avant de passer a la deuxiéme étape et demander le sommaire détaillé de
I’ADC express.

Renseignements additionnels : Consultez notre article de soutien et sa FAQ pour en savoir plus au sujet de I’avis de cotisation express.
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Utiliser la fonction Jumeler les déclarations dans le module T1 de ProFile

Créer une déclaration jumelée : Couple Returns

1. Ouvrez ou créez une déclaration de revenus pour le client.

1@ Create a new return for spouse

2. Indiquez Marié(e) ou Conjoint de fait comme état civil sur le formulaire Info. () Open an existing return
3. Cliquez sur le bouton permettant de basculer vers la déclaration du conjoint ou de la | ok | [ conesl |
ConjointeH “% dans la barre d’outils supérieure. La fenétre Jumeler les déclarations . J
s’affiche.
4. Décidez si vous voulez créer une nouvelle déclaration pour le conjoint ou jumeler le fichiera Lizvnrirseca l_lﬂ!l
une déclaration déja existante. [1.RENDEAL,HERVE| 2 FIENOEAU.JOANNE| |
RIENDEAU, JOANNE
Etat du client 2.En cours | FIFemé
e Sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint afin de créer une nouvelle Elatdela TED: (1. Nonadmissible .
déclaration pour le conjoint, ou EletcuSEND:  [2. Admissible =
e Sélectionnez Ouvrir une déclaration existante afin de parcourir le disque dur pour localiser | EetdeleTr1: 1. Nonadmissible -
le fichier souhaité et le sélectionner. Etatdela T1135: |1, Nonadmissible z
NCD
N . - , . . . . e m 00:00:00
Note : Aprés avoir combiné les données, ProFile vous demandera si vous souhaitez supprimer le ‘Fa::;mmeev e
fichier original du conjoint. Supprimez le fichier pour prévenir la duplication des données ou éviter = T —p—
toute confusion possible entre le fichier original du conjoint et le nouveau fichier jumelé. 18-07-1014. Crée 201750

5. Sélectionnez I’option Enregistrer dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

ProFile sauvegarde les déclarations de revenus des conjoints dans le méme fichier de données. Ceci vous permet de garder les déclarations ensemble lorsque
vous déplacez ou archivez le fichier (y compris sur un disque).

6. Une fois les déclarations jumelées, appuyez sur la touche <F5> de votre clavier pour basculer d’une déclaration a 1’autre.
Déjumeler une déclaration jumelée :

1. Ouvrez la déclaration jumelée.
2. Sélectionnez I’option Déjumeler dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

3. Confirmez que vous voulez déjumeler les déclarations. ProFile vous donne automatiquement I’option d’enregistrer la déclaration du conjoint dans un
nouveau fichier.
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4. Cliguez sur Enregistrer. Le fichier du particulier conserve le nom du fichier jumelé (par exemple, Couple, Jean et Joséphine.T08). Vous pouvez le
renommer en sélectionnant 1’option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

5. Sur le formulaire Info de chaque fichier, changez 1’état civil a Veuf (veuve), Divorcé(e), Séparé(e) ou Célibataire.
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Utiliser le formulaire Frais médicaux dans le module T1 de ProFile

Les contribuables peuvent demander un montant pour les frais médicaux qu’ils ont payés ticiels Fenétre Aide

au cours d’une période de douze mois se terminant dans I’année d’imposition courante. @ ‘ ‘ H =
Les frais qui ont fait I’objet d’une demande dans la déclaration de revenus de 1’année i = @ [.1 = - I =) médi
précédente ne peuvent pas étre demandés de nouveau. En général, tous les montants \MEDICCAL: Frais Médicaux

|TP1K:: Cotisation au Régime d'assurance médicaments du Québec
TP1MEEDICAL: TP1 Frais médicaux
w A TP7522.0.13: Frais pour soins médicaux non dispensés dans votre région

Ouvrir le formulaire Frais medicaux : ]

payés peuvent faire I’objet d’une demande, méme s’ils n’ont pas été payés au Canada.

1. Recherchez médic dans la barre de recherche de ProFile, située dans la barre d’outils supérieure.

2. Sélectionnez le formulaire Frais médicaux dans les résultats Médical Frais Médicaux

de la recherche.

Optimisez les frais médicaux?  Oui D Non
Frais Médicaux - ligne 33099

Pour une deCIaratlon Jumelee : Période visée par la déduction du au 2019-12-31 I
A A L. A Date de paiement Nom du patient Paiement fait & Descrisaides S |5 Sl:ijr:t;une Montant Montant réclamé
Le formulaire Frais médicaux partage automatiquement les aaaa-mm ] Non o[o0 oo
Total partiel des frais médicaux 000

informations entre les déclarations jumelées.

Réclamez-vous les frais médicaux ? Oui !

y ST i PR S Y

1. Pour optimiser la déduction des frais médicaux, sélectionnez 1’option Oui en réponse a la question Optimisez les frais médicaux? en haut du
formulaire.

ProFile détermine alors lequel des contribuables devrait demander les déductions aux lignes 330, en se basant sur le revenu apres impdt le moins élevé
(pourvu que le contribuable ait la possibilité de demander tous les frais).

2. Pour décider lequel des deux conjoints doit demander la déduction, sélectionnez 1’option Non en réponse a la question Optimisez les frais
médicaux? en haut du formulaire. En réponse a la question Réclamez-vous les frais médicaux?, sélectionnez I’option Oui.

3. Sélectionnez Pourcentage et saisissez-en un dans le champ correspondant afin que la déclaration actuelle alloue un pourcentage aux deux conjoints.

Le pourcentage qui reste sera automatiquement attribué a la déclaration du conjoint.
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Utiliser le formulaire Dons de bienfaisance dans le module T1 de ProFile

Le formulaire Dons de ProFile permet de saisir les dons de bienfaisance d’un

le
contribuable. Vous pouvez inscrire des dons tant pour les organismes canadiens - ! :
. . £ ] B2 B [ood | !
que les organismes américains. 2 B 63| “,a::nus & |dond &|v vy
[as:
. DONS: Dons de bienfaisance
Recherchez le terme Dons dans la barre de recherche de la barre d’outils TP1DONS: TP1 Sommaire des dons

supérieure de ProFile. Sélectionnez le formulaire approprié (p. ex., Dons de TRV Crédits.drimpdt pour 8

bienfaisance).

Reporter des dons :

Si vous utilisez la fonction Reporter d’une année précédente, ProFile copie la liste des organismes dans les tableaux Dons de bienfaisance et Dons a des

ceuvres de bienfaisance américaines, mais il laisse les montants a Dons Dons de bienfaisance
Z€ro. Dons de bienfaisance, dons au gouvernement
Vous pouvez saisir des dons pour ces organismes sur les lignes e T
appropriées pour l’année courante. Selon les relevés Somme réclamée : Relevé dgf:sﬂ:j(;ul!:-.;ég - g gg
-y, . . Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines
1. Lorsque vous avez terminé, supprimez les organismes dont Nom de F'organisme Montant
vous n’avez pas besoin. Cliquez avec le bouton droit sur | R S| 8,88
chaque tableau et sélectionnez 1’option Supprimer les
lignes nulles.

2. Si vous avez des feuillets fiscaux indiquant des montants pour dons (p. ex., sur des feuillets T4), saisissez ces montants dans les formulaires
correspondants (p. ex., T4, T3, T2202A, T4A et T5013). ProFile reporte automatiqguement les dons des feuillets a la ligne Selon les relevés sur la
feuille de travail Dons.

L’option de report des dons s’affiche au bas du formulaire Dons de bienfaisance. ProFile demande automatiquement la déduction des dons les plus anciens
en premier afin d’assurer que les contribuables les utilisent avant qu’ils n’expirent; les dons peuvent étre reportés pour un maximum de cing ans.

Transférer des dons a un conjoint :

1. Ouvrez le formulaire Dons de bienfaisance.

2. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I’option Transférer les dons ou Transférer don courant.

Les dons sont transférés au conjoint.
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Ajouter des personnes a charge dans le module T1 de ProFile
V0 B ot | Q|vvx 2 Wl

. cire eas N . . PERSONNES: Personnes a charge
Vous pouvez ajouter un nombre illimité de personnes a charge au formulaire; lorsque la derniére  RL15: Montants attibués aux membres dune société de persannes

COIOnne fournie est I‘emplie une nouve”e COIOnne est générée. T2201: Certificat pour le crédit d'impét pour personnes handicapées

T5013: Etat des revenus d'une société de personnes
T929: Déduction pour produits et services de soutien aux personnes handicapées

Rem p I | r Ie fO rmu |a| re Pe rsonnes a Charge . TP14: Montant pour personnes a charge ou transferts de montants

1. Saisissez le terme Personnes a charge dans le champ de recherche de

Personnes B
la barre d’outils supérieure de ProFile, puis sélectionnez le formulaire Personnes a charge

dans |a |iste des résultats (p ex., Renseignements sur |es personnes Etes-vous bénéficiaire de la prestation fiscale canadienne pour enfant ? Oui Non []
a Charge) Montant pour aidants familiaux demandé par Vous Conjoint D
2. Saisissez tous les renseignements sur les personnes a charge. S L u ' . 0
Prénom |
Les renseignements personnels saisis dans le formulaire Personnes a charge o e 50 ko - B )
sont automatiquement saisis pour les deux conjoints, peu importe lequel est Date de nalssance s . o assamn]
ChOISI | Total du revenu fractionné de la 0,00 0,00 i 0,00 |
. ligne 68360 du formulaire T1206 o — S
Revenu net rajusté selon les régles 0.00 I 0.00 I 0,00 I
; - - - ay- -y de I'impd | fracti 2
Sélectionner les fichiers familiaux reliés : ° Himest surle e factionne

1. Sélectionnez I’option Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils supérieure.

2. Assurez-vous que I’option Permettre fichiers familiaux reliés est cochée dans la

section Permettre fichiers familiaux reliés de I’onglet Général. “‘;,,"'STTJ‘T P;_ v|ide0e20i6 T2 v | 52017 TYTREE v | G 22017 Rt
oqele des lichiers
. | Parcourir
3. Cliquez sur le bouton OK. : = [ Eereou
General ‘Verrouillage des données I Ecart lCommentaires el
4. Saisissez les renseignements sur la personne a charge dont vous voulez relier le ' E Lty clentznoins . La:‘-:‘;ais
- - - - N acture conjointe
fichier dans le formulaire Renseignements sur les personnes a charge. B Bepererfespareniyes « Sélection de formulaires > o Francais
AT Opti d lcul
. . . Ep l;;fm;ﬁfjf?ﬁh?ers familiaux refjés
5. Cliquez avec le bouton droit sur I’un des champs du formulaire pour une personne a . O Remplir PSY maximum A
y, . N . , . [X] Recalculer lafacture pouetts déclarations avec données®
charge et sélectionnez 1’option Déclaration pour dans le menu. & I\é:ym ——
L
. . , . 3 , , A (o} Lz:gz avec e NAS
6. Cliquez sur Oui en réponse a la question Créer une nouvelle déclaration pour? 8 gy o
ongs en uthisantle ———
/ A L, . (o] Nurr?érn du client lLJ
La nouvelle déclaration est creée pour la personne a charge. & Couleurs - Client

« n | [TI
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Utiliser des fichiers familiaux reliés pour des déclarations T1

Plusieurs fonctions de gestion de fichiers facilitent le traitement des fichiers reliés T1 ou T1/TP1 pour les membres d’une méme famille.

Relier des fichiers familiaux

Utiliser des fichiers reliés

Imprimer des fichiers reliés

Enregistrer des fichiers reliés

Partager le revenu entre conjoints

Partager des données entre les membres d’une famille
Estimer les prestations fiscales pour enfants

Ouvrir et fermer les fichiers familiaux

Utiliser des fichiers familiaux reliés

Une fois des fichiers familiaux reliés, vous pouvez les ouvrir et les fermer ensemble.

Si vous préférez utiliser les fichiers familiaux ensemble, ouvrez-les tous lorsque vous commencez a utiliser un ensemble de fichiers familiaux.

Si des fichiers ont été fermés ensemble (p. ex., a I’aide de I’option Fichier -> Fermer la famille), ProFile les ouvre aussi ensemble.

Si vous fermez seulement le fichier d’un membre de la famille, les fichiers ne s’ouvriront plus tous ensemble jusqu’a ce que vous les ouvriez simultanément.
Basculer entre les membres d’une famille

Utilisez I’icone dans la barre d’outils, le menu Formulaire ou le menu Fenétre pour basculer entre les fichiers ouverts des membres d’une famille.
Imprimer des fichiers familiaux

Quand vous sélectionnez Fichier > Imprimer pour un fichier relié, la fenétre Sélection de I’impression affiche un onglet pour chacun des membres de la
famille dont le fichier est ouvert afin que vous puissiez imprimer les fichiers d’une famille simultanément.

Propriétés du fichier

VVous pouvez également visualiser les propriétés d’un fichier pour tous les fichiers familiaux ouverts ensemble et qui s’affichent sous le menu Fenétre de
ProFile.

Désactiver des fichiers familiaux

Pour désactiver le traitement des fichiers familiaux, décochez la case Permettre fichiers familiaux reliés sous Options > Module > T1/TP1 > Général >
Options de calculs.
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Utiliser le formulaire Détails sur la résidence principale dans ProFile
A compter de I’année d’imposition 2017, les préparateurs doivent remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien immobilier vendu par les
particuliers durant I’année, y compris leur résidence principale.

Lorsqu’un particulier a vendu plusieurs biens immobiliers durant 1’année, vous devez remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien.

Comment les formulaires nouveaux et mis & jour doivent-ils étre remplis?

Le préparateur doit remplir I’annexe 3 et le formulaire S3 Résidence Principale Détail.

Il doit également remplir le nouveau formulaire T2091 ou T1255 et envoyer une copie a son client, qui doit la signer et la renvoyer au préparateur.
Certains renseignements des formulaires T1255 et T2091 sont transmis a I’ARC.

Le préparateur doit remplir le formulaire TP-274 si son client est un résident du Québec.

Un préparateur peut-il remplir directement les nouveaux formulaires T1255 et T2091?

La section Description du bien des nouveaux formulaires T1255 et T2091 est remplie automatiquement a partir des renseignements sur le client saisis dans le
formulaire Détails sur la résidence principale. Saisissez les autres renseignements requis a la main.

Est-il nécessaire de conserver les formulaires T1255 et T2091?

\ous devez conserver une copie signée du formulaire T2091 — Désignation d’un bien comme résidence principale par un particulier (ou du formulaire T1255
dans le cas d’un contribuable décédé) au cas ou I’ARC vous la demanderait.
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Utiliser le formulaire Détails sur la résidence principale dans ProFile (suite)

Marche a suivre :

1. Remplissez les pages Infos des déclarations T1 individuelles du
propriétaire du bien et de son conjoint (s’il y a lieu).

2. Ouvrez I’annexe 3.
3. Cochez la case appropriée a la ligne 179.

Note : Les étapes suivantes ne concernent que la déclaration d’un des
deux conjoints dans les cas ol un bien immobilier appartient a parts
égales a deux conjoints.

4. Cliguez sur le lien S3RésidencePrincipaleDétail au-dessus de
la section.

Le formulaire Détails sur la résidence principale s’affiche.

Note : Chaque bien vendu est automatiquement lié a un formulaire T2091.
par le représentant 1égal désigné d’une personne décédée est automatiquement lié a un

formulaire T1255.

5. Remplissez le formulaire Détails sur la résidence principale tel qu’exigé; notez que les S
noms du propriétaire de la résidence et de son conjoint (le cas échéant) sont versés
automatiquement dans la section Désigné par le représentant légal de la personne

décédée?.

L Lt L P L e P T

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

seid, A

d'un bien princip

Désianati

Cochez la case qui S'applique a volre désignation.

1 D Je désigne le bien décrit sur le formulaire T2091(IND) ou le formutaire T1255 comme ayant été ma résidence
principale pour toutes les années pendant lesquelles J'en étais le propriétaire, ou le bien décrit sur le

formulalre T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence principale pour toutes les années
q j'en étais le prop sauf une, au sens de 'exception décnite ci-dessus.

2 D Je designe le bien décrit sur le formulaire T2091(IND) ou ke formutaire T1255 comme ayant élé ma résidence
principale pour certaines années mais pas pour toutes les années pendant lesquelles j'en étais le propriétaire.

3 X D Je désigne les biens décrits sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T125; comme ayant été mes

résidences principales pour certaines années ou toutes les ées p quelles j'en étais le propri
A . Formulaire de demande
Année Produit de %
Adresse d'exemption pour la
d'acquisition disposition résidence principale

Ji° et nom de la rue Vilie
123 main st itoronm
Prov /Terr Code postal Pays
ON Bmop 313 foan 2017 375,000(00 [§1209121 "]

Total

Chaque bien vendu

» 6. SIRésidencePrincipaleDétail |« 1 A1| s 7. T4 ‘ U Feuillets

9. Etiquettes | < 5. A3 \ 9 2 Info | & 4, T1255#1

Description
123 main st
<Nouveau>

Résidence Principale Détail

D“lngOﬂ d'un bien comme résidence principale

A partir de 2017, les utilisateurs de PNFI‘. ﬂ.VI’OﬂI nmpilr le formulaire T2091 (ou T1255 dans le cas d'un
client décédé) suite 3 la di que la vente de celle-ci ait rapporté un
capital imposable ou non.

1. Dans Ia feulle de travai cl-dessous (T3RéskenceP:

disposition. notamment I'adresse de la résidence, fannée d'acquisition et le produt de disposition

2 Cochez la case correspondante a la igne 179, d'aprés linformation entrée dans la feulile de traval

Certains des renseignements consignés dans la feuille de travail sont transférés dans le formulaire 72081

refatits 3 la

Détall). Indiquez les

3. Passez en revue les renseignements sommaires entrés dans la feullle de travail, cette section se trouve au bas
de lannexe 3. Les renseignements sommaxes sont fournis 4 titre indicatif seulement et ne figurent pas dans
I'annexe 3 de IARC

4. Accédez au formulaire T2091 ou T1255 et remplissez e reste des sections au besoin |l n'est pas nécessalre de
remplir les pages 2 et 3 du formulalre 5| vous avez choist [option «717» 2 [a igne 179 de la feullle de travall

Certains renseignements du formulaire T2091 ou T1255 sont transmis au moyen de 1a TED avec la
deéclaration et sont considérés comme étant produits en méme temps. N'envoyez une copie papier a FARC
que sur demande.

1[] Je désigne le bien aéerit ci-dessous comme ayant é1é ma résidence principale pour toutes les

années pendant lesquelles fai en été le propriétaire.

2[] Je désigne fe blen décrit ci-dessous comme ayant &1é ma résidence principale pour certaines années
mais pas pour toutes les années pendant lesquelies J'ai en été le propriétaire (voir la remarque
ci-dessous)

3 [:| Je désigne les biens décrils ci-dessous comme ayant éé mes résidences principaies pour certaines
années ou toutes les années pendant lesquelles j'ai en été le propriétaire (vor |a remarque
Ci-0essous).

Remarque: Pour cakuler le gain en capdal pour les années pendant lesquelles vous n'avez pas désigné un bien
comme étant votre résxience principale, remplissez le formulaire T2091 (IND). Désignation dun bien
comme résidence principale par un particuber ou ke formulaire T1256, Designation dun bien comme
résidence principale par le représentant légal dun particulier

#
1 J O

% détenu par autre | 00

% détenu par le conjoint 50 0

% détenu par le contnbuable 50.0

No et nom de fa rue 123 main st Vile [oronto
Prov.Terr jon Code postal [moP 373
Pays ICAN

Année d'acquisition | 2017

Produit de disposition 750,00000 o] 750,00000 i
Cette personne a-l-elle été John Doe Wou

désignée par le a

de la personne décédée? Mary Doe D Oui
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Utiliser le formulaire Deétails sur la résidence principale dans ProFile (suite)

Si la case Oui de la section Cette personne a-t-elle été désignée par le représentant
Iégal de la personne décédée? n’est pas cochée, la section Description du bien du
formulaire T2091 est remplie automatiquement.

Si la case Oui de la section Cette personne a-t-elle été désignée par le représentant
légal de la personne décédée? est cochée, la section Description du bien du
formulaire T1255 est remplie automatiquement.

Remplir le formulaire T2091 et le formulaire T1255 :

Si la résidence appartient a un seul des deux conjoints, le conjoint auquel elle n’appartient
pas n’a pas a remplir le formulaire T2091 ni le formulaire T1255.

Si la résidence appartient aux deux conjoints a parts égales, les deux conjoints doivent
remplir un formulaire T2091 ou T1255 selon la formule suivante :

e Sil’option 1 de la ligne 179 de I’annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiere page du formulaire T2091 qui n’ont
pas été remplis automatiquement. Si I’option 2 ou 3 de la ligne 179 de I’annexe 3
a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables a la situation du
particulier.

e Sil’option 1 de la ligne 179 de I’annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiére page du formulaire T2091 qui n’ont
pas été remplis automatiquement. Si I’option 2 ou 3 de la ligne 179 de I’annexe 3
a été seélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables a la situation du
particulier.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

9. Etiquettes [ © 5. A3 | @ 2. Info ! 2 4. T1255#1 | & 6. S3RésidencePrincipaleDétail = 8. T2091#1 "‘ 1Al | »7.T4 | U Feuillets

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempiir la section « Désignation d'un bien comme
résidence principale » de l'annexe 3 pour lannée, si vous étes dans lune des situations suivantes
* vous avez disposé ou étes considéré avoir disposé de votre résidence principale ou d'une partie de celle-ci,
®vous avez accordé a quelqu’un une option d'achat pour la totalité ou une partie de votre résidence principale.
Remarque
Si vous n'étiez pas résident du Canada durant toute la période pendant laquelle vous étiez propriétaire du bien désigné, composez le
1-800-959-7383. La période durant laquelie vous n'étiez pas résident du Canada peut réduire ou supprimer fexemption relative a la résidence
principale a laquelle vous avez droit
Pour en savoir plus sur la désignation d'une résidence principale et pour connaitre les conditions qu'un bien doit rempiir pour étre considéré comme
résidence principale, consultez le folio de lmpdt S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en
capital.

| Aux fins de ce formulaire, la date d'acquisition est la plus récente des deux dates suivantes - le 31 décembre 1971 ou la date a laquelie vous avez
acquis ou acquis de nouveau le bien pour la demiére fois. Toutefois, si vous ou votre époux ou conjoint de fait avez produit le formulaire T664 ou
T664(Ainés), vous ou votre époux ou conjoint de fait n'étes pas considéré avoir disposé du bien et n'étes pas considéré l'ayant acquis de nouveau
aussitot le choix exercé sur les gains en capital

Dans ce formulaire, Fexpression époux désigne une personne avec qui vous étes légalement marié. Pour les années 1993 a 2000, un conjoint inclut un
conjoint de fait. Pour 2001 et les années suivantes, le mot « conjoint » a été remplacé par les expressions époux et conjoint de fait telles que définies
dans la section « Définitions » du guide T4037, Gains en capital.

Remarque

Si vous avez exercé un choix pour considérer votre partenaire de méme sexe comme votre conjoint de fait pour les années 1998, 1999, ou 2000,
alors, votre conjoint de fait ne peut pas désigner une autre résidence comme sa résidence principale pour ces années-la

[En général, vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant votre résidence principale pour une année donnée, sauf si vous vendez votre
résidence principale et en achetez une autre durant la méme année. Si cette exception s'applique dans votre cas, la régle + 1 dans le calcul du
montant de l'exemption pour résidence principale vous de pour principale pour les deux biens pour cefte
année, méme si vous ne pouvez désigner quune seule résidence comme résidence principale. Cependant, pour les dispaositions qui ont eu lieu aprés
le 2 octobre 2016, si vous étiez un non-résident tout au long de l'année d'imposition durant laquelie vous avez acquis cette résidence, vous n'étes pas
admissible 4 la régle + 1

Si vous avez coché la case 1 de la ligne 179 de lannexe 3, vous devez seulement remplir la premiére page de ce formuiaire. Vous n'avez pas a
déclarer un montant de gain a I'annexe 3 pour ce bien ou ces biens au sens de l'exception susmentionnée

Description du bien
Foumissez les renseignements demandés ci-dessous pour le bien dont vous avez disposé dans année. Remplissez un formutaire distinct pour
chaque bien vendu

Adresse
Llo et nom de la rue (et no de lunité s'il y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition
123 main st

ov.iTerr ICode postal ille Pays
ON MIP 3T3 toronto CAN 2017 ’375_000|00
Désignation
Je, Doe, John I désigne le bien décnt ci-dessus comme ayant été ma résidence principale

9. Etiquettes [ “5 A3 ‘ © 2. Info | # 6. S3RésidencePrincipaleDétail [ 8 T2091#1 4. T1255#1 ‘“ 1A1|&2 T4I U Feuillets

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

el oz Gnorens DESIGNATION D'UN BIEN COMME RESIDENCE Protigé B
PRINCIPALE PAR LE REPRESENTANT LEGAL D'UN vt e L
PARTICULIER DECEDE dimposition [ I

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempiir la section « Désignation d'un bien comme résidence principale »
de rannexe 3 de la personne décédée pour l'année, si la personne décédée était dans I'une des situations suivantes

» elle a disposé ou est considéré avoir disposé de sa résidence principale ou d'une partie de celle-Ci.

 elie 2 accordé a queiqu'un une option d'achat pour Ia totalité ou une partie de votre résidence principale.

Remarque

Sia personne décédée n'étalt pas résicente du Canada durant toute Ia période pendant laguelie elie étalt propriétaire du bien désigné. c:

1-800-959-7383 La péniode durant laquelle elle n'était pas résidente du Canada peut réduire ou supprimer 'exemption relative a la résidence princ |pa»z a
faquelle elle avat droit

Pour en savoir plus sur 1a désignation d'une résidence principale et pour connaltre les conditions qu'un bien doit remplir pour &tre considéré comme résilence
principale, consultez ie folio de Impdt sur le revenu $1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en capital
Vous pouvez seulement aésigner un seul bien comme étant la résidence principale de Ia personne décédée pour une année donnée. Cependant. si 1a résidence
principale est vendue et une autre est achetée (ou sila personne décédée a déménage a un autre de ses biens) durant ia méme année, Ia régle + 1 dans le calcul
du montant de exemption pour résidence princpale vous permetiera de demander fexemption pour résidence principale pour les deux biens pour cette année
méme si vous ne pouvez désigner qu'une seule résidence comme résidence principale de Ia personne décédée.

Pour les dispositions qui ont eu lieu aprés le 2 octobre 2016, si la personne décédée était un non-résident tout au long de 'année dimposition durant laquelle il a
acquis cette résidence, il n'ést pas admissible 4 ia régle + 1

Si vous avez coché fa case 1 de 1a ligne 179 de 'annexe 3, vous devez seulement remplir [a premiére page de ce formulaire. Vous n'avez pas 4 déclarer un montant
de gain A rannexe 3 pour ce bien ou ces bien

D du bien-
les és Ci-d pour le bien disposé dans l'année. un distinct pour chaque disposition
Adresse
No et nom de la rue (et no de l'unité s'il y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition|
123 main st
Prov./Terr ,ode postal e ays
ON M9P 313 toronto cAN 2017 375,000[00
Désignation
Je, l e légal pour la de feu(e) de Doe, John
(votre nom en majuscules) (nom de la personne decedee)
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Utiliser ’optimisation du fractionnement de pension dans le module T1 de ProFile

Les résidents canadiens qui ont regu des revenus de pension admissibles durant I’année pourraient
attribuer jusqu’a la moitié de leurs revenus de pension admissibles a leur époux (ou conjoint de
fait) a des fins d’impét.

Optimiser le transfert du revenu de pension

Choisir un montant de pension fractionné de 50 000,00 $

Copier code de champ

Remplir le formulaire T1032 :

Copier le mémo/ruban

1. Ouvrez le formulaire T1032 — Choix conjoint visant le fractionnement du revenu de Ees e ISt
penSion. Fermer le formulaire Esc
Imprimer formulaire
2. En haut du formulaire T1032, indiquez si vous étes le pensionné (la personne qui transfére Nouvelle fenétre
un revenu de pension a son conjoint) ou le cessionnaire (la personne qui recoit un revenu lance: fanthie

de pension de son conjoint). .
reer

3. Saisissez le choix du montant de pension fractionné a la ligne E du formulaire. D’aprés le Greaails

choix indiqué, Pensionné ou Cessionnaire, les montants seront transférés automatiquement Afficher le Vérificateur Ctrl+F9
aux lignes 210 ou 116 de la déclaration de chaque conjoint. | Environnement...

Utiliser la feuille de travail d’optimisation du transfert du revenu de pension :

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.

2. Pour visualiser le montant que ProFile suggére au contribuable de transférer a son époux ou conjoint de fait, cliquez avec le bouton droit dans la
feuille de calcul et sélectionnez I’option Optimiser le fractionnement du revenu de pension.

Utiliser des scénarios dans la section Calculateur :

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.
2. Saisissez le montant du revenu de pension a fractionner dans la case Choix du montant de pension fractionné sous le scénario 1.

3. Appuyez sur la touche Entrée. Le calculateur affiche le total a payer et le solde d pour chaque conjoint, ainsi que les totaux combinés pour le
couple.

Article connexe

Consultez notre article de soutien sur le fractionnement de la pension pour en savoir plus a ce sujet.
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Utiliser des états des résultats dans le module T1 de ProFile

@ LInfo | [J 8.TP1QOpt | [J 9.T10320pt ~2 T2125%1 4.T1032 | 4 7. AutresCredits | (2 5.T4A | | 6.T4AP | 211 | (2 2.7T4| + |
ProFile comprend plusieurs états des résultats, notamment : = Etat des résultats des activités Protégé 8

du Canad iz o
Coaba Lo d'une entreprise ou d'une profession libérale

Utilisez ce formulaire pour calculer votre revenu d'un travail indépendant d'entreprise ou de profession libérale.

Remplissez un formulaire T2125 distinct pour chaque entreprise ou profession libérale.

Remplissez ce formulaire et envoyez-le avec votre déclaration de revenus et de prestations.

Pour en savoir plus sur la facon de remplir ce formulaire, consultez le guide T4002, Revenus dun travail indépendant d'entreprise,

e T2125 - Etat des résultats des activités d’une entreprise ou d’une
profession libérale

une fois rempli

Z - - de profession libérale, de commissions, dagriculture et de péche.
e T776 - Etat des loyers de biens mmeubles . . I s A
e T2042 :- Etat des résultats des activités d’une entreprise agricole i j”"‘“eﬁm = :
, ’ .., s . . Nom de I'entreprise Numéro d\e compte
e T2121 — Etat des résultats des activités d’une entreprise de péche = e (5icarsctéres) RT
. e, Adresse de I'entreprise
° T1163 et T1273 _ Agrl_stablllte Numéro IRue. case postale IAppA ou bureau
Ville Province ou territoire Code postal
Chaque Etat des reSUItatS Comporte sa propre serie de formUIalres’ comme Exercice Année/Mois/Jour Année/Mois./Joulr L'année 2017 était-elle votre
les formulaires Immobilisations. DPA et Sommaire du - 2017-01-01 _ au: 2017-12-31 [JLE 31 DECEMBRE jdemiére année dexploitation? 0ui [] Non [x]
! ' Produit ou service principal ICode d'activité économique (selon
'annexe du guide T4002)
Les montants de certains feuillets sont transférables & un état des résultats. TN ™ 1 ek
L’option de transfert se trouve sur le feuillet. e — . 00,0000 s
personne ou de la firme qui rempli ce formulaire

Mario Profile

Vous pouvez créer plusieurs copies de ces états des résultats; pour créer un =~ e

Ville
état des résultats secondaire, sélectionnez 1’option Nouveau formulaire

— Partie 2 - Activités des entreprises sur Internet

dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure. Pomnlicsas rotta cantinn o uns nanes it uns sitas Wah néndrant 1n rovers Hntransia i e nenfoscinn indrala
Annuler les groupes d’états financiers (feuillet T4) R Option== TR = Erbone:
Quvrir
Si vous supprimez un formulaire appartenant a un groupe, ProFile supprimera tous les formulaires connexes dans le SR
N . .. . 5e . . , . ege Quuvrir dans une nouvelle fenétre

méme groupe. ProFile choisira automatiquement d’imprimer tous les formulaires des états financiers utilisés. Les March:amér; et
formulaires qui ne sont pas utilisés dans un groupe n’ont aucune incidence sur la production d’une déclaration de oy i
revenus. Imprimer

, , . N . , . . . Conjoint
Pour effacer les données d’un formulaire du groupe, ouvrez-le dans la fenétre Modifier et sélectionnez 1’option _lonf:mr Ot
Effacer les données du formulaire dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure. Zoormer
Cette option n’a pas d’incidence sur les autres formulaires du méme groupe. Eoise :

I Nouveau formulaire I

Effacer les données du formulaire

. Supprimer le formulaire
Articles connexes

Effacer les marques de révision

Consultez les entrées relatives aux états des résultats et au suivi des immobilisations dans la fonction Aide de SR {Fiiaceries marghes S ey

Didacticels _Fenr
F6

Shift+F6
Ctrl+Alt+F6

Alt+F7

F12

F5
Shift+F5

Ctrl+H

ProFile pour en savoir plus.
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Ajouter des frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

e B une 101s rempli

La feuille de travail AutoEntreprise permet d’inscrire les dépenses = ST = =
Pl P Frais de véhicule a moteur (Entreprise

relatives aux véhicules a moteur utilisés aux fins de I’entreprise

AutoEntreprise

(relatives aux formulaires T2125, T2121, T2042 et aux états des Répartition des frais _ Perte finale Récupération | 0Pric'e 4°
résultats du Québec).

A partir du menu déroulant Répartition des frais, sélectionnez votre

état des résultats (si vous n’avez pas ouvert un état des resultats, la Description de fautomobile

||Ste sera Vlde) . Kilométres parcourus dans 'année dimposition pour gagner un revenu d'entreprise 0 I 1
Total des kilométres parcourus dans I'année dimposition Of 2

Les données que vous saisissez dans le formulaire AutoEntreprise sont Admissibles Non admissibles Total

™

transférées aux états des résultats sélectionnés. T — | T oo | oo 3
T T S T I .

Dans le cas des états des résultats T2125, T2121 et T2042, ProFile transfére les dépenses relatives aux véhicules a moteur a différentes sections de 1’état,
selon la quote-part que le contribuable détient dans I’entreprise :

e S’il s’agit d’une entreprise individuelle (quote-part = 100 %), les dépenses relatives au véhicule sont transférées a la section Dépenses de 1’état des
résultats (ligne 9281 ou 9819, selon 1’état).

e Sil’entreprise est une société de personnes, les dépenses sont transférées a la ligne 9943 — Autres montants déductibles de votre part du revenu net
(perte nette) de la société de personnes.

Au fur et a mesure que vous remplissez la feuille de travail AutoEntreprise, ProFile transfére automatiquement 1’information requise au formulaire connexe
du Québec (p. ex., TP80Auto, TP1Pé&cheAuto).

Déduction pour amortissement (DPA)

Le tableau C de la feuille de travail AutoEntreprise vous permet de calculer la déduction pour amortissement (DPA). Les montants relatifs a la DPA sont
transférés a I’état des résultats DPASommaire ou au tableau DPA (biens appartenant a 1’associ€) de 1’état des résultats pertinent, selon si le véhicule
appartient a I’entreprise ou non. Ce renseignement est indiqué sous la colonne Propriété de I’entreprise? du tableau Répartition des frais. Si le véhicule
appartient a un associé de I’entreprise, assurez-vous que la colonne Propriété de I’entreprise? indique Non pour cet état des résultats.

Partage des dépenses relatives aux véhicules & moteur entre conjoints

ProFile ne partage pas automatiquement les détails des dépenses relatives aux véhicules a moteur avec la déclaration de revenus du conjoint. Si les deux
conjoints ont des dépenses relatives a un véhicule a moteur, ils doivent avoir chacun un formulaire AutoEntreprise dans leur déclaration.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la DPA pour les véhicules.
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Ajouter des immobilisations et des déductions pour amortissement dans le module T1 de ProFile

72125 DPA

Inscrivez les additions et les dispositions sur le T2125Immo.

Le formulaire Suivi des immobilisations fait partie des états financiers. Pour chaque état
des résultats que vous créez, ProFile crée un Suivi des immobilisations et une Liste des
immobilisations. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée
aussi un formulaire T2125Immo#1 et un formulaire T2125Listelmmo#1.

Utilisez les formulaires Suivi des immobilisations et Liste des immobilisations pour
tenir compte des immobilisations d’entreprise et des locations. Servez-vous du
formulaire Suivi des immobilisations pour saisir les données des immobilisations.
ProFile transfere automatiquement ces données au formulaire Liste des immobilisations
connexe. La Liste des immobilisations affiche toutes les immobilisations dans un
tableau que vous pouvez imprimer.

Note : Vous ne pouvez toutefois pas imprimer le formulaire Liste des immobilisations.

Saisir des données sur les immobilisations :

1. Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

2. Les immobilisations sont énumérées dans le volet de gauche du formulaire de
suivi des immobilisations. Vous pouvez afficher les détails d’une
immobilisation en cliquant dessus.

3. Cliqguez sur Nouveau pour saisir des données dans une colonne vierge. ProFile
numérote automatiquement les immobilisations et crée automatiquement une
colonne vierge pour I’immobilisation suivante. Remplissez une colonne pour
chaque immobilisation.

Catégorie

Acquis avant le 1er janvier 20177 (categorie 14.1) NON

Perte finale ? NON | |

Description

Catégorie 10 ou 10.1 limitée par le nombre de Km ? |NON

Km parcourus dans I'exercice de votre activité 0

Total des kilométres 0

Date d'acquisition / Début du bail AAAA-MM-JS

Date d'expiration AAAA-MM-JJ

Codt en capital 0.00

Nombre de périodes de 12 mois 0

DPA annuelle 0,00

DPA réclamée antérieurement 0,00

Déduction additionnelle pour amortissement de 35

et/ou 60%

Fraction non amortie du codt en capital (FNACC) au

début de I'année 0,00
Additions normales 0.00

Colt des Additions non soumises & la

acquisitions régle de 50 % 0,00
Total des additions 0.00

Produits des dispositions 0,00
Cll (années antérieures) 0.00

Rajustements Autres 0.00
Total 0.00

Total partiel 0,00

Rajustement pour les acquisitions (régle de 50 %) 0,00 |

Montant de base pour la DPA 0.00

4. Inscrivez les détails pour chaque immobilisation sous les en-tétes Fédéral ou Québec. ProFile calcule automatiquement 1’acquisition ou la disposition

nette et transfére ce montant au formulaire DPA afin de calculer la déduction pour amortissement, la récupération, ou la perte finale.

Formulaire DPA

Les formulaires et sommaires DPA font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un formulaire DPA et
DPASommaire. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée aussi le formulaire T2125DPA#1 et le

formulaire T2125DPASommaire#1 correspondants.
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Utiliser le formulaire Dépenses d’emploi dans le module T1 de ProFile

Utilisez le formulaire T777 pour calculer les dépenses d’emploi admissibles.

Il y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

T777
T777Détails
T777Autres
T777Auto

Utilisez le formulaire T777Details pour calculer les dépenses d’emploi des
salariés et des employés a la commission.

Saisissez les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les
apprentis mécaniciens sur le formulaire T777Autres.

Utilisez le formulaire T777Auto pour calculer les frais d’automobile engagés
pour gagner un revenu d’emploi.

T777Auto — Frais de véhicule & moteur :

Utilisez ce formulaire pour calculer les dépenses relatives aux véhicules a
moteur qui ont été¢ engagées pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque véhicule.

2. Saisissez les détails des dépenses pour chaque véhicule.

3. Vous n’avez qu’a cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et
sélectionnez Nouveau formulaire dans le menu contextuel.

T Frais de véhicule a moteur (Emploi

Sommaire des frais de véhicule a2 moteur

#1 #2 #3 #4 Total

Frais admissibles 0,00 0.00 i 000 R 0.00
Frais dintérét 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00
Déduction pour amortissement 0.00 | 0.00 0.00 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibl 0.00 a 0.00 0,000 0,00 0.00

Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles

Description de ['automobile

Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans l'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi 0 I 1

Inscrivez le total des kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition 0 I 2) 0.00 l %
Admissibles Non admissibles
TPS TVH
Carburant (essence, propane. huile) 0|00 0|00 0|00 oloo @ 3
Entretien et réparations 0foo o0foo 0foo oloo | 4
Primes d'assurance 0/o0 Ojo0O @ 5
Droits dimmatriculation et de permis 0/o0 oloo @ 6
Frais de location 0|00 0/o0 0/o0 ojoo @7
0/00 0/00 0/00 000 @ 8

Total partiel 0o 000 0/oo ojoo g 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0.00 B % oloo | oloo | oloo | oloo |§ 10
Remboursements (Remarque) 0loo 0loo 0loo oloo J§ 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) o0foo o0foo ofoo j = ofoo | 12
Frais dintérét 0loo oloo J§ 13
Déduction pour amortissement 0[00 I 0[00 I 0[00 0[00 14
Frais de véhicule a moteur
Additionez les lignes 12, 13 et 14 oloo |§ oloo | oloo | oloo |f 15

Remarque : La ol un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
pré e pas un rembol . Veuillez prendre note qu'une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de I'alinéa 6(1)(b)(vii.1)
de la Loi de I'imp6t sur le revenu et ces dépenses pour frais de véhicules a moteur ne devraient pas étre entrés dans le T777Auto

T777Détails ” L] =
Dépenses d'emploi
Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? |:| Oui Naviguez : T777
Les dépenses sont limitées au revenu de commission ? |:| QOui N
Employés salariés
Admissibles Non Admissible Total
TPS TVH
Frais de véhicule & moteur oloo § oloo § 0loo 0loo
Frais comptables 0/00 0[o0 0]00 0]00
Frais de repas et de boissons 0/o0 0jo0 0]00 0]00
Moins la partie non déductible 50 % 0jo0 0[o0 0]00 0]00
Hébergement 0]00 0]00 0/o0 0]00
Frais de stationnement 0]00 0]00 0|00 0/00
Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0/00 0jo0 0[00 0|00
0|00 0[00 0|00 0j00
Total partiel 0|00 0joo 0|00 ojoo g 1
Intéréts et amortissement d'un véhicule & moteur OlOO 0|00 0|00 0|00
Total 0joo 0joo 0joo ojoo | 2
Employés a commission
Admissibles Non Admissible Total
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Utiliser la fonction Sommaire comparatif dans le module T1 de ProFile

ProFile fournit des sommaires qui présentent les données de la déclaration de revenus sous différentes Sommake s [mpst2017 (Eédécel

formes. Ces sommaires comprennent T

per
Montant de pension fractionné
UGE

e Sommaire — Sommaire de I’'impét (Fédéral) : Ce formulaire dresse la liste de toutes les lignes ou e

idendes imposables

il y a un montant pour la déclaration T1 d’un contribuable (toutes les lignes indiquant des données).  =wid=es™
e T1Sommaire — Sommaire de la déclaration de revenus, TP1Sommaire — Sommaire de la T —

déclaration (Québec) : Ces formulaires indiquent les entrées principales de la déclaration du
contribuable.

e 5Ans - Sommaire comparatif de 5 ans (fédéral), TP15Ans — TP1 5 Sommaire comparatif de
5 ans (Québec) Ce formulaire indique les entrées principales des déclarations d’un contribuable
pour les cing derniéres années.

e Comparatif — Sommaire de ’impdt comparatif (fédéral), TP1 Comparatif — TP1 Sommaire de
I’impot comparatif : Ce formulaire compare les entrées principales de la déclaration de I’année

LT

courante et celles de I’année précédente pour un contribuable. Si vous avez reporté des données de e ——}

I’année précédente a I’aide de ProFile, les montants de I’année précédente s’affichent m@ 2 E ey i

automatiquement dans le sommaire comparatif. BT m— o
e Crédits d’impdt non remboursables — Sommaire comparatif des crédits d’impdt non f""”"“:w £ e e T —

remboursables : Ce formulaire compare les crédits d’imp6t non remboursables dans la déclaration
fédérale et la déclaration provinciale.

e T1Révision — T1Révision, TP1Révision — TP1Révision : A I’instar du formulaire |
Sommaire de I’imp6t comparatif, ce formulaire compare les entrées principales de la

déclaration de I’année courante avec celles de I’année précédente du contribuable en .. e ot compiabies T || T . el
mettant 1’accent sur la révision. Le formulaire utilise les seuils d’écart indiqués sous ~— Facegecmen o L 2 g g :
Options > Module... > T1/TP1 Révision pour mettre en évidence les changements e = : 2 : ’ :
importants de 1’année courante par rapport aux années précédentes. Vous pouvez Erale de statonnement st : : g : 2

aussi modifier le seuil d’écart dans la section Révision des préférences du formulaire. g mm e mae 100 g 2 : ’ 2

ProFile calcule les différences et les affiche sur le formulaire T1/TP1 Révision en . . ol .

dollars ou en pourcentage. DR pos das srumonts de st 1 ; 5 ; 3

Dépenses d'emploi des artistes : 0 0 0 0

Total partiel 0N 0 0 0 0

Les sommaires comparatifs de cing années font partie des états financiers. Pour chaque e 3| 0 : o ;

état financier que vous créez, ProFile crée aussi un sommaire comparatif de cing années
correspondant. Par exemple, si vous créez un formulaire T2125, ProFile crée aussi un formulaire T2125Comparatif. Utilisez ce formulaire pour comparer
jusqu’a cing années d’états financiers.

ProFile reporte automatiquement les données des années précédentes a ce formulaire. Saisissez tout autre montant directement sur le sommaire.

Si vous créez une nouvelle déclaration au lieu de reporter les données d’une déclaration existante, saisissez les données de 1’année précédente directement sur
le sommaire comparatif. ProFile reportera les données 1’année suivante.
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Utiliser le planificateur d’impot dans le module T1 de ProFile

Le planificateur d’imp6t de ProFile permet de prévoir la situation fiscale du
contribuable pour la prochaine année d’imposition.

Le planificateur d’imp6t est un formulaire illimité; il vous permet donc de créer
autant de scénarios différents que nécessaire pour un fichier T1.

Créer un plan d’impot pour une déclaration T1 :

1. Saisissez le terme planificateur d’impdot dans la barre de recherche de la
barre d’outils supérieure de ProFile.

2. Sélectionnez I’option Plan : Planificateur d’impot parmi les résultats de
la recherche; le planificateur d’imp6t s’affiche.

3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis
sélectionnez 1’option Nouveau formulaire dans le menu.

4. Vous pouvez saisir une description pour chaque scénario dans le champ
en haut du formulaire. La description s’affiche dans I’Explorateur de
formulaires afin de distinguer les différents scénarios créés.

Note : Lorsque vous créez un nouveau plan, ProFile crée aussi de houveaux
plans T1 pour le client et son conjoint. Ces formulaires sont inclus dans le méme
numéro de groupe.

Plan

Description

Sommaire du planificateur d'impot

Nom du particulier

Date de naissance

Javier Cosan

1960-06-23 ]

Province de résidence
Nom du conjoint

QUEBEC
Jane Cosan

Date de naissance
Revenu net du conjoint

1979-12-12
0.00

W (72 154,93 5) S aprés impits
(11 693,82 S) impét federal
(16 151,25 $) Impét provincial

W (0,00 5) autres montants & payer

Revenu brut 100 00ojoo J§
Revenu total pour impét 100 000 gl
Revenu net 100 000j00
Revenu imposable 100 00000
Crédits non rembour 4 305(71
Impot fédéral 1169352 |
Autre 3 payer + ojoo
Impét prowincial + 16151§25
Total a payer = 2784507 |
Autres credits - 0j00
Solde dd (remb.) = 2rs84sjo7 )f

Acomptes provisionnels
15 mars

Calculer ?

= 27 845(07 l

O Oui @ N

on

15 juin

15 septembre

olojo|o

15 décembre

00
00
00
00

Taux dimpét
Taux dimpét moyen

27.85

| B3

Taux d'impot marginal

%
100

Sommaire taux d'impét marginal

80

]
j |
a B 7]

Intéréts Dividendes Dividendes délermnées.

revenu complétement imposable) 2842 M %

Taux d'impdt marginal (dividendes) 1784 Q%

Taux dimpdt marginal

(dnvidendes déterminées) 12.06 l %

Taux dimpdt marginal (gains en capital) 557 %
Analyse REER Cotisation REER 0jo0 I

Impot total 3 payer courant 27 862|365 |}

conomies dimpét aprés cotisation

au REER

0

Impét a payer aprés cotisation

Autres crédits

27 862

0

Nouveau solde di (remb )

= 27862

00
36
00
36

Inclure les montants égaux a zéro dans Tinformation ci-dessous 7

Transférer des données a partir de la déclaration de revenus de I’année courante :

Pour gagner du temps lors de la saisie des données dans un nouveau plan, vous pouvez y transférer les montants de la déclaration de revenus de 1’année en

cours.

1. Ouvrez un fichier client T1 qui a été complété.

2. Ouvrez le planificateur d’imp6t dans la catégorie Client de I’Explorateur de formulaires.

3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire et sélectionnez 1’option Copier la déclaration T1 dans le menu. Les données de la

déclaration sont importées dans le planificateur d’impot.

4. Modifiez les montants nécessaires pour refléter les nouvelles projections du client pour I’année.
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Utiliser le formulaire Frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Le formulaire T777 permet de calculer les dépenses d’emploi admissibles. MRS Dépenses d'emploi

Note : Ce qui suit s’applique uniguement aux dépenses de véhicule liées & s TR
I’emploi (formulaire T7777).

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ?

O Non
Employés salariés

Les dépenses sont limitées au revenu de commission ?

Admissibles Non Admissible Total
.. . y e S H

Saisissez T777 dans la barre de recherche de la barre d’outils supérieure de i ge vehicule 3 moteur 0100 0|00 al60 ol00
H A H A HPS Frais ¢ bl 0|00 0/00 0[oo 0[oo
ProFile et selectionnez le résultat approprié. e ot 3o ok e
Moins la partie non déductible 50 % 0/00 0[oo ojoo 0[oo
: : A s s . Hébergement 0Jo0 0Jo0 0J00 0J00
Il y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi : e 350 306 alio S0
Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0/o0 0joo 0joo 0[oo
- 1Q1 A ’ 3 0Joo 0j00 0J00 0Joo

e T777 : permet de saisir les dépenses d’emploi. TR o 35 35 ao B

e T777Détails .Ipe\rmet de saisir les dépenses d’emploi des salariés | PR R} OIOOI Olmi OIOOi OIOOI
et des employés a la commission. Total ojoo ojoo ojoo ojoo il 2

e T777Autres : permet de saisir les dépenses pour les musiciens, les
travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens.

Employés a commission

e T777Auto : permet de calculer les frais d’automobile engagés pour gagner un revenu d’emploi.

T777Auto — Frais de véhicule & moteur :

Ce formulaire permet de calculer les frais d’automobile qui ont été
engagés pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque
véhicule.

2. Saisissez les détails des frais pour chaque véhicule. VVous pouvez
créer autant de copies de ce formulaire que nécessaire. Pour ce
faire, cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire,
puis sélectionnez I’option Nouveau formulaire dans le menu.

T777Auto

Sommaire des frais de véhicule 2 moteur

#1 #2 #3 #4 Total
Frais admissibl. 0.00 0.00 0.00 0.00
Frais dintérét 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
Déduction pour i it 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
Frais de véhicule admissibl 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles
Description de I'automobile
Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans l'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi om1
Inscrivez le total des kil que vous avez parcourus dans I'année dimposition oOfm2)» 0.00 l %
Admissibles Non admissibles
TPS TVH
Carburant (essence. propane, huile) 0|00 0|00 0[00 ojoom 3
Entretien et réparations 0foo o0foo oloo oloo | 4
Primes d' e 0loo 0jo0 @ 5
Droits d'i iculation et de permis 0loo 00O @ 6
Frais de location 0[oo 0[oo 0jo0 oo @7
0[00 0[00 0|00 00O @ 8

Total partiel 0[oo 0Jjo0 0Jjo0 ojoo g 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0,00 f% oloo | oloo i oloo i oloo |§ 10
Remboursements (Remarque) 0loo 0loo 0[oo oloo J§ 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) oloo 0loo oloo i = oloo | 12
Frais dintérét 0loo oloo | 13
Déduction pour i t oloo oloo | 0/00 oloo | 14
Erais de véhicule a S
Additionez les lignes 12, 13 et 14 0loo | oloo Jj oloo | oloo | 15

Remarque : La ot un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
représente pas un remboursement. Veuillez prendre note qu‘une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de I'alinéa 6(1)(b)(vii.1)
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Produire une déclaration T1 pour une personne déecedée dans ProFile

Préparer une déclaration pour un contribuable décédé qui était célibataire : Date de naiss 1960-06-23 B Age 57
Date de décés [aaalSie)
Sexe |:| Masculin Eéminin

1. Créez une nouvelle déclaration T1 dans ProFile. =

2. Accédez a la feuille Infos.

3. Saisissez la date du déces du client dans le champ Date du décés de la section Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?
H H Si cette déclaration est pour
Renseignements personnels du contribuable. S e seene dbTEaBe e
inscrivez la date du décés : 2017-01-01

La date du déceés du client est automatiquement mise a jour dans la section Cette déclaration est-
elle pour une personne décédée? de la déclaration T1.

Si le contribuable décédé est marié, 1’état civil de son époux passe automatiquement a EGtcnvil

Veuf sur son formulaire. . 30
Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017

1 |:| Marié(e) 2 D Conjoint de fait 3 [X] Veuf{veuve)
P,repa’rer un type particulier de déclaration de revenus pour un contribuable 4 |:| Dhercéle) b D Séparé(e) 6 D Célibataire
décédeé :
1. Saisissez la date du décés du client dans le champ Date
du décés de |a Section Renseignements personnels du La déclaration distincte pour une personne décédée ("Autre que la déclaration principale")

contribuable. » La déclaration distincte relative aux droits ou biens — S70(2)
® La déclaration distincte a I'égard des revenus d'entreprise dont I'exercice financier ne coincide pas avec I'année civile — S150(4) D
® La déclaration distincte a I'égard de revenus provenant de fiducie testamentaire - $104(23)(d)

2. Défilez vers le bas de la feuille Infos pour atteindre la
section La déclaration distincte pour une personne décédée (autre que « déclaration principale »).

3. Passez en revue les différentes options et sélectionnez-en une le cas échéant.

Reporter une déclaration jumelée dont un contribuable est décédé

Lorsque vous reportez un fichier jumelé dans lequel un conjoint a produit une déclaration de revenus pour une personne décédée pour I’année d’imposition
précédente, ProFile reporte automatiquement seulement le fichier du conjoint survivant.
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Gérer des déclarations T2 dans
ProFile



Apercu du module T2 dans ProFile

La déclaration T2 est la déclaration de revenus fédérale destinée aux entreprises constituées en société (aussi appelées simplement « société »). Une société
doit produire une déclaration T2 chaque année méme si elle n’a aucun impdt a payer.

La déclaration doit étre produite dans les six mois suivant la fin de 1’exercice de la société.

L’ARC demande que toute déclaration T2 transmise par voie €électronique soit remplie a 1’aide du service Web pour la TED.

Renseignements et documents nécessaires pour produire une déclaration T2

Pour que la production de votre déclaration T2 se passe le mieux possible, ayez en votre possession les renseignements et les documents suivants avant de
commencer a la remplir :

états financiers et déclaration T2 de I’année précédente, le cas échéant

statuts constitutifs

liste de produits et services offerts (avec les pourcentages correspondants)

copies €électroniques des registres comptables pertinents (p. ex., QuickBooks, Simple Comptable, MS Excel, etc.), du bilan intérimaire, de 1’état des
résultats, du grand livre, des relevés de carte de crédit et des relevés bancaires du dernier mois de 1’exercice

acomptes provisionnels versés pendant I’année

avis de cotisation des années précédentes

toute correspondance avec le gouvernement concernant la société

liste des changements apportés au sein de la société par rapport a ’année précédente (p. eX., nouvel administrateur, nouveaux actionnaires, nouveaux
actifs)

numéro d’entreprise de la société (passer en revue les documents de constitution en société ou la déclaration de 1I’année précédente)

adresse de la société, y compris I’adresse du siege social, ’adresse postale et I’emplacement des livres, le cas échéant (vous pouvez consulter « Mon
dossier » de I’ARC pour obtenir cette information)

date de fin d’exercice de la société

renseignements de la déclaration de société de I’année précédente (a saisir ou a reporter dans ProFile), si elle est accessible

formulaire de consentement de 1’entreprise signé afin d’accéder a ses informations par I’intermédiaire de I’ARC (consultez notre article de soutien)
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Guide de la declaration T2 et didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit aux clients un guide de la déclaration T2 qui comprend une liste des étapes a suivre afin de produire une déclaration de revenus de société.

Note : Le guide de la déclaration T2 couvre les étapes de base pour produire une déclaration T2. Il ne fournit pas de conseils relatifs a I’impdt et n’offre pas
d’opinions sur des questions d’ordre fiscal. L’équipe de ProFile vous recommande de consulter le site Web de I’ARC, de communiquer avec ’ARC a I’aide
de sa ligne pour les demandes de renseignements sur 1’impdt, ou de consulter un cabinet comptable pour en savoir plus au sujet des lois fiscales en vigueur.
L’équipe de ProFile vous recommande aussi de faire préparer ou vérifier votre déclaration par un

comptable professionnel avant de la soumettre. Enligne [TRARERER] Fentre Aide

. - . , . _ 2020 T1/TP1 | | oo S
Cliquez ici pour consulter le guide de la déclaration T2. H : p o o= o | 5|

2017-2020 T2

2016-2019 T2 > 1. Mise en route

2015-2018 T2 bns de sociéete

Didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit un didacticiel T2 intégré qui guide I’utilisateur pour lui permettre d’explorer les .| Debut 2019-01-01 Fin 2019-12-31 |
fonctions de base relatives a la préparation et a la production d’une déclaration de revenus de oo - -
société.

Pour accéder au didacticiel :

1. Ouvrez une déclaration T2. Riehiaous

2. Sélectionnez 1’option 1. Mise en route dans le menu - [’J/ Bienvenue & ProFile T2. Ce didacticiel prend environ 30 minutes & compléter etvous montre les
Didacticiel

X i o ) opérations de base du logiciel.
déroulant Didacticiel > T2 de la barre d’outils Normalement, vous créerez une nouvelle déclaration en utilisant la fenétre Démarrage rapide ou en

supérieure P g selectionnant Fichier > Nouveau. Dans ce didacticiel, toutefois, il vous suffit de cliquer sur [Suivant]
pour créer une déclaration de revenus des sociétés T2. Pour quitter ce didacticiel en touttemps,
cliquez surle "x" situé & la droite, vis-a-vis la boite du menu déroulant.

Le didacticiel T2 s’ouvre sous la barre d’outils supérieure.
@ Linfo | 2A1| {372 |

3. Cliguez sur le bouton Suivant pour continuer dans le
didacticiel.
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Utiliser la fonction d’importation des données de 'IGRF de CaseWare dans le module T2 de ProFile

L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code unique. Cette liste
permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I’ARC.

Imporer des données IGRF de CaseWare dans ProFile T
mpertation réussie! X

Dans CaseWare :

1. Ouvrez CaseWare. ; e
Importation réussie!

2. Ouvrez le fichier client Dossiers de travail a partir duquel vous voulez lancer I’exportation.

3. Sélectionnez I’option IGRF dans le menu Exporter; la boite de dialogue Exporter des données de
P’IGREF s’affiche. Remplissez les champs de la boite de dialogue. 0K

4. Cliquez sur le bouton OK; le processus d’exportation est lancé et un fichier IGRF est créé.

Dans ProFile :

1. Ouvrez une déclaration T2.
2. Sélectionnez I’option Importation... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.
3. Sélectionnez I’emplacement ou se trouve le fichier IGRF créé a partir de CaseWare.
4. Sélectionnez le fichier en question, puis cliquez sur le bouton Ouvrir.
Note : La boite de dialogue Importation réussie affiche 1’icone d’erreur X. Cliquez sur le bouton OK.

Les données de I'IGFR sont importées dans la déclaration T2.

Article connexe

Consultez 1’article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks en ligne.

Consultez I’article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks Desktop.

Consultez I’article de CaseWare au sujet de I'exportation des données de I'lGRF aux fins d’importation.
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Utiliser la fonction d’importation des données |GRF de QuickBooks Desktop dans le module T2 de

ProFile

Note : II est nécessaire d’effectuer I’intégration de QuickBooks avant d’importer des données
de ’'IGRF a partir de QuickBooks Desktop. Ce guide comprend une section relative a

I’intégration de QuickBooks.

A propos de 'importation de données de ’IGRF

L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états
financiers comportant chacun un code unique. Cette liste permet a une société de déclarer sa

combinaison unique de comptes a I’ ARC.

Importer des données de ’IGRF a partir de QuickBooks Desktop :

1. Ouvrez une déclaration T2 dans ProFile.

2. Assurez-vous que I’année d’imposition de la déclaration T2 correspond a I’année saisie

dans QuickBooks.

3. Sélectionnez I’option Oui a la question Remplir la déclaration a partir de PIGRF?

v-"

ML

@ LInfo |~.4_A115:1 | @500 | @2a ||

o 2016 - 2018 Informations de société

Renseignements généraux

[ e

|+ PO

Année d'imposition

Fenétre  Aide

QD@ E

Numéro dentreprise | RC___ N [T 2017-01-01 Fin eo7-12-31 |}
Raison sociale Hauca da déhut H da fi
Fin d'exercice financier flottant d'une année
Raison sociale d'opération, si difiérente compléte? 0 oui i Non
Dans le cas ol lexercice financier de la société
Raison sociale difiérente depuis le demieravis 2 [] Oui [X] Non | 9épasse 365 jours, la société est-elle réputée avoir
= S % 0 0ui O ton | fin dannée dimposition en date du
R @& Hon | 31 décembre 2008 en vertu du paragraphe 249(3)
de la Loi de limpdt sur le revenu? 0 oui [J Non
Est-ce que la fin de [année dimposition a changé
depuis la demiére dé 2 0 oui & Non
Si oui, pourquoi ? S/0 |
Si de contréle. inscrivez la date. AAAAMM-JJ
Heure de changement de controle A
Fin de lannée dimposition selon par 2493.1)?  [] Qui [ Non
La fin de fannée dimposition précédente est
réputée étre le 31 décembre 2008 selon le
paragraphe 249(3) ? [ oui B Non
Soumettre Ia dé par intemet ? [ Qui [J Non Date de constitution en société AAAAMM-JJ
T2 No. de J Date de fusion AAAAMM-JJ
T1135No_de Date de AAMANMM-JJ
T1134 No. de confirmation Date de faillte ABAAMM-JJ
T106 No. de confirmation Siagiiydune socidté associée 3 une société de
Déclaration complétée  partir de [1GRF 2 B Qui [ Non 2 [0 ui K Non
eREban e de dé aprés 2 0 oui [ ton
Actif total 0 |y 1% année de déclaration aprés fusion ? [ oui B Non
La société était-elle une SPCC associée Liguidation dune filiale durant I'année (At 88)2  [] Oui [ Non

dans la section Production de la déclaration ProFile T2.

Fichier de la barre d’outils supérieure.

Sélectionnez I’option Importer a partir de QuickBooks Desktop... dans le menu déroulant

5. Configurez les valeurs Date de début et Date de fin dans la fenétre Importation des données de

I’IGRF.
6. Cliguez sur le bouton Continuer.

7. Révisez les montants importés de QuickBooks
vers ProFile.

8. Si les montants sont exacts, cliquez sur le bouton
Importer.

Importation des données de I'lGRF X

Entrez la date de début et de fin de l'exercice

Date de début
29701701

Date de fin
[2man2m

-] [EM|

Utilisez les dates des années d'imposition provenant du formulaire Info T2

Annuler

-
il Trial Balance Import Preview : Akhron Enterprise

e

Alhron Enterprise

Company file"C:Users'Public Documents Intuit QuickBool
Enterprise.gbw"

Thu Jun 4 14:46:12 EDT 2015
Tnal Balance

As of 2015-06-03

Account Number/Name GIFI Code®

Accounts Receivable
Driver Advances

Accounts Payable

GST/HST Payable

PST Payable (ON)

Fuel Surcharge
Uncategorized Income
Professional Fees
Reconciliation Discrepancies
Utilities

Total

1071

8000

8860

9220

ks\Company Files\Akhron

Debit  Credit
£11300.00
25000.00
100938.14

1111235
800.00
10000.00
90000000

43078.00
25000.00

4424779
1036738.14 1036738.14

Done

|
—
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Utiliser la fonction d’importation des données de ’'IGRF de QBEC dans le module T2 de ProFile

L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code unique. Cette liste
permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I’ARC.

Importer des données de I’IGRF a partir de QBEC : = | Goto chnts Qukidiooks

1. Ouvrez une session dans QuickBooks en ligne
Comptable (QBEC) pour I’entreprise comportant les
données a exporter.

2. Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de
travail ou, si vous avez ouvert une session dans le
fichier client, cliquez ici.

3. Dans QuickBooks, accédez a la section Dossiers de travail des livres comptables du client.

4. Vérifiez les données des onglets Balance provisoire et
Mappage IGRF afin de vous assurer que I’importation
est terminée. Si des codes n’ont pas été attribués, il est
possible de le faire dans la section Mappage IGRF. Pour
attribuer des codes de I’IGRF, passez en revue la liste,
puis cliquez sur Attribuer le code IGRF.

5. Cliquez sur Enregistrer les codes IGRF dans le coin
supérieur droit.

Dans ProFile :

1. Sélectionnez I’option Importer de QBEC... dans le
menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

2. Naviguez jusqu’a I’emplacement du fichier de données
de I'IGRF a importer,

3. sélectionnez-le, puis cliquez sur le bouton OK.

Les données de I’'IGRF sont importées.
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Modifier une déclaration T2 dans ProFile

Les modifications des déclarations T2 sont effectuées lorsque de nouveaux renseignements sont
ajoutés a la déclaration T2 afin de les refléter.

Enregistrer la déclaration T2 originale :

Il est fortement recommandé de renommer le fichier avant de modifier la déclaration. Vous
éviterez ainsi de perdre la déclaration T2 originale au cours du processus de modification.

1. Ouvrez la déclaration de revenus T2 a modifier.

2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre
d’outils supérieure.

3. Enregistrez la déclaration T2 en tant que [nom de votre société] _modifiée.

Modifier la page Information de la société :

1. Sélectionnez I’onglet Infos dans la déclaration T2.
2. Cochez les cases suivantes dans la section Déclaration :

e S’agit-il d’une déclaration modifiée? > Oui
e Soumettre la déclaration par Internet? > Oui

Numéro d'entreprise (NE)

T@ Lo [@aaze | @5 A | w2 Al |[H2T2]

o 2016 - 2018 Informations de société

Renseignements généraux Année d'imposition
Numéro dentreprise | rc__ I 2017-01-01 Fin ao71231
Raison sociale Heure de début Heure de fin
Fin d'exercice financier flottant d'une année
Raison sociale d'opération, si différente compléte? [0 oui B Nen

Dans le cas ou lexercice financier de la société

Raison sociale différente depuis le demier avis ? _ [] Qui [3] Non | déPasse 365 jours. la société est-elle réputde avoir
une fin dannée dimposition en date du

Si oui, copie statuts de 2 0 Qui [0 Non | 31 décembre 2008 en vertu du paragraphe 243(3)
de la Loi de limpst sur le revenu? 0 oui [ Non
Est-ce que Ia fin de lannée dimposition a change
depuis la demiére déclaration ? 0 oui & Non
Si oui, pourquoi ? 5[0
si de contrle, inscrivez la date AAAAMIM-JJ
Heure de de contréle
Fin de 'année dimposition selon par 249(3.1)? _ [] Oui [ Non
La fin de Fannée dimposition précédente est
réputée étre le 31 décembre 2008 selon le

‘paragraphe 249(3) ? [ oui & Non
|Soumettre la déclaration par internet ? B Qui [J Non| Date de en société AMAAMM-JJ
il Date de fusion ARAANMM-JJ
T1135 No_de Date de dissolution AAAAMM-JJ
T1134 No. de Date de failite AAAAMM-JJ
T106 No. de Sagit-l dune société professionnelle associée a une société de
Déclaration complétée 4 partir de [IGRF 2 & Qui [] Non Bersonnes? Oui [ Non
—— o [j 1*année de déclaration aprés 2 0 oui [ Non
Actif total 0 | 1% année de déclaration aprés fusion 2 0 oui & Non
La société était-elle une SPCC associée Liquidation dune filiale durant fannée (At 88)? _ [] Qui [ Non
durant [année [ 0ui [ Non  pemigre année avant fusion 2 0 Qui & on
Capital imposable des sociétés utiisé au Canada Dermiére déclaration jusqua dissolution 2 0 Qui B Non
rbarunde dunpoexion §tcid sy NN, oociiii ost-oto onfolis? 0 oui B Non
Capital imposable du groupe associé
g0 Tirmgs aricidhits o J A chois. selon le paragraphe 8%(11)
de ne pas étre une SPCC ? [0 Qui B Non
OIS 0 capes inysalie 1akss ol Canaca i un choix a été fait selon article 261, inscrivez la monnaie
dune société et de ses sociétés lies off wiiisde [
Total du capital imposable utilisé au Canada
des sociétés et de leurs sociétés associées Société exonérée dimpdt 2 S0
(Applicable aux années dimposition débutant Changement de langue de corespondance depuis le demier avis?
en 2008 et plus tard) off 0 Qui [ Non
Je veux minscrire au courrier en ligne rong n
Dour mon compte T2 [0 Qui [T Non |'agitil dune déclaration de revenus modfiée? [ Oui &l Non

Je comprends qu'en foumissant une adresse de courriel, j@ SUIS INSCIITT), pramaratar nenrh it l rotte Aérlaratinn nor

Nom de la société

3. Cochez aussi la case Oui a la ligne 997 de la feuille de travail Fin de fannés dimposition

2017-12-31 E

T2 Raj ustement. S'agit-il dune déclaration de revenus modifiée? [ Oui K Non

Rl Description des changements
(Appuyez sur les touches Maj. + Retour pour utiliser |a ligne suivante.)

4. Saisissez une description des changements dans le champ de la
ligne 996.

Restrictions

Ce processus ne permet pas de modifier les champs suivants; ProFile affiche un avertissement si une modification est soumise pour 1’un de ces champs. Ces

champs doivent étre modifiés sur le site Web de I’ARC :

Changement d’adresse du siege social

Changement de 1’adresse postale

Changement de 1’emplacement des livres comptables
Langue de correspondance
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Utiliser le formulaire T1044 dans le module T2 de ProFile

Le formulaire T1044 — Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL) est destiné aux OSBL désignés a 1’alinéa 149(1)l) de la Loi de
I’impdt sur le revenu et aux OSBL désignés a I’alinéa 149(1)e) de la Loi.

Recherchez T1044 dans ProFile pour trouver le formulaire.

'r" Fichier Base de données... Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

AW QORI EHA S - BAR QDR E

@Llinfo 4TION |2 |272]

I I Agence du revenu Canada Revenue

* CuiGenscs Agency Protégé B une fois rempli
Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL)

» Cette déclaration est pour : — Winsorivez rien ici

- les organismes sans but lucratif désignés a lalinéa 149(1)!) de la Loi de 'impdt sur le revenu;
- le= organismes désignés a lalinéa 149(1)e) de la Loi (c'est-a-dire les organizations agricoles, les boards of trade ou les
chambres de commerce).

* Ces organismes doivent produire la présente déclaration s'ils répondent a f'un des critéres suivants :
- ils ont recu, ou étaient en droit de recevoir pendant lexercice, des dividendes imposables, des intéréts, des loyers ou des
redevances d'une valeur totale de plus de 10 000 §;
- la valeur totale de leurs biens était de plus de 200 000 § & la fin de lexercice précédent;
- ils devaient produire la déclaration pour un exercice précédent. | |

* Pour saveir silorganisme que vous représentez doit remplir la déclaration, consultez le T4117, Guide d'impét pour la déclaration
der i iz des or i =ans but lucratif (OSBL).

* Envoyez votre déclaration au : CF de Jonquiére, Programme T1044, CP 1300 PDF Jonguiére, Jonguiére QC G7S OLS

Section 1 - Identification

Exercice Numéro d'entreprise,
Du i au 2018110111 § sl y alieu i
MNom de l'organisme Numéro de fiducie (T3),

i sily alieu I
Adresse Est-ce la demiére

déclaration de 'organisme?
Si oui, annexez une

Ville . explication. 10ui []2 ton []
- Type dorganisme —!
Province Code postal (Reportez-vous au guide T4117)

MNom et poste de |la personne responsable

E Numéro de téléphone
L) -
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Soumettre un formulaire T1134 par TED dans le module T2 de ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent transmettre par voie électronique (TED) la déclaration T1134 — Déclaration de renseignements sur les sociétés étrangeres
affiliées contrélées et non contrdlées dans le module T2.

La déclaration T1134 peut étre transmise par la TED avant ou aprés la production de la déclaration T2.
Transmettre une déclaration T1134 par la TED :

1. Ouvrez la déclaration T1134 qui sera transmise par la TED.
2. Sélectionnez I’option TED du T1134 dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.
3. Cliquez sur OK lorsque le message de confirmation s’affiche.

Note : Sélectionnez I’option Ne plus afficher cet avertissement pour éviter de voir le message de confirmation toutes les fois que vous soumettrez une
déclaration par voie électronique.

4. Veuillez effacer les messages de vérification avant de transmettre le formulaire.
Si la déclaration est transmise avec succes, ProFile affiche un numéro de confirmation. Conservez ce numéro pour vos dossiers.

Si la transmission de la déclaration échoue, ProFile affiche les erreurs relevées par I’ Agence du revenu du Canada (ARC). Corrigez les erreurs éventuelles et
soumettez a nouveau la déclaration.

Modifier une déclaration T1134 pour supprimer un formulaire supplémentaire :

Note : On peut soumettre une déclaration modifiée par voie électronique seulement si la déclaration originale a été soumise par voie électronique. Les
utilisateurs de ProFile peuvent modifier électroniquement une déclaration T1134 soumise par voie électronique et qui doit &tre supprimée.

1. Ouvrez le supplément a supprimer.
2. Sélectionnez I’option Supprimer le formulaire a partir du menu déroulant Formulaire.

3. Sélectionnez le motif de suppression du formulaire supplémentaire a partir du menu déroulant :

e Double
e Soumis par erreur
e Autre

Un supplément portant I’indication Supprimé est transmis a I’ ARC.
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Soumettre un formulaire MR-69 par TED dans les modules T1 et T2 de ProFile

Le formulaire MR-69 est le formulaire de demande d’autorisation relative a la communication de renseignements (ou de procuration) dans ProFile.

Les utilisateurs de ProFile peuvent téléverser une copie signée de leur formulaire MR-69 dans leur dossier de Revenu Québec en utilisant la version 2019.3.0
ou une version ultérieure de Profile.

Cliguez ici pour consulter notre article de soutien au sujet du processus pour les modules T1 et T2.
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Soumettre et annuler le consentement de ’entreprise

Dans les versions de ProFile antérieures a 2019.3.0, les préparateurs devaient utiliser les formulaires RC59 et RC59X pour soumettre ou annuler le
consentement de ’entreprise auprés de I’ARC. Les formulaires RC59 et RC59X ont été mis & jour dans la version 2019.3.0 de ProFile afin de permettre
I’approbation par voie électronique de deux services : I’autorisation pour accéder aux renseignements du client en ligne, par téléphone ou par courriel, et
I’annulation du consentement pour un client existant.

Vous pouvez consulter les détails de ce nouveau processus de soumission et d’annulation du consentement de I'entreprise dans notre article de soutien a ce

sujet.
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Utiliser ’interface d’impression des formulaires T2

La nouvelle interface d’impression utilise des menus dynamiques, ¢’est-a-dire qu’il faut

Confrguration de Fimpression ? x
sélectionner une fonction (impression, courriel, archivage) pour que les options du menu pertinent Wimrnan  y i 352018T2 v sarraiees w40
s’affichent. L’interface est ainsi simple et dépouillée, puisqu’on voit seulement les options liées & la | E4 Touous utiser ivprimante chotsi par Géfaut dans Windows
fonction sélectionnée. Cabgore _ Impimante Bac L

Formulases CurePOF Witer Automatically Select
J . . . . ., . e Formulsses CurePDF Wt Automabicaly Select
L’utilisation de la nouvelle interface d’ impression est actuellement laissée au choix de 1’utilisateur. Loes  CusPDF Wik sty Select
L’ancienne interface d’impression de ProFile demeure accessible. SR v sheseb ¥t B
< >
Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu déroulant Fichier de la barre bl s
. .
d Outlls Superleure' Marges Emplacement ot mpression recto verso
3 . . . . ] Gouche: [08em 21 Hap: [05em 2 camel
Décochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le P T e
. . . . rode om = Bas 05cm =
bouton OK; I’ancienne interface d’impression s’affiche.
Polces dmensicrnables
Accéder a I’'interface d’impression des formulaires T2 : i
1. Assurez-vous d’utiliser la plus récente version de ProFile.
Graphes
2. Ouvrez la déclaration T2 existante. _
Optioers poet tous bes modudes
, . . . . . . . . . 7] Cordumet Jos s X s dmensiornables sulomatiques
3. Sélectionnez I’option Configuration de I’'impression dans le menu Fichier de la barre |J':"Am'_b],i Aoyl s meess F ocadaon s lorvadiis T2
d’outils supérieure. La fenétre Configuration de I’impression s’affiche. S Pione et s ot ok 75, B wialobla s B .
4. Cochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur o e =
le bouton OK; le menu de la nouvelle interface d’impression s’affiche.
o Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X
Selection des taches
iTE papier o
T2 papier
Cournielmprime Archiver Copie de déclaration Langue Imprimante Formulaires
v File Par défaut 1 formulaires
Client Par défaut 1 formulaires
Government Par défaut 0 formulaires
Custom 1 dé Par défaut 0 formulaires
2] ] Custom2 [ Parge: Par défaut 0 formulaires

Pour perscanaliser les paramétres d'imprimante et de bac de papier, allez 3 Configurer impreassion




Utiliser I’interface d’impression repensée des formulaires T2 (suite)

Utiliser la section Sélection des taches

La section Sélection des taches permet au préparateur de naviguer d’un type de
déclaration a un autre et de définir des paramétres pour I’impression, le courriel,
I’archivage et la langue. Le menu déroulant Sélection des taches présente
automatiquement les détails d’impression touchant la déclaration T2 ouverte.

Le préparateur peut sélectionner une seule déclaration a imprimer, a archiver ou a
envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., T2 papier).

Il peut aussi sélectionner plusieurs déclarations a imprimer ou a envoyer par courriel
a partir de la liste déroulante (p. ex., T2 papier et AT1).

Les détails des éléments sélectionnés s’affichent.

Les détails font état de diverses options (courriel, archivage, impression) pour
chaque élément dans la déclaration, ainsi que de préférences quant a la langue et aux
imprimantes sélectionnées.

@ imprimer cu envoyer par coumel - <NeaCorps - 2017.200 T2

Sélection des taches

T2 papier o

T2 papier

d’impression.

dans la nouvelle interface d’impression.

Informations additionnelles

wow | [ w1 [ archiver le fichier PDF.

P —
i

Note : L’emplacement d’archivage par défaut est généré a partir de I’onglet PDF de la fenétre Options relatives a I’environnement.

3. Cliguez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

© 'mprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp>

Sélection des tiches
T2 papier

[v! 72 papier

CIr2vep

[Jam

Lico-17

L Impét sur le capital de Ia Saskatchewan

|| Imp6t sur le capital du Manitoba

Utiliser la section Options d’archivage PDF :

o Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp>

Sélection des taches

Plusieurs taches d'impression selectionnees

] T2 papier
] T2 TED
v AT1
L1 co-17
[ impét sur le capital de la Saskatchewan
] impét sur le capital du Manitoba

2. Le préparateur se voit offrir deux options a 1’égard de I’emplacement des PDF archivés :

e ’option Méme que le fichier du client enregistre le fichier PDF dans le méme dossier que le fichier du client;
e ’option Sélectionner un dossier est assortie d’un bouton Parcourir permettant de sélectionner le dossier ou

Le préparateur peut établir I’emplacement et le nom du fichier pour les formulaires archivés dans la nouvelle interface

1. Cliquez sur I’option Archiver sous la sélection de taches pour accéder au menu Options d’archivage PDF
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Utiliser ’interface d’impression repensée des formulaires T2 (suite)

Le préparateur se voit offrir deux options a I’égard du nom des PDF archivés :

e [’option Méme que le fichier d’impét ProFile attribue au fichier PDF archivé le méme nom que
le fichier d’impot;

e [’option Personnalisé est assortie de boutons + et - permettant d’attribuer des paramétres de nom
de fichier comme nom, mois, jour, heure, fin d’année, etc. :

Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

Utiliser la section Options de courriel :

Dans la section Options de courriel, le préparateur peut établir les paramétres des modéles de courriel et
des adresses électroniques.

1. Cliquez sur I’option Courriel sous la sélection de taches pour accéder au menu Options de
courriel dans la nouvelle interface d’impression.

2. Sélectionnez le modéle de courriel accessible dans le menu déroulant.

Note : Les modeles de courriel proviennent du dossier Modéles défini dans

© Imprimer cu evoyer par courriel - <NewCorp> - 2017-2020 T2

Sélection des taches

T2 pagier

four perscnnaliser les paramétres o imarmante ot de bac de papier, aliez &

oszer C\Uzersiadmin Documents\My Profile Dats\ArchivesiT2

rles tiches dimpreszs

ProFile. Options de courriel
Modéle de courriel Aucun
3. L’adresse courriel du client associée a la déclaration s’affiche , N
automatiquement dans le champ Adresse électronique. Si aucune N NS, | Woochia e collrel pac bl
adresse courriel n’est indiquée sur le formulaire, saisissez-la Parcourir.

manuellement.

4. Cliquez sur le Continuer pour conserver les parametres liés au courriel.

Le logiciel de courriel du préparateur crée un nouveau message ou figurent déja le modeéle et I’adresse électronique du client.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser le service Web pour la TED avec un code d’accés Web dans le module T2 de ProFile

Les déclarations de revenus des sociétés peuvent étre soumises par
voie électronique (TED) a I'aide d’un code d’accés Web. Dans
certains cas, le préparateur peut ne pas avoir a faire de demande de
numéro de la TED; le code d’accés Web offre alors une solution de
rechange rapide et pratique.

ProFile permet aux utilisateurs de demander et de recevoir un code
d’acceés Web en ligne par I’intermédiaire d’un service Web de
ProFile, sans avoir a téléphoner au Bureau d’aide a la transmission
par Internet des déclarations des sociétés de I’ARC.

Les utilisateurs peuvent aussi saisir un code d’acces Web déja obtenu
pour une demande de soumission par la TED.

Demander un code d’accés Web :

1. Sélectionnez I’option Transmettre la déclaration... dans le
menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

2. ProFile passe en revue la déclaration T2 & la recherche
d’avertissements non réglés. S’il n’y a aucun avertissement
du Vérificateur, ProFile affiche une coche verte.

3. Cliquez sur le bouton OK.

5
Transmission par Internet des dédarah_

Veuillez sélectionner votre méthode d'autorisation.

@) Je veux utiliser mon numéro de la TED et mon mot de passe pour soumettre cette dédaration de revenus
Le numéro de la TED est le numéro qui s'affiche dans la fenétre Options de production par voie électronique.

() Je veux demander un code d'accés Web et soumettre cette dédaration de revenus

(") Jai déja un code d'accés Web pour cette dédaration de revenus

Plour p ivre la t ission él ique des décl. des sociétés, vous devez accepter les conditions suivantes :
Je peux produire une déclaration de revenus des sociétés en utilisant la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés pour une société &
qui un code d'accés Web a été attribué ou pour mon client si je suis un professionnel de I'impét inscrit possédant un numéro et un mot de passe
valides pour la TED en direct.

Je peux produire uniguement une déclaration de revenus initiale ou modifiée de 2002 ou des années subséquentes d'une société qui est admissible
aux fins de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés.

Je comprends que je ne dois pas utiliser le service de Transmission par Internet des déclarations des sociétés pour produire une déclaration initiale
ou modifiée visant une année d'imposition avant 2002,

Je comprends que je ne peux changer le nom de la société ni son adresse postale ou celle de son siége social pour une déclaration de revenus
produite par l'entremise de la Transmission par Internet des déclarations des sociétés, et je l'accepte.

Je comprends que je ne peux ajouter ou modifier les renseignements relatifs au dépét direct pour une déclaration de revenus produite par 'entremise
de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés.

Je n'essaierai pas de perturber le service de Transmission par Intemet des déclarations des sociétés en téléchargeant des fichiers autres que la
déclaration de revenus de la société qui est admissible. Si {'essaie de télécharger un autre fichier, [4gence du revenu du Canada [ARC) me refusera
l'accés & ses services électroniques.

J'atteste que la déclaration de revenus électronique jointe est exacte et compléte et qu'elle comprend les revenus de toutes provenances de la
société. \b Ou, si vous produisez au hom d'un client\b0, mon client a signé le formulaire T183CORP et atteste que la déclaration électronique ci-
jointe est exacte, compléte et révele la totalité de ses revenus de toutes sources.

En cliquant sur le bouton Accepter la déclaration sera transmise a I'ARC

Accepter H Refuser

La fenétre Transmission par Internet des déclarations des sociétés s’affiche.

Sélectionner la méthode de production de la déclaration

e Je veux demander un code d’accés Web et soumettre cette déclaration de revenus : Cette sélection envoie automatiqguement une demande a
I’ ARC pour soumettre la déclaration par la TED en fonction des renseignements de la déclaration.

e J’ai déja un code d’accés Web pour cette déclaration de revenus : Cette sélection nécessite que 1’utilisateur saisisse son code d’accés Web

existant.

4. Cliquez ensuite sur le bouton Accepter; la déclaration est transmise a 1’aide du code d’acceés Web.
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Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations T2 a I’aide de la fonction
Joindre un document

Les sociétés peuvent transmettre a 1’ ARC des piéces justificatives a I’aide de la fonction « Joindre un document » dans ProFile dans les 24 heures suivant la
transmission par la TED d’une déclaration T2 originale ou modifiée.

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme pieces jointes :

o .pdf * jpg
e .doc e .jpeg
e .docx o tiff
e Xls o tif

e .Xlsx e .XpsS
o rtf

o ixt

Quielle est la taille maximale des piéeces jointes?
La taille maximale est de 150 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par I’ARC.
Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que I’on peut transmettre?

Il n’y a pas de limite au nombre de piéces jointes que vous pouvez transmettre, pourvu que vous les envoyiez dans les 24 heures suivant la soumission par la
TED de la déclaration T2.

Puis-je ajouter des piéces jointes avant de transmettre la déclaration T2?
Oui, mais la déclaration T2 devra étre transmise en premier, avant de faire suivre les piéces jointes.

Cliguez ici pour consulter notre article de soutien sur l'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations T2.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2

Les déclarants qui produisent la déclaration T2 peuvent désormais relier les données d’une société liée/associée dans le formulaire SLADétails a celles d’une
autre société au moyen de la fonction Relier des sociétés de ProFile.

Toutes les modifications apportées aux données de la société liée/associée se trouvant dans le formulaire SLADétails peuvent étre mises en surbrillance et
synchronisées en quelques clics.

Qui peut utiliser la fonction Relier des sociétés?

Tous les clients de ProFile qui utilisent le module T2 peuvent aussi utiliser cette fonction.

Pour quelles années d’imposition la fonction Relier des sociétés peut-elle étre utilisee?

La fonction Relier des sociétés est prise en charge pour les déclarations T2 des modules 2015-2018 ou d’un module ultérieur.

La fonction Relier des sociétés fonctionne-t-elle dans le cadre de licences PayezPourUN et les licences d’essai?

Oui. 2 v“ A @

Relier une société liée ou associée a une déclaration T2
1. Ouvrez la déclaration de revenus T2.
2. Cliquez sur I’icone + dans la barre d’outils de ProFile pour relier une société avec une société liée/associce.
3. Accédez au dossier contenant la déclaration a relier.

4. Sélectionnez le fichier de la déclaration T2 de la société liée/associée a relier.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2 (suite)

o cror 1 .7 © Relier des sociétés — Relier 3 - o X
Les détails de la société liée/associée s’affichent. L i
5. Sélectionnez ou désélectionnez les données de la société Sélectionnez les données de Société Associée que vous voulez relier
-7 -7 Vous pouvez vérifier les renseignements de la société a ajouter ici. Vous pouvez sélectionner ou désélectionner des détails relatifs  la société. Vous pouvez ajouter les détails
I |EE/aSSOC | ee . sélectionnés au fichier SLADétails en cliquant sur Confirmer.

Société Associée

6. Cliguez sur le bouton Confirmer. e e

Derniére modification : 2021-01-20 3:40

3]

DESCRIPTION SYNCHRONISATION ACTUELLES VALEURS SOURCES

<

Informations générales
Toutes les données sélectionnées de la société liée/associée sont
importées et reliées.

3]

Raison sociale Société Associée

3

Numéro d'entreprise 89377 3143 RC 0001

3

Début année d'imposition 2018-01-01

1

Les SLADétails de la société nouvellement reliée s’affichent et 1’état
Reliée lui est attribué dans le menu de gauche.

Passez en revue I’état de la société liée/associée

Le statut des sociétés liées/associées qui sont reliées ou ont déja été reliées a une autre société | @ 1.info [ 4 SLADétails |o 241 | dam |

est affiché dans le menu de gauche de la fenétre. Corporati... | Statut SIADétails
Les états suivants peuvent étre attribués aux sociétés liées/associées : iT:f:,f, :,f:::e, Détails des so
<Nouveau>
Reliée : La société liee/associée est reliée.
Manuel : La société liée/associée n’est pas reliée, mais il existe des données sur les SLADétails Fichier lié
qui peuvent étre reliées. = B
. ., et .. LN zaz .. . - 2 2 P . Raison sociale =
Dissociée : La société liée/associée a déja éte reliée, mais a été renommée ou déplacée depuis (N easrareicn 128977 7143 B nAN1
(p. ex., le fichier ou répertoire d’origine). Pour rétablir la liaison de la société liée/associée,
retrouvez le fichier et cliquez sur Confirmer ou rétablissez le nom initial du fichier. @ Linfo [ 4 SLADEails | @ 2.A1 | [f3.72 |

Corporation Statut

SLADétails
B oo Détails de

Société Associée  Reliée
Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet et obtenir des astuces de N e
dépannage.

Article connexe

Détails sur la liaison de société
Fichier lié

Etat du lien
Informations générales
Raison sociale
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Gérer des declarations T3 dans
ProFile



Apercu du module T3 dans ProFile

A propos des formulaires d’impét T3

Une déclaration T3 — Etat des revenus de fiducie (Répartitions et attributions) concerne les revenus de placement provenant de fonds commun de placement
dans des comptes non enregistrés et de certaines fiducies. Le formulaire correspondant pour le Québec est le relevé 16. Les revenus peuvent provenir de
placements individuels ou d’une fiducie de succession aux fins de I’imp06t sur les successions.

Les montants inscrits dans les cases 51 et 39 indiquent qu’un crédit d’imp6t pour dividendes peut étre demandé.

Les feuillets T3 présentent aussi des revenus provenant d’intéréts, de dividendes ou de gains en capital. Ces types de revenus sont tous imposes selon des taux
différents.

Recevoir le feuillet T3

Dans la plupart des cas, vous recevrez votre feuillet T3 autour du 31 mars.
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Formulaires importants pour la déclaration T3 dans ProFile

Il faut porter une attention particuliére a certains feuillets T3 importants au moment de remplir la déclaration de revenus des fiducies.

Formulaire Détails du bénéficiaire

Utilisez ce formulaire pour saisir les renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie. Les montants figurant sur le formulaire Bénéficiaire sont recopiés dans
les feuillets T3, NR4 et RL16 correspondants. ProFile utilise également ce formulaire pour remplir I’annexe 9 de la déclaration de revenus des fiducies.

Feuille de travail Attribution

Utilisez la feuille de travail Attribution pour indiquer comment la fiducie répartit le revenu aux bénéficiaires. Si la fiducie déclare des dépenses a la ligne 41
de la déclaration, appliquez ces dépenses a des types de revenus spécifiques avant de répartir le revenu aux bénéficiaires. La fiducie obtient une déduction sur

s g ==

Une partie du revenu peut &tre imposée comme revenu de la fiducie. Précisez, pour chaque type de revenus le montant qui sera retenu par la fiducie. ProFile
affiche le revenu qui reste comme étant le montant a étre attribué aux bénéficiaires.

Le préparateur peut avoir a saisir certains montants des feuillets T3, tels qu’une allocation de retraite, une prestation consécutive au déces ou un revenu
étranger d’entreprise sur le formulaire Attribution.

153



Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile

Le formulaire Info de la déclaration T3 contient des sections destinées aux renseignements
généraux, au genre de fiducie et a d’autres détails essentiels au sujet de la fiducie.

Saisissez les revenus et les déductions de la fiducie sur les divers formulaires et annexes ainsi que
sur la déclaration T3 sur laquelle figurent certains champs de saisie sans annexe de soutien.

De nombreux formulaires vous permettent de saisir vos données : par exemple, les états des
résultats d’entreprise ou de location, les dispositions de I’annexe 1, le feuillet T3 et le feuillet T5
pour les revenus recus par la fiducie.

Si la fiducie attribue un revenu a ses bénéficiaires, vous devez alors utiliser les formulaires de la
section Bénéficiaires de 1I’Explorateur de formulaires.

Tout revenu qui n’est pas attribué aux bénéficiaires est imposé sur les annexes 11, et les données
sont transférées a la page 4 de la déclaration T3.

A propos de la feuille de travail Attribution

La feuille de travail Attribution est utilisée pour remplir les montants des feuillets pour les
bénéficiaires.
Utilisez cette feuille de travail :

e Pour indiquer de quelle fagon vous voulez attribuez le revenu aux bénéficiaires.
Par défaut, chacun des bénéficiaires obtient une part égale du revenu. Par contre, si
cela n’est pas le cas, choisissez Autre et saisissez le pourcentage du revenu
attribué a chacun des bénéficiaires sur la feuille de travail Bénéficiaire. Si vous
sélectionnez Autre, le champ relatif au pourcentage sur chacun des feuillets de la
feuille de travail Bénéficiaire devient un champ de saisie; autrement, le

pourcentage est calculé en fonction d’une attribution égale a tous les bénéficiaires.

si la fiducie a déclaré des dépenses a la ligne 41 de la déclaration, ces dépenses
doivent étre appliquées a des types de revenus précis avant que les revenus ne
puissent étre attribués a chacun des bénéficiaires. Ces dépenses doivent étre
appliquées manuellement : un message de vérification s’affichera si elles ne sont
pas saisies.

pour conserver une partie du revenu a imposer dans la fiducie. Vous pouvez
indiquer le type de revenu et le montant que vous voulez conserver dans la fiducie.

O LInfo |mgT3‘

Numéro de compte de a fiducie [ EENNNNENN

2017 Information fiducie

Numéro d'entreprise du Québec
Numéro didentification MRQ

No didentification de Ia fiducie (QC)

Résidence de la fiducie 3 la fin de Fannée S/O [ ]
La fiducie a-t-elle 616 résidente toute
Iannée ? oul [ |

La fiducie a-t-elle cessé détre résidente

Nom de Ia fiducie

Titre du duciaire, de Texécuteur, Gu liquidateur ou G administiateur
(M.. Mme, Mile)

Nom du fiduciaire, de lexécuteur, du liquidateur ou de Fadministrateur

Adresse postale

Numéro
Rue ou case postale
Ville

Province  Pays
CAN|

au cours de fannée ? NON

Si oui. entrez la date de départ AAAANIMIY
ate dentrée AAAA M-I

Est-ce une fiducie élrangére 2 NON

Pays de la fiducie étrangére CAN

Provinces ou le revenu

dentreprise a été gagné | ]

La fiducie est-elle une
Premiére Nation (PN) du Yukon 2 NON

1
Nom de la PN 1

Personne a contacter (si différente)

Nom de la personne-ressource

Si « Autre ». veuillez spécifier

Code postal o de télephone  Poste  Téléphone (domicile) | Adrasse postale
[ ¢ ) =
Adresse de la demiére déclaration, si difiérente Hluméro
Rue ou case postale
Courrel Ville Province Pays
Code postal _ No de téiephone  Poste
Genre de fiducie ) -
[J Fiducie [ Fiducie non Déclaration
Genre de fiducie testamentaire __ S/O B |Aanee Dibit AAAA-MM-J Fin AMAAMM-LI

Voulezvous soumettre cette

Type de fiducie - Québec
Type de fiducie - Québec SI0 ]
Si « Autre ». précisez

Date du déces AAAANNII deéciaration par intemet? [Mou [xMuen
NAS du défunt Numéro de

Genre de fducie nontestomentaie SO We ) 1, premire année pourtaquete

S CrguanW $a0% R Ricra une déclaration T3 est produite ? NON

entrez |e NE RC

P T T Voulez-vous rempli le formulaire TAPP? [l Oui Xl Non
Date od Ia fiducie a été créée AAAANNIIT Sinon. pour quelle année a été

produte la demiére déclaration ?
Sioui, joignez une copie du testament ou de facte de fiducie et une
liste des actifs a |a date du décés

S'agit-il dune déclaration modifiée ? NON

Feuillets RL16 consolidés?

Information du p:
Nom

Est-ce la déclaration finale de a fiducie 2 NON

Sl our, indiquez |a date o la fiducie

été liquidée ou dewrait I'étre

Est-ce que la fducie rempli 12 RC199 (programme de dwuigation
ION

AAAA-MM-J

Raison sociale

1 volontaire) pour Fannée courant ? N
{ Fat-ca una dérlaratinn nrd o noet faillite

Détails du bénéficiaire

«
Bénéficiaire Individuel
Nom |

" Adresse du bénéficlaire
Adresse

Prénom

Vile

7 — Vl Initial 4

Société, ou Province NPays can_ M Code postal
beéneficiaire -
Nom Statut de résidence 0 M
Type de feulliet o B[] reamende?
NE RC Type de béné B Bén privigié? non i
T Imprimez feulllet en blanc? [ ]
NRd # payeur
NR4 Résidence
NR4 % taux de impdt 0,00
Deuxiéme bénéficiaire (si compte conjoint) Sociéte, i
Nom énéficiaire (si compte conjoint)

l Initial

Prénom
NAS

Nom

Numéro d'indentification

% du revenu altribué au bénéficiaire 0 !

Gains en capital 0,00 0,00
Revenu non dentreprise pour crédit dimpdt étranger 0,00 0,00
Prestations de pension forfaitaires 0.00 0,00
[ Montant réel des dnidendes 2017 5 000 i 0,00
Revenus étrangers tirés dune entreprise 2 0.00 0.00
Revenus étrangers non tirés dune entreprise 2 0,00 0.00
Prestations de décés admissible 0,00 0,00
Pension - Rentes pour mineur
Autres rovenys | FYEStElON de retrate 000 i 0,00
Emploi indépendant 0,00
(communautaire) 0.00
Autre 0.00 0.00
Total 2% 0.00 0.00
Gain en cap. ouw (Avant 2017) 0,00 0,00
(Pendant 2017) 0,00 0,00
Gain en cap. our. (Avant 2017) 0,00 0,00
{Pendant 2017) 000 000
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e pour indiquer les montants de certaines cases des feuillets T3 qui ne sont pas automatiquement remplies par le module T3 de ProFile. Par exemple,
des détails se rapportant au revenu étranger et a I’impo6t étranger payé. De plus, si la fiducie attribue des prestations de retraite ou des prestations de
déces, ces montants doivent également étre indiqués sur ce formulaire.
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile (suite)

A propos de la feuille de travail Bénéficiaire

Dans la feuille de travail Bénéficiaire, inscrivez les renseignements tels que le nom, 1’adresse et le statut de résidence du bénéficiaire. Les montants du feuillet
apparaissant au bas de ce formulaire sont calculés a partir des montants saisis dans la feuille de travail Attribution, multipliés par le pourcentage applicable a
ce bénéficiaire (le pourcentage est indiqué sur la feuille de travail Bénéficiaire).

Naviguer dans la feuille de travail Bénéficiaire

Dans les formulaires comme celui-ci, qui contiennent un nombre illimité de feuillets, la navigation est simplifiée grace aux raccourcis suivants :
e Ultilisez la barre de défilement horizontale dans le haut de la page pour naviguer.
e <Ctrl + Entrée> vous améne dans le haut du prochain feuillet.
e <Maj. + Ctrl + Entrée> vous raméne au feuillet précédent.

e <Ctrl + Fléeche gauche> et <Ctrl + Fléche droite> vous ramene a la RS e D

colonne précédente ou vous amene a la colonne suivante (vous T3-2017 Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protége B - une fos rempii
- - e - Annexe 9
pouvez ensuite faire défiler la colonne en question comme vous le N fotmplissaz pas cetia anness B 1S ontant .12 11 40,08 1a tceation: st 56401 RbgRHT-S i e 1 Tocie n st Uk 0o riserid tri sestval ORI OGS
pertes en capital
+ Remplissez et joignez cette annexe 3 la déclaration de la fiducie.
VO u I EZ) Partie A — Montant total des répartiti etdes ibuti
1. Nombre de bénéficisires entre lesquels un revenu & Ia ligne 928 s &té réparti (y compris les bénéficiaires syant recu une rép de
moins de 100 $ et pour lesquels aucun feuillet T2 n'a &té rempli) § 9001
2. Revenu totsl de résident, inférieur & 100 S, réparti par bénéficiaire pour qui aucun feuillet T2 n'a &té préparé. § 9002 0[00
HH H H Lo e - 3. Revenu total de résident réparti aux entités non soumises & limpdt. B 9003 0[00
Utiliser la feuille de travail Bénéficiaire ot i b ST s AT R B e p e S oy

du T5008
Les informations qui figurent sur la feuille de travail Bénéficiaire sont S i e i Tt ki o e i prwiiale) O R TR B ROAEAEEIE
transférées aux erI||etS T3 et NR4 LeS donnéeS figurent SUI’ CeS feul”ets a GVLe revenu a-t-il été réparti a parts €gales entre les bénéficiaires? Sinon, olgg:;::::eullle mdguaztol:;:ega:mon. - Co’m?nu; 4ﬂun D
- oy - A Y Te ;eu Genre de revenu ési N ésident: i 0 Total
titre de vérification seulement et ne peuvent étre modifiées. A e o o T
’ . ’ A 22 Montant§ forfai : de pi i dev pensiun 0loo 0]oo
Les données des feuillets T3 et NR4 sont reportées sur les sommaires T3 |l e S 56 3k
et N R4 24 | Revenu étranger tiré dune entreprise 0]o0 0]00 0]00
: 25 | Revenu étranger non tiré d'une entreprise 000 0]00 0]00
26 | Autres revenus — 0joo 0]00 0|00
L’annexe 9 dresse le sommaire des montants répartis ou attribués aux e e %% 010 g0

bénéficiaires. ProFile remplit ce formulaire en utilisant les montants de la feuille de travail Bénéficiaire. La f|du0|e peut déduire le total des revenus attrlbues
aux bénéficiaires a la ligne 928 de cette annexe.

Révisez la déclaration T3 manuellement et saisissez les données dans les champs qui n’ont pas été automatiquement calculés par le module T3 de ProFile
(particuliérement les questions sur les deux premiéres pages).
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Utiliser la TED pour les feuillets dans le module T3 de ProFile

A propos la TED pour les feuillets dans le module T3

Une déclaration de fiducie T3 doit étre produite en format papier. Toutefois, le
sommaire des feuillets peut étre transmis par la TED avec les feuillets connexes.

Note : Assurez-vous toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la
confirmation de I’ARC lors d’une transmission par la TED. ProFile ne conserve aucun
relevé ou rapport des feuillets transmis.

Transmettre les relevés :

1. Préparez le feuillet T3 dans ProFile.

2. Ouvrez le formulaire Détails du bénéficiaire et sélectionnez le Type de
feuillet & transmettre.

3. Sélectionnez I’option Transmettre dans le menu déroulant TED dans la barre
d’outils supérieure.

4. Sélectionnez I’option appropriée dans le menu déroulant Type de données,
puis cliquez sur OK.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a
I’ARC.

5. Consultez I’avis de non-responsabilité¢ de I’ARC, connectez-vous et soumettez
le fichier .xml.

6. Une fois le fichier soumis, cliquez sur 1’icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

7. Cliquez sur le bouton Fermer.

Détails du bénéficiaire

Bénéficiaire #1

| Adresse du bénéficiaire
Adresse

Ville

Province !Pays CAN ! Code postal

Statut de résidence 0 !

Type de feuillet o) B[] Réamendé?
Type de bénéficiaire ! Bén. privilégié?
Imprimez feuillet en blanc?

NR4 # payeur

NON

NR4 Résidence

NR4 % taux de impot

0.00

Société, organisation, association, ou institution
bénéficiaire (si compte conjoint)
Nom

Numeéro d'indentification

|
-

v il Transmettre les relevés

Sélectionner UN type de feuillet

HE

NFd
| RL16

Annuler
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile

Les préparateurs qui utilisent la version 2017.2.5 ou une version plus récente de ProFile peuvent transmettre les déclarations de revenus de fiducies
admissibles au moyen du service de transfert de fichiers par Internet de I’ Agence du revenu du Canada (ARC).

Comment produire une déclaration T3 en format XML?

La transmission par voie électronique d’un fichier XML a I’ARC est différente du processus de la TED.

Un fichier XML est produit a partir des renseignements fournis dans la déclaration T3; ce fichier XML est transmis a 1’ ARC par ProFile.
A la réception du fichier XML, I’ARC envoie un numéro de confirmation.

Le préparateur inscrit le numéro de confirmation de I’ARC dans la déclaration T3.

Quelles sont les exigences relatives a la production d’une déclaration T3 en format XML?

L’ARC a une liste détaillée de restrictions liées a la production par voie électronique d’une déclaration T3.

Veuillez vérifier la liste avant de produire une déclaration en format XML.

Pour quelles années d’imposition peut-on produire une déclaration T3 en format XML?

Les déclarations T3 peuvent étre produites en format XML a partir de I’année d’imposition 2017. La date de fin d’année d’une déclaration T3 produite en
format XML ne peut pas étre antérieure au ler janvier 2017.
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

Préparer une déclaration T3 pour la production en format XML : Déclaration
. Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 I
1. Ouvrez ProFile. Voulez-vous soumettre cette
déclaration par internet? Qui El Non

2. Préparez la déclaration T3.
3. Corrigez tout message d’erreur qui s’affiche sous 1’onglet MagMedia du Vérificateur actif.

Si les renseignements de la déclaration sont complets, valides et admissibles au service de transfert de fichiers par Internet, la question Voulez-vous
soumettre cette déclaration par Internet? dans la section Déclaration est cochée automatiquement.

Note : Si la déclaration n’est pas valide, la question n’est pas cochée et le Linfo 3 T37€D| 213
fichier XML ne peut pas étre transmis. Voir la section Utiliser la feuille
de travail Formulaire T3 en ligne ci-dessous pour savoir comment

wisre T3 e

Information sur le transfert de fichiers par Internet

résoudre le probléme. concernant une fiducie
Exclusions: -

- . . . . La fiducie 8 un imposatie INON|
Utiliser la feuille de travail Formulaire T3 en ligne PR T T = NON
. . . . La fiducie a un impdt 4 payer ou un remboursement NON
A compter de la version 2021.3.0, les déclarations dont la date de fin Le mmdeo de compie de la fcucle eef manquart.___ —_— P
B L. n R R La fiducie est une entité intermédiaire de placement déterminé (code 028) NON
d’exercice est 2021 ou une date ultérieure pourront étre remplies par voie La fiducie est visés par une dispositon réputée, comme lindique e formuiare T1055 NON
. S - o i , La fiducie deciare un montant majoré des dvidendes dans le champ 49 _ NON
électronique a I’aide des justificatifs d’identité pour la TED de ’ARC. Les  Lafducie déciare des provisions & rannexe 2 ou dans e champ 1170 de fannexe 1 NON

La fiducie déclare des gains en capital sur des dons de certaines immoblisstions dans lannexe 1A _ NON
des provisions admissibles pour les gans en capital imposable dans annexs 9. _ NON

déclarations doivent toujours ne pas comporter d’exclusions sur la feuille

. - meumum NON

de travail T3Efile. La fiducie |wqi:?;n::£°;(:19:“ Programme des dulgations volontaires (POV) Acceptation du contribuabie ou le :
_contribuable présente une demande en vertu du Programme des divuigations volontaires NON

Une section plus recente sur la page Info, sous Production, indiquera par o e of aoumat fou Aciions ord- e o post e e I

défaut Oui si un T3 est admissible a la transmission électronique et Non
s’il ne I’est pas.

Les feuillets et les sommaires doivent toujours étre transmis au format XML.

1. Pour transmettre la déclaration par voie électronique, sélectionnez TED dans la barre de menu, puis Transmettre une déclaration T3.
L’interface s’affiche.

2. Sélectionnez le type de T3 que vous voulez remplir et cliquez sur Suivant.
Si votre fichier T3 comporte des erreurs de TED, une boite de rejet vous indiquera ce qui doit étre corrigé.

Les déclarations sont soumises a I’ ARC au format JSON. Le JSON de méme que le message d’acceptation ou de rejet seront enregistrés dans le fichier
sélectionné dans TED pour T3-> Répertoire des options. Le numéro de confirmation s’affiche sur la page Info si la transmission a bien été effectuée.
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

Produire une déclaration T3 en format XML :

1. Ouvrez la déclaration T3 remplie.

2. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis
sélectionnez Transmettre la déclaration T3; la fenétre Transmettre la
déclaration T3 s’affiche.

3. Sélectionnez un type de déclaration (p. ex., Déclaration T3).
4. Cliquez sur OK pour créer le fichier XML.

Si la procédure réussit, vous verrez un message indiquant que le fichier XML a été
créé.

5. Cliguez sur OK.

Génération du ﬁc—l;ier XML - T3 Return

5 T3 xml filing

Clent: T3 =ml filing

Fichier : Z:\ftivedi\D ocuments'\My ProFile Data\201773\2017 CRA\T3 efile spe

Elat:

Traitement. ..
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

ProFile ouvre automatiquement la fenétre de transmission de I’ARC.

6. Saisissez le numéro de compte et le code d’acces Web du
préparateur lorsque vous étes invité a le faire.

7. Cliquez sur le bouton Suivant; la fenétre Transfert de fichier par
Internet — annexer votre déclaration s’affiche.

Note : Le chemin d’accés du fichier XML est déja rempli dans le champ
Répertoire. Pour rechercher un fichier XML différent, cliquez sur le bouton
Parcourir.

8. Cliquez sur le bouton Soumettre; le fichier XML est transmis a
I’ARC.

L’ARC envoie un numéro de confirmation lorsque le fichier est transmis.

Agence du revenu du
Canada

Canadi

Particuliers of tamilles Entreprises  Organismes de blenfalsance ot dons Representants

et & Produse es Avis de non-responsabilité - Transfert de
900 fichiers par Internet (XML)

Modalités d'utilisation

Pour procddar  1a producson par Indeenat. veoliar ire ios modaldds dutiisaton Chques onsusa
St je Douton « J'accepte », Au Das g I Pape POUr INGQUET QUe Vous aCCeple 0 vous

Conionmes aurs modakios d'uthsator

Pour produsrne voue GACIration SSChONIgue 08 rensegnamants par Inteemat. vous deves

soumettre votre Schuer Gans un format g ot accepiabie & TARC L'opton de bansierts de ficheer
(XML) par Intarnol Scceplans un fchiar on langage B0 DARAGS exles:
s 00Cros dals

ns de producton

SUpOTl OUX MmOdaldds «

9. Saisissez le numéro de confirmation manuellement dans le champ Numéro de confirmation, dans la section Déclaration du module T3.

10. Enregistrez la déclaration.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Declaration

Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 l
Voulez-vous soumettre cette
déclaration par internet? oui [ JINon

Numéro de confirmation #

161


https://profile-en.community.intuit.ca/articles/1654587-xml-file-a-t3-return-in-profile

Produire hativement une déclaration T3 pour I’année suivante dans ProFile

Le module T3 de ProFile de I’année suivante n’est pas disponible avant I’année suivante (p. ex., i vous devez préparer une déclaration T3 pour 2020, et que
la derniére version date de 2019, le module T3 de 2020 ne sera pas disponible avant janvier 2020). Dans cette situation, le module T3 de I’année précédente
est utilisé pour préparer la déclaration T3 de I’année suivante.

Mise en ceuvre des nouveaux taux d’imposition

Les nouveaux taux d’imposition sont mis en ceuvre dans le module T3 de I’année précédente pour la préparation des déclarations T3 de I’année suivante. La
saisie de la fin d’année adéquate a la page Info chargera les taux d’imposition applicables pour cette année. Les déclarations T3 préparés a I’aide des
formulaires d’impdt de I’année précédente sont acceptées par I’ARC. Elle réévaluera la déclaration au besoin.

Préparer la déclaration T3 de I’année suivante a ’aide du module T3 de I’année précédente :

1. Enregistrez une copie de la déclaration T3 de I’année précédente a utiliser comme déclaration T3 de 1’année suivante.
2. Ouvrez la déclaration T3 de la fin de I’année précédente dans ProFile.
Saisissez la fin de 1’année appropriée pour préparer la déclaration de fiducie T3; les taux d’imposition applicables sont générés pour 1I’année suivante.

Supprimez les renseignements relatifs a la fin d’exercice précédent et ne conservez que ce qui touche a la fin d’exercice suivante.

o > w

Saisissez les données T3 requises pour la production de la déclaration de revenus de fiducie de I’année suivante, attribuez les revenus aux
bénéficiaires et créez les feuillets T3.

6. Imprimez la déclaration de revenus de fiducie T3 en sélectionnant Fichier > Imprimer et imprimez les feuillets T3 en sélectionnant Fichier >
Imprimer les feuillets.

7. Enregistrez la déclaration de fiducie T3 préparée en utilisant un nom de fichier différent pour préciser les taux d’imposition de cette année.

162



Gérer le module Formulaires
additionnels (FX) dans ProFile



Apercu du module Formulaires additionnels (FX) dans ProFile

ProFile FX ou FX/Q offre un ensemble complet de formulaires entierement interactifs qui effectuent automatiquement tous les calculs.
Le module comprend les formulaires suivants :

T4, T5, T5018, T5008, T5013, RL1, RL3, RL15, et plus encore

Déclaration de renseignements des sociétés de personnes et ses annexes (annexes T5013 et TP600 pour le Québec)

Formulaires pour organismes de bienfaisance ou sans but lucratif (T3010 et TP-985.22 pour le Québec)

Formulaires additionnels pour la TPS/TVH/TVQ, TD1, CR, non-résident et pour recours

Formulaires de transferts fédéraux, provinciaux et du Québec (T2057, T2058, T2059, TP529, TP614, AT107, AT108 et AT109)
Déclaration de revenus d’exploitation forestiére de la C.-B. (FIN542 et FIN571)

Autres formulaires (p. ex., RC199, CPT30, T3D, T3RI, etc.)

Article connexe

Passez en revue la liste des formulaires et des feuillets fiscaux de ProFile que vous pouvez transmettre par voie électronique.
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Transmettre des feuillets par la TED dans le module FX de ProFile

] 2017 FX/Q Proprietés du

| 1. Superco Assoc Corp
Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours RREREsRe LR A e (
d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une transmission par E'm:”:"?:" hﬂepm&:ED oo I 2 Eyreme ]
tat it
Ia TED seueE T4 Prét pour la produc En cours “‘
iE5 Prét pour la produc Reporté
RL1 Prét pour la produc En cours
Transmettre des feuillets originaux et modifiés : Facure: Tompe (AT
1. Allez a ’onglet Info de la déclaration. Dot EAparEie e eNEn o RUER o | Mpdhlo e
18-01-1817:... Créé 2017.25
. . A . L. i 18-01-1817:.. Reporté 2017.25
2. Assurez-vous que I’option Oui est sélectionnée a la question Voulez-vous transmettre 18071111 Ouver 2017.40
18-07-1111:.. Modifié 2017.40

sur support magnétique ou Internet? La fonction pour transmettre des feuillets par la
TED ne s’affiche que si cette option est sélectionnée.

3. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez 1’option Propriétés...; la fenétre FX/Q Propriétés du fichier
s’affiche. 4l Transmettre des femllets% une ﬁ laration T5013 (W]

4. A lasection Etat du feuillet, définissez 1’état pour la TED & Prét pour la production.

Sélectionner UN type de feuillet

. ] T4 Pret pour la production
5. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez L1744 Vide

: : . . . : T T48NR  Vide
I’option Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013; la fenétre Feuillets par CIT5 Pt i I i
Internet s’affiche. FT;E 8 Vide
A S C] T5008 Vide
6. Sélectionnez le feuillet & transmettre par la TED. [ 75013 Vide

T RL1 Prét pour la production

{1

7. Sélectionnez I’option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis cliquez

— = . sur OK,
Créer fichier Internet - T4

® Superco Assoc Corp Teming ProFile crée le fichier XML et lance 0K
automatiquement la fenétre de —_—  ————
transmission a I’ARC.

8.  Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

9. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I’icone d’impression dans la fenétre de navigation

Client: Superco Assoc Corp pour impri mer le numéro de confirmation.
Fichier : C:\Users\mblaishDocuments‘My ProFile D ata\2017FX\Superco Assoc

Etat: 10.  Cliquez sur le bouton Fermer.

oK ] [ Annuler J
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile

Il est possible de transmettre de nombreux feuillets FX par lots, en une seule opération, a 1’aide 1 Deétails % | Chercherpar | Nom du client -
de la base de données de I’Explorateur Client. NS o a b e de ] alhlilil
Tout sélectionner Ficki
Lancer la base de données de I’Explorateur Client : E"%s & e o s
- L. , . . . Colbert, J
1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Rt o PR —
Base de données...; la fenétre Options de la base de données/Explorateur Client [ (&5 ProFil: legal name (20161231)16%
s’affiche Corporation
: Fichiers

[ g3 ProFile: Corporation. 16

2. Sélectionnez I’option Utiliser I’Explorateur Client.

3. Cliquez sur le bouton OK.

4. Sélectionnez ’option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a de la » .
. . Détails % | Chercher par [Nom du client v
barre d’outils supérieure. m—. A~ L L

4| Ouvrir fichiers

DEDONe Qe
Créer TED... —
Fichiers
“ Imprimer fichiers... ProFile: NoMame. 16X
Imprimer formulaires dans les fi

L’Explorateur Client s’affiche.

. , . , R Colbert, Jeanne
Filtrer et sélectionner des déclarations : L Fichiers
Effacer la sélection e
W ProFile: legal name (20161231).16x

Tout sélectionner

1. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas. Corporation
Fichiers
) ‘ ] (25 ProFile: Corporation 16X
2. Cochez la case de 1’onglet FX et décochez les cases des onglets des autres Yy p— IR,
modules.

3. Cochez la case de I’année d’imposition voulue (p. ex., 2019) a ’onglet FX et décochez les cases de toutes les autres années.

4. Cochez les cases appropriées dans les sections restantes de 1’onglet FX pour filtrer les résultats selon les détails du feuillet; effacez les autres options
en les décochant.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres; la liste des feuillets répondant aux critéres indiqués s’affiche.

6. Sélectionnez les feuillets & transmettre par la TED.
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile (suite)

Créer le lien de transmission par la TED : " i Génération du fichier XM 3’
10T 20N . v — N 5

1. Dans le menu supérieur gauche, sous Actions, cliquez sur le lien Créer ==
Type de donne{ Original V]
TED...
La fenétre Génération du fichier XML s’affiche. _ ‘ ‘ , ]
Norm du client .| T4 | T4A | T4A.| | TS008| T5018) NR4 |
2. Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED (p. ex., T4). Corporation A MU W 0 O D
P (p ) Colbert, Jeanne S [ I— I [~ I

<Pas de nom> W [ I r [ [ I

3. Cliquez sur le bouton OK.

Le fichier XML est généreé et la fenétre Transfert de fichiers par Internet de I’ARC s’affiche.

Canadaca | Services | Ministeres| English

Transmettre le fichier XML a PARC :

Agence du revenu du Canada Canada

1. Connectez-vous au site Web de transfert de fichiers de I’ARC.

Particuliers et familles = Entreprises = Organismes de bienfaisance et dons = Représentants

Note : Vous avez besoin d’un code d’acceés Web pour transmettre le fichier XML.
S’il s’agit de la premiere fois que vous transmettez des feuillets par Internet, vous reouapoe s wiosis Transfert de fichiers par internet (XML)

devez demander un code d’accés Web a I’ARC. Assurez-vous d’imprimer une copie o [ [ ———
de la confirmation de I’ ARC pour vos dossiers de soumissions.

* Code d'accés Web les e i et/ou maj;
2. Terminez la procédure de transmission du fichier XML.

Date de modification : 2018-05-14
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile

Les versions 2018.2.0 et ultérieures de ProFile proposent une méthode
révisée de transmission des relevés a Revenu Québec pour le
module FX.

Grace a ce nouveau processus, il n’est plus nécessaire de joindre un
fichier .xml lors de la transmission des relevés. L’information est
plutdt transmise directement a Revenu Québec.

Configurer les justificatifs d’identité avant la transmission :

1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la
barre d’outils supérieure.

La fenétre Options de production par voie électronique s’affiche.

2. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 1’option Numéros de feuillets du MRQ.

3. Saisissez les numéros de support magnétique des feuillets.

4. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I’option
Transmetteur.

5. Saisissez le numéro du préparateur du Québec.

|Options de production par voie électronique X
Géneéral Numéros de support magnétique assignés par le MRQ
mn .
Commton Année 2018
EFILE internet
TP Intemet
2 Débutant Se terminant  Prochain disponible
T2EFLE RLYT 111110 222222 11111119 Rasat
12””‘7"“' # RL2 3333313 44444 333333
ny)::()-! iy e ALY 555555 666068 sesssssg nesel
Transmittes RLS e
Confacl information RLYS S
MRO Sip Numbers RL24
Intemet File RL25 p—
RL30 =
RL31 ,_._;_,
AL16
Options de production par voie électronique X
General Idertfication du iransmetieur
i Nem fimmy
Common
EFILE temet
TP Intermet
T2 Adresse 123 main st
TZEFLE
T2 AT Net File
T2 CO-17 intemet Fling
TYFX Vile toronto
Transmiter Provnce Ortado
Contact information
MRQ Stip Numberes Pays Canada
Intemet File
Code postal ¥ Langue de communication
(@) Anglais O Frangais
Fedesal
Numéro du ransmeliecr MIADO0O00
Accourt Number
Web Access Code
Quedec
Numéco du transmeliewr du Qudbec NPOSS830
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Transmettre des relevés RL a Revenu Québec dans le module FX de ProFile (suite)

6. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 1’option

, Options de production par voie électronique ? X
Coordonnées de la personne-ressource. e
N s “Conmon Conacts , .
La fenétre Personnes-ressources s’affiche. EFILE temel Comptabig . hames lemaisare ‘ot
. . , , . Tzw‘"m Technique: MY l@1g) s164168 @1 |
7. Saisissez les coordonnées demandées dans la section T2EFILE s i
Comptabilité; cela est essentiel pour éviter des erreurs de g o
transmission. Vous n’étes pas tenu de remplir la section P
1 Contact information
Technique. e
Inlemet Fie
8. Cliguez sur OK pour enregistrer les coordonnées de la personne-
ressource. :
Options relatives a l'envi : |5
9. Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la | Edwen | afichage | Fichier  Préparatews | Escompiew | Synde | Vérbication | Systeme | Sécué | HypeiDoce « 1+
barre d’outils supérieure. | Bl
Nom PREPARER
La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche. Raisonsoc :  Preparete Firm
Rua: 321 Prep Steet
10. Accédez a I’onglet Préparateur. S e
11. Remplissez les champs de la section Préparateur; cela est essentiel Ville: Gy s
pour éviter des erreurs de transmission. Province Quebec - CodePostd:  HIHIHIH
o ] ) L ) Téléphore: 4501235543 Tétboos
12. Saisissez le numéro d’identification dans le champ pertinent. ,
Couriel: EMAIL@PREP.CA
13. Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres. Initisles
Préparatew MM Associé PP
Québec
Numéro d'entreprise du Québec [NEQ):
Numéta didentification 0888301111
Numéro de représentant professinnnal
T1013/RCS9
IDRep AAABALA Numéro dentreprize 222222222
GroupID  GABS43
{ Agsistant de configuration i [ OK Annuler | [ Aide
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Transmettre des relevés RL a Revenu Queébec dans le module FX de ProFile (suite)

Transmettre les relevés : @ Transmettre ez refeves X
Note : Dans le cadre du nouveau processus de transmission des relevés, aucun fichier .xml n’est

généré et enregistré sur I’ordinateur de 1’utilisateur. Les renseignements sont transmis directement a Sélectionnez le feuillet & transmetre

Revenu Québec. actonner an (ol ER N vanemee C-Siseot SeIe os Thiess bt o

1. Ouvrez la déclaration. Foullet  Euat Type Erreur MM
RLY En cours Original v Non
2. Sélectionnez I’option Transmettre les relevés dans le menu déroulant TED dans la barre el
d’outils supérieure. Sy o

La fenétre Transmettre les relevés s’ouvre.

Original
3. Sélectionnez un ou plusieurs relevés a transmettre. Enlooly lcin
RL25 En cours Original
4. Choisissez le type de relevé dans la colonne Type. Oviginal
5. Cliguez sur le bouton Suivant.
Suivant Annuler
La section Prét a transmettre affiche un sommaire des relevés. : -
1@ Transmettre les releves X
6. Assurez-vous que tous les détails sont exacts avant de transmettre les relevés. ° .
7. Cliquez sur Transmettre pour envoyer les relevés. Prét & transmettre
Un message de confirmation s’affiche lorsque les relevés ont bien été transmis.
Feullet Type
Note : Veuillez noter que ProFile ne conserve pas les soumissions ni les résultats.
Article connexe
Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet, y compris pour savoir comment
imprimer le numéro de confirmation de la transmission.
Précedent Transmettre Annuler
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Transmettre des feuillets modifiés dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie €lectronique un feuillet modifié a partir du

module FX.

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous
toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une

transmission par la TED.

Transmettre un feuillet modifié :

1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4).

2. Dans la section Type de feuillet, réglez le type 8 MODIFIE.
3.
4,

8.
9.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

Apportez toutes les modifications nécessaires au feuillet.

Sélectionnez I’option Propriétés... dans le menu déroulant
Fichier de la barre d’outils supérieure de ProFile.

Définissez I’Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la
production.

Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).

Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.

Etat du client:

Etat du feuillet:

Sélectionnez I’option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de

Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Modifié.

10. Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ ARC, connectez-vous et soumettez le

fichier .xml.

11. Une fois le fichier soumis, cliquez sur 1’icone d’impression dans la fenétre de

12. Cliquez sur le bouton Fermer.

navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

T4 Détails

Nom

Prénom

Initiale

Adresse

Ville Province
Code postal Pays

NAS No d'employé
Province d'emploi AB s Code d'emploi

Type de feuillet ORIGINAL ! D Réamendé?

Reporter ce feuillet? Oui D Non

Période de paie [[IENCINENEY B # de périodes de paie admissible 12 [}

Type de feuillet MODIFIE

—
___B

2.Encours

vl [Fermé

TED llmprimer

T4 |

Prét pour la produc En cours

i il Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013
- i e st i

Sélectionner UN type de feuillet

. * =
-

| Prét pour la production
L] T44 Vide
[ T4a8NR  Vide
CI75  Vide

e

013 Inconnu

-.,',.'?d,3

Type de données Original

0K

I l Annuler
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Transmettre un feuillet annulé dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet annulé a partir du
module FX.

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous
toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une
transmission par la TED.

Transmettre un feuillet annulé :

1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4).

2. Dans la section Type de feuillet, sélectionnez ANNULE. Au moment de la
transmission, la valeur du feuillet est automatiquement remise a zéro.

T4Détails = .
T4 Details

< »

Nom

Prénom Initiale

Adresse

Ville Province

Code postal Pays

NAS No d'employé

Province d'emploi s Code d'emploi !

Période de paie MENSUELLE s # de périodes de paie admissible 12 i

Type de feuillet n! H!]!ﬂ ! D Réamendé?

Reporter ce feuillet? |X| Oui I:] Non Imprimez feuillet en blanc? D

3. Sélectionnez I’option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure de ProFile.

4. Définissez I’Etat du feuillet de Magmedia & Prét pour la production.

5. Sélectionnez I’option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de
ProFile.

6. Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).
7. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Annulé.

8. Cliquer sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

9. Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

10. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I’icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

11. Cliquez sur le bouton Fermer.

Type de feuillet ANNULH

Etat du client; |2.En cours | [IFermé
Etat du feuillet: TED [imprimer |
T4 Prét pour la produc Imprimé

— v——'-‘
j Transmet'tre des feuillets ou une déclaration T5013 L

Sélectionner UN type de feuillet

' T4  Fid F'rét pour |a production -

0744 Vide T
[ T4aNR  Vide A
[ T8  Vide "
L] TE018 Vide 3
“INR4 Vide
] THO008 Vide

1 T8013 Inconnu

| BLT  Vide 22
Type de données Original v]
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile

Vérifier les données d’un client avant de produire des feuillets dans @ 1.1nfo |
le module FX B

. . Info
déclaration par la TED, assurez-vous que le fichier est complet et que

les données sont exactes. ProFile comprend des outils de Vvérification et Année d'imposition
de révision pour vous aider.

Année dimposition fi]
Module EX : Exercice financier Début AAAA-MM-JJ  Fin AAAA-MM-JJ
. . . 5 Voulez- t tt rt &t int t?
1. Assurez-vous que la case Oui est cochée en réponse a la St e i e

guestion Voulez-vous transmettre sur support magnétique Qui Non EI = ﬁCh'e.r R o
ou internet? dans le formulaire Info Transférer les données aux formulaires applicables? [lQm Non

2. Assurez-vous que tous les messages du Vérificateur actif, surtout ceux a I’onglet Mag Media, sont résolus. Double-cliquez sur un message du
Vérificateur pour accéder a la section a vérifier.

3. Lors de la transmission initiale d’un feuillet par la TED, les préparateurs saisissent le numéro de
préparateur dans 1’ Assistant de la TED. Si vous ne le connaissez pas, utilisez le code par défaut

MMO000000. -~
- Général
4. Si les renseignements du préparateur doivent &tre modifiés plus tard, sélectionnez TED > | T
Options > Transmetteur sous la section T3/FX. Vous pouvez mettre a jour les renseignements - - Régulier au
besoin. - T1EDI Intemet
- L TP1 Intemet
‘ -T2
- T2TED

. T2 AT1 par Intemnet
. - T2C0-17 par Intemet
L T3/FX
Transmetteur
Information personne-ressource
- Numéros de feuillets du MRQ
. par Intemet
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile (suite)

Au moment de générer le fichier XML requis pour la transmission,
ProFile signale les feuillets et les renseignements problématiques qui
empéchent le logiciel de créer le fichier XML. Vous pouvez visualiser un
sommaire des problemes relatifs au fichier en cliquant sur le symbole (+)
vis-a-vis le fichier qui a échoué. Placez le curseur de la souris sur le
message pour lire le texte au complet.

“Génération du fichier XML RLT

¢

Pl %) Superco Assoc Coip Défallance...
€3 Aucuns feuillets valides pour RL1

Un probléme courant 1ié a la génération d’un fichier XML non valide
survient si des données sont substituées dans les champs contenant
I’information a envoyer (p. ex., Si une personne substitue les données
d’un champ au lieu d’utiliser les montants calculés ou transposés par
ProFile a partir d’un autre formulaire). Evitez d’utiliser la fonction de
substitution autant que possible.

Client : Superco Assoc Corp
Fichier : C:\Users\mams\DocumentsiMy ProFile Data\201 7FX\Superco Assoc
Etat:

Note : ProFile ne peut pas déterminer I’emplacement d’une erreur; en tant
qu’utilisateur, vous devez trouver vous-méme 1’emplacement de I’erreur.

0K ] [ Annuler
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Configurer ’impression dans le module FX de ProFile

1. Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Configuration de I’impression s’affiche.

2. Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression
disponibles s’affichent.

3. Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au
module sont énoncés sous la colonne Catégorie.

4. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges,
les polices dimensionnables, I’emplacement du texte, I’impression recto
verso et d’autres options d’impression.

5. Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres de configuration
d’impression.

[ 52017 T3/TPeds w [od Z2017FXA v

[¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie Imprimante Bac

Fomulaies  \\piint.corp.intuitnet\secureprint  Auto Tray Select
Lettres \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select

Factures \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select

Etiquettes \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select

Imprimante

\\print. corp.intuit. net\secureprint * | | Auto Tray Select v Propriétés

Marges Emplacement et impression recto verso
Gauche : IU,5 cm = Haut: |0 [=] Imprimer en format camet

A o
Centrer horizontalement

: =
Droite : IU,5 em (5 Bas: Pleine page
[] Parametres recto verso de limprimante
Polices dimensionnables Fusionner les formulaires recto verso

5 Retourner pages vers le haut
@) Sucunes ' pag

Options

Automatiques
Imprimer boite d'état

Manuelles
Imprimer niveaus des gris
Graphes
@) Noir et blanc Couleur Motifs

Options pour tous les modules
Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in this module. Learm maore..

[ Ok ][ Annuler ][ Réseau H Aide
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Acheter et utiliser ProFile 20



Utiliser ProFile 20

ProFile 20 est un logiciel qui permet de produire 20 déclarations de revenus. C’est une option moins cotiteuse pour les préparateurs que 1’achat de
20 déclarations PayezPourUN. ProFile 20 est spécialement congu pour les préparateurs de déclarations de revenus T1/TP1 qui n’en ont pas plus de 20 a

produire.
ProFile 20 prend en charge les déclarations T1/TP1 pour les années d’imposition 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020 et 2021.

Une déclaration est facturée aux clients de ProFile 20 SEULEMENT s’ils la transmettent par la TED ou s’ils impriment une déclaration T1 condensée.

Démarrage

Pour acheter ProFile 20, visitez notre site Web ProFile 20 ou appelez notre équipe des ventes au 1 844 361-3599.

Accéder a ProFile 20 :

Vous recevrez un courriel avec le code du produit et un numéro de licence.

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Gérer les licences dans le menu déroulant Aide de la barre d’outils supérieure; la fenétre Licence s’affiche.
3. Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle licence; la fenétre Activation de la licence ProFile s’affiche.
4. Saisissez le code du produit et le numéro de licence indiqués dans le courriel et cliquez sur le bouton Activer.

La licence ProFile est activée. Vous pouvez maintenant imprimer et transmettre vos déclarations T1/TP1 dans ProFile 20.

Dois-je payer pour préparer une déclaration dans ProFile 20?

Non, les clients de ProFile 20 peuvent préparer autant de déclarations T1/TP1 qu’ils le souhaitent sans frais.

ProFile 20 peut-il s’assortir d’une licence d’utilisation flexible?

Oui.
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Utiliser ProFile 20 (suite)

Combien de licences d’utilisation de ProFile 20 puis-je acheter en méme temps?
Vous ne pouvez en acheter qu'une a la fois.

Si les préparateurs doivent transmettre ou imprimer plus de 20 déclarations, ils peuvent acheter une autre licence d’utilisation de ProFile 20 aprés avoir utilisé
toutes leurs déclarations, acheter des déclarations PayezPourUN ou choisir une version du logiciel offrant un nombre illimité de déclarations.

Vais-je recevoir un remboursement pour les déclarations inutilisées dans ProFile 20?

Non, les déclarations ProFile 20 inutilisées ne sont pas remboursées.

Puis-je utiliser les déclarations restantes de ma licence ProFile 20 de 2018 pour produire des déclarations R1 de 2019?

Non. Dans ce cas, toute déclaration restante peut uniquement servir a transmettre par voie électronique ou a imprimer des déclarations pour 2015, 2016, 2017,
2018, 2019 ou 2020.

Serai-je informé du nombre de déclarations ProFile 20 qu’il me reste lors de la soumission ou de I’impression d’une déclaration?

Une fenétre de comptage affiche le nombre restant de déclarations ProFile 20 lorsqu’une déclaration est utilisée.

Serai-je informé lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été utilisées?
Une fenétre d’avis vous indiquera lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront | . g
été utilisées. ProFile 20
Il vous reste 18 déclaration(s) ProFile 20.
Avrticle connexe {

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Geérer ’impression dans ProFile
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Configurer I’impression dans ProFile

1. Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Configuration de I’'impression s’affiche.

2. Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression
disponibles s’affichent.

Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au
module sont énoncés sous la colonne Catégorie.

3. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les
marges, les polices dimensionnables, I’emplacement du texte,
I’impression recto verso et d’autres options d’impression.

4. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres de configuration
d’impression.

i 12017 T1/TP1 v | [ 220620812 v [E52017T3/TP646 w 4]

Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie Imprimante Bac

Formulaites  \print corp.intuit net\secureprint Auto Tray Select
Lettres “\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select
Etiquettes \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select

Imprimante

| Y\print.corp.intuit.nethsecureprint v | | Auto Tray Select v Propriétés

Marges Emplacement et impression recto verso

Gauche : |U,5 cm = Haut: |U,5 om = [ Imprimer en format camet

== Centrer horizontalement
Droite : IU,S cm > Bas: ID,S om Pleine page
[ Parametres recto verso de limprimante
[] Fusionner les formulaires recto verso
[] Retoumer pages vers le haut

Palices dimensionnables
(") Aucunes

@ Automatiques

() Manuelles

Options
[ Imprimer boite d'état
[ Imprimer niveaus des gris

Graphes
@ Noir et blanc ) Couleur () Matifs

Options pour tous les modules
Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2

Ok ][ Annuler H Réseau H Aide
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Imprimer différentes copies

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir des options de travaux
d’impression pour les déclarations et les formulaires.

Définir des options de travaux d’impression :

1. Ouvrez une déclaration dans ProFile.

2. Sélectionnez I’option Imprimer... dans le menu déroulant Fichier
de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Sélection de I’impression s’affiche.

3. Dans le coin supérieur gauche, la section Travaux d’impression
affiche les types de travaux d’impression (p. ex., T1 déclaration
sur papier).

Note : La province de résidence sélectionnée dans la déclaration détermine
les travaux d’impression disponibles. Par exemple, si la province de Québec
est sélectionnée, les travaux d’impression TP1 s’affichent.

4. Définissez les paramétres des travaux d’impression qui entourent la
section gauche de la fenétre.

Paramétres d’impression avancée et simplifiée :

Travaux dimpression

[V] Permettre travaus multiples

[71 T1 déclaration sur papier
[ Planification de T1

[ Copie de révision T1

Aprés impression
[ Créer profil instantané
Changer I'état &

{ Inchangé

Options

[] Conserver sélections

[V] Entéte avec date

[ Imprimante par défaut
[¥] Joindre jeus dimpression

["] Montrer sélectionné

Conseils d'impression

Trouver formulaire

La fonction Trouver
formulaire va tenter d'afficher
la liste de formulaires qui
correspond au mot-clé dans
votre interrogation.  Suivant

[T 1 <NoNames |
1 <N0Name>3

Détails d'impression
I E

| AR I
mEE
I E E =
Tel=r=ew

Trouver formulaire

BEE

HEE

HEA
BEEREEEEREEREREE

EEEEEEEEEEEEE

HEEE
IEEEEEET

=]

=]
[
&=

@

EEEEEEET

Imprimer ces jeux
Archiver ces jeux (PDF)
Jeux rectoverso
Marques de révision

4 par page

Langue

Déclaration de renseignemen... i
Déclaration de renseignemen...||
Opération d'escompte - page...
Opération d'escompte - page...

T1 Générale - pages 1.2
T1 Générale - pages 3,45
Impotfédéral

Montants transférés de vatre ..

Gains (ou pertes) en capital

Etat des revenus de placeme...
Renseignements sur les pers...
Prestation fiscale pour le reve...
REER et RPAC | Cotisations i...
Cotisations au RPC pourle re...

Dons
Dans de hienfaisance

Cotisations a I'AE etau RPAP  +

1. Cliquez sur le bouton Avancée dans le coin inférieur gauche; les options d’impression avancée s’affichent.

2. Pour revenir a la vue simplifiée, cliquez sur le bouton Simplifiée dans le coin inférieur gauche.

Travaux d’impression :

1. Cliquez sur le bouton Restaurer pour définir le travail d’impression sélectionné comme modele par défaut.

2. Cliquez sur Imprimer pour imprimer le travail en question.

[ Imprimer ][ Configurer H Restaurer H Annuler H
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Imprimer au format PDF dans ProFile

Définir les options d’impression au format PDF : Travaus dimpression Détsils dimpression
[V] Permettre travaux multiples 4[] <NoName>
1. Ouvrez la déclaration. [ T1 deéclaration sur papier > [ T1 TED pour Clent [Standard]

—| Planification de T1
R 11 TED
"I Copie de révision T1

2. Sélectionnez I’option Imprimer/Expédier PDF... dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Sélection de ’impression s’affiche. Sores Libor ELE Counie

[ Créer profil instantané

Changer ['état &

3. Plusieurs options liées a I’impression au format PDF sont
disponibles, y compris :

Inchangé

Options
[7] Conserver sélections
e définir le type des travaux d’impression dans le menu supérieur 7] Ervtéte aves date
gauche (Travaux d’impression) o
e définir les options des travaux d’impression sous la section Résoluion
Optl ons Modeéle courriel
s g = 7 - . . < . < > X
e deéfinir la résolution des travaux d’impression a partir du menu e )
A A 1 Conseils d'i i
déroulant Résolution °"“$Ap“’°'e$;:“
e cnvoyer les travaux d’impression par courriel a I’adresse saisie = Pour changer fétat du client
: - S s || e e
dans le champ Modéle courriel Hl e el pour <NoName>
Suivant
. ,. .
4, bConf_igurez les options d’impression au format PDF selon vos e
esoIns.

Prévisualiser le PDF :
1. Cliquez sur le bouton Apercu pour prévisualiser le document PDF.

2. Passez en revue le formulaire pour relever les erreurs ou les problémes a corriger.

Option du menu d’impression avancée :

1. Cliquez sur le bouton Avancé.

La fenétre s’agrandit pour afficher les options d’impression avancée du PDF.
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Imprimer au format PDF dans ProFile (suite)

Créer le PDF :
1. Sile champ Courriel contient une adresse, supprimez cette derniére.
Le bouton Créer PDF s’active.

2. Cliquez sur le bouton Créer PDF pour générer le PDF ainsi qu’un message
indiquant le nom du fichier et son emplacement.

3. Cliguez sur OK pour terminer la création du PDF.

Article connexe :

Reconsultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la fonction
d’archivage au format PDF.

Courriel pour BROWN, JOHN

[ Apercu ] [ Créer PDF ] [ Annuler H Aide

.0, Le fichier PDF suivant a été créé:

C:\Userdil\Desktop\BROWN, JOHN.pdf
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Configurer I’impression recto verso dans ProFile

Configuration de I'i
) 12017 T1/TP v || 320162018 T2 v | L&) 52017 T3/TP64ds

L’impression recto verso permet aux préparateurs d’imprimer des déclarations sur les deux
faces d’une méme page.

Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Configurer les options d’impression recto verso :

Catégorie Imprimante Bac

Déclaration T1

\\print. corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Configuration de I’'impression dans le menu Fichier de la barre d’outils supérieure. La fenétre Configuration de
I’impression s’affiche.

Configuration de I'i
3. Sélectionnez I’année d’imposition et le module visés dans le menu d’onglets au i 12017 T1/TP1

5 v | [ 32016201872
haut de la fenétre (p. ex., 1. 2019 T1/TP1). -

| [ Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows |

v | lg) 52017 T3/TP646

Une liste s’affiche sous chaque onglet, détaillant les formulaires, les lettres et les autres

documents disponibles.

Catégorie Imprimante Bac 2
4. Decochez la case Toujours utiliser I’'imprimante choisie par défaut dans Déolaration T1.__ Mprint corp.intuit nethsecureprint Auto Tray Select 5
W. d d d | | Cat , . Déclaration TP1  \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select
INAOWS au-aessus de la colonne Ca egorle' Formulaires T1 Shprint.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select
. . . . . Formulaires TPT  S\\print.corpintuit.nethsecureprint Auto Tray Select L
5. Cliquez sur le premier elément de la liste sous Catégorie (p. ex., Déclaration T1). T Somemsiva.d_Shorink oot nebisscuenint_ AutoTeonSaloct
. o . Imprimante
6. C“quez sur Ie bOUton Propnetes sous Imprlmante' l\'\print,corp,intuil.nek\secureprint vHAuto Tray Select vl[ Propriétés ]I

La fenétre des propriétés d’impression s’affiche.

7. Sélectionnez I’option d’impression recto verso dans les choix présentés. Veuillez noter que cette option peut s’afficher différemment selon la marque

de ’imprimante. Dans 1’exemple ci-dessous, 1’option d’impression recto Verso

s’affiche comme ceci : 2 on 1 (2 sided). 8 137,415 220050C MIPRIN Proper e iy
One Chck Presets | Detalled Settings | Configuration/about
8. Cliquez sur le bouton OK. Dans la fenétre Configuration de ’impression, cochez la _ One Cick Preset it Monsge Presetst... |
g P Current Setting
) case Parameétres recto verso - -
Ll : A de ’imprimante pour activer
[\\pnnl.cotp.|ntun.nel\securepnnt V] [Auto Tray Select VI [ Propriétés J . ;.
cette Optlon. Repetez cette Bask Settng 2em1 1 sded
Marges Emplacement et impression recto verso A H
Gauche: [05em = Haut: Im 2 [] Imprimer en format carnet e,t.ape pou'r Conflgurer 5 |
[¥] Centrer horizontalement 1 mpression recto Verso pOUI’
ite -~ |0.5 = : |05 = 7] Plai . .
Diote:  [05en 5 Bes: [05em T @1Pieine page o chaque option applicable dans | e LTI |
[ Paramétres recto verso de l'imprimante . , .
Bolcosdimensonfablas [ Fusionner les formulaires recto verso la liste C_ategorle (pour les Df',‘g‘?; ?::.‘._-) Job Type: o
® Auctnes [7] Retourmer pages vers le haut fo rmu'al res le |es W:‘:'Chm s Normal Print - Detais,..
@ A 2 Options Document Size: trput Tray:
° M"::LT;:;ZU&S I = [] Imprimer boite d'état Iettres’ etC')' Letter (8.57x 11) v ©@lamoToysdet z

[ Imprimer niveaux des aris
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Imprimer des feuillets dans ProFile

Lorsque vous envoyez un feuillet a ’impression a partir de ProFile, il peut arriver que | Configuration de Iimpression des feuillets 1B ]
le résultat soit incomplet, une page vierge ou que vous n’arriviez pas a imprimer. Cela le 12017 Ta/TPeds vy [d 32017 Fx/0 v|
est attribuable au format officiel des feuillets qui entre en conflit avec les parametres Jeu dimprossion: _(rchstionpegie 5] [ Touiors ko fimrmarto itk Wicows
5 . 1737Rca [ T [ 1108 [Ru [R2 [RL3 [RLe [ RLS [RL2a [RL25 [ RL30 [ RL31 |
del Imprimante. T4 |15 | 14a | T4rs | T4anm | nR4 | TS008 | TS013 | TSO18 | T22024 | T4ARCa |
Tri des feuillets Copies assemblées
. Y 9e . ” . . = Aucun © Nom 1 NAS [¥] Grouper par copie de feuillet
Modifier les paramétres d’impression par défaut des feuillets : s o ———— = =
om ype de form...  Imprimante ac -
r . . . . . . z [¥] Copie 1 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint  Auto Tray Select =
1' SeleCtlonneZ l,optlon Conflguratlon de l,lmpreSSIon dans Ie menu derOUIant [¥] Copie 2/3 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit. net\secureprint  Auto Tray Select »‘
Fichier de la barre d’outils supérieure. La fenétre Configuration de s N o s e Rl |
Pimpression des feuillets s°affiche N e e -
° Type de formulaire Imprimante
n , . , . .. N . Fac-similé laser ¥ | \hprint.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select Propriétés
2. Dans le haut de la fenétre, sélectionnez I’année d’imposition a partir du menu
d, 1 d, d I Marges/Offset Position Options
crou ant un mo u e Gauche : [-‘3—5—'2"1— : Haut : W : Centrer horizontalement [¥] Pause pour chang. de formulaire
i . . Droite: [0.5¢cm =] Bas: 0.5 cm = [ Pleine page Utiliser graphiques PCL
3. Sélectionnez le type de feuillet dans le menu d’onglets (p. ex., T4PS). o it _
MOdlﬁeZ et apphquez les paramétres d,lmpreSSIOn des feulllets nécessalres' * Please note: Items that are grayed out are no longer available in FX module. Leam more
4. Cliquez sur le bouton Test pour vérifier les paramétres d’impression. [ ok ][ tet ][ annuer | [ Résean ][ e

5. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Imprimer un feuillet :
Dans la barre d’outils supérieure, sous le menu déroulant Fichier, vous trouverez quatre options d’impression :

Imprimer

Imprimer/Expédier PDF...
Imprimer des feuillets. ..

Imprimer les relevés en format PDF

Chaque option ouvre une fenétre contenant des paramétres d’impression. Modifiez et appliquez les paramétres d’impression des feuillets nécessaires.

Cliquez sur Imprimer ou Créer PDF pour imprimer ou générer le feuillet au format PDF.
Réviser le feuillet imprimé (dans le cas d’une impression au format PDF) :

1. Ouvrez le PDF généré dans un lecteur PDF (p. ex., Adobe Acrobat), puis vérifiez la mise en page.
2. Sélectionnez le format de papier souhaité sous I’option Mise en page.

3. Faites correspondre le format de papier souhaité sous I’option Propriétés de I’'imprimante.
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Gerer les integrations logicielles
dans ProFile



Intégration QuickBooks

Intégrer ProFile @ QuickBooks est facile et pratique. Sélectionnez I’activité applicable ci-dessous.

Intégrer ProFile et QuickBooks
Le processus d’intégration permet d’afficher ProFile comme une application intégrée a QuickBooks.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Importer des données QuickBooks dans ProFile (T2)
Le processus d’importation des données permet d’importer des montants de QuickBooks dans ProFile.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Utiliser Adobe Sign et DocuSign

La signature électronique est une nouvelle fagon de demander aux clients de signer et de saisir d’autres données sur les formulaires et les documents dans
ProFile. Une fois les demandes envoyées aux clients, les utilisateurs de ProFile peuvent savoir quelles demandes ont été remplies et quelles demandes sont
toujours en attente dans un seul et méme tableau de bord pratique.

Intuit prend en charge deux logiciels qui vous permettent de demander des signatures et d’autres données directement a partir de ProFile, sans avoir a faire le
suivi de courriels ou de fichiers individuels : Adobe Sign et DocuSign. Ces deux logiciels proviennent de partenaires tiers d’Intuit. Des frais séparés peuvent

s’appliquer et une licence ProFile payée est nécessaire pour Adobe Sign et DocuSign.

En savoir plus sur la configuration et I'utilisation d’Adobe Sign et de DocuSign..
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile

L’intégration de QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) e
s’effectue au moyen des Dossiers de travail.

. IS,
Cette trousse d’outils de QBEC permet aux comptables et aux
responsables de la tenue de livres d’achever rapidement et Fouctatte i THE contra e s

. . L st - R S A e
efficacement les travaux de fin d’exercice pour leurs clients. 2B _

Accéder a la fonction Dossiers de travail : r .

Sheraze Accounting m

Canra e Nednanard

@ @

L]

® @

Ouvrez une session dans QBEC pour I’entreprise comportant les
données a exporter.

L ~

https://ca.gbo.intuit.com/app/trialbalance

Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de travail.

Préparer les données a exporter dans QBEC :

1. Ouvrez QuickBooks. . dew b s
2. Accédez a la section Dossiers de travail pour les documents
comptables du client. - s | waE T
Note : Seules les années d’imposition 2015 et ultérieures sont prises sl
en charge. ‘ <
3. Vérifiez les onglets Balance provisoire et Mappage de e
IPIGRF pour vous assurer que tous les travaux nécessaires
sont terminés.

4. Attribuez les codes manquants dans la section Mappage de
I’IGRF.

5. Parcourez la liste des codes IGRF et cliquez sur Attribuer le
code IGRF pour en attribuer un. Une ligne s’affiche sousla SR A e
ligne & mettre en correspondance.

6. Sélectionnez le code IGRF dans la liste.
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile (suite)

7. Une fois I’opération terminée, cliquez sur Enregistrer les
codes IGRF dans le coin supérieur droit; les données
s’enregistrent alors au format de fichier IGRF.

8. Ouvrez ProFile.

9. Créez une déclaration T2, ou ouvrez la déclaration T2
existante associée a I’entreprise dans QBEC.

Importer le fichier IGRF de ProFile :

1. Sélectionnez I’option Importer de QBEC... dans le menu
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

2. Cliquez sur OK pour terminer le processus.

R Dosegiers de travaill ~rw dneeiticasitsy o
s 1 o AVA-N di. A

AScdun Uontidni

ot 17 Declaration da ravanis des aockitia S @
3 T
Sangtab i
Auest mazpepe an
oo npadds
- e o
1001 Codt s nN
Compe
e A e e Mectas o 2acn ok
P e, cwee o
ORE Pt pramany am
~h Cocw e

Doseiers de travail arw Cmeeiin sy

ra BUA - e DA

AlSckew siind

v . 2t o, +
oo
Tanetab .
an
Mins i eradd
A PRI A et T
1004 Cnodave un
a7 0 L e
~were i
. w“n 222
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Gerer des comptes Intuit uniques
dans ProFile



Ouvrir une session a I’aide du « compte unique » d’Intuit

La page de connexion affichée ci-apres permet d’accéder a différents produits et services d’Intuit a I’aide des mémes nom d’utilisateur et mot de passe.

Produits et services du compte unique d’Intuit
L’outil de connexion a un compte unique permet d’accéder aux ressources et aux logiciels suivants :

ProFile Link

Communauté et soutien de ProFile
QuickBooks en ligne Comptable (QBEC)
QuickBooks en ligne (QBE)

Turbolmpét en ligne

Acces a un compte unique :
Les clients peuvent créer un compte unique la premiére fois qu’ils accédent a 1’un des services pris en charge.

La fenétre de connexion a un compte unique s’affiche lorsqu’un utilisateur tente d’accéder a un service pris
en charge.

Sélectionnez le lien Nouveau a Intuit? Créer un compte au bas de la fenétre de connexion pour créer un
nouveau compte.

INTUIT

0'Uf"|' @:;-:w'l 0

One Account.
Everything Intuit.

Sign in to your Intuit account to access all our
products. Learn more

Email or user ID
Password

Remember me

snse Agreement Privacy Statement

| forgot my user ID or password
New to Intuit? Create an account.
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Utiliser la fonction de sauvegarde
dans le nuage de ProFile



Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile

La nouvelle fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile remplace la fonctionnalité existante ProFile Révision.

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder sans risques un nombre illimité de fichiers et de déclarations sur le nuage virtuel et les récupérer en tout
temps.

En quoi consiste le nuage?

Le nuage est le répertoire en ligne de ProFile. En plus d’offrir un espace de stockage illimité, il permet de sauvegarder et de récupérer des fichiers en tout
temps.

Quels types de fichiers puis-je sauvegarder?
Les utilisateurs peuvent sauvegarder dans le nuage des fichiers de n’importe quel module (T1, T2, T3 ou FX).

Veuillez noter que seuls les fichiers des modules T1 et T2 peuvent étre sauvegardés dans le nuage par 1’intermédiaire du Centre. Les fichiers des autres
modules (comme T3 et FX) peuvent étre sauvegardés a 1’aide de 1’option Enregistrer sous... de ProFile.

Quelles sont les années d’imposition prises en charge par cette fonction?

La fonction de sauvegarde dans le nuage prend uniquement en charge les modules de I’année d’imposition en cours et non ceux des années précédentes.
Y a-t-il un nombre maximal de fichiers que je peux sauvegarder en une seule fois?

Les utilisateurs peuvent sauvegarder 80 fichiers a la fois dans le nuage.

Dois-je créer un nouveau compte Intuit pour utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage?

Non. Les utilisateurs peuvent utiliser le méme compte Intuit que celui employé avec la fonction ProFile Révision.

J’ai sauvegardé un fichier dans le nuage. Le fichier original stocké sur mon disque dur a-t-il été supprimé?

Non. Le fichier original est toujours stocké sur votre disque dur.

J’ai supprimé un fichier dans le nuage. Est-il supprimé de facon définitive?

Le fichier est uniquement supprimé du nuage. Il se trouve encore dans votre répertoire de stockage local.
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Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

Configuration des options de sauvegarde dans le nuage :

L’assistant Sauvegarde dans le nuage s’affiche au démarrage de ProFile.

1. Sélectionnez le lien Options relatives a ’environnement pour configurer les
options de sauvegarde. La fenétre Options relatives a I’environnement
s’affiche.

2. Naviguez jusqu’a I’onglet Sauvegarde dans le nuage.

3. Cochez la case adjacente a 1’option Activer la Sauvegarde dans le nuage
pour cet ordinateur.

4. Cochez la case de I’option Sauvegardez automatiquement les déclarations a I’enregistrement pour activer la sauvegarde automatique. Cette

option n’est pas obligatoire, mais elle permet de sauvegarder les fichiers dans le nuage
chaque fois que vous les enregistrez sur votre ordinateur.

inturt
H x
@ profile
Choisissez votre forfait
PayezPourUN ProFile 20 Version illimitée
A partir de 30,00 § A partir de 220,00 § A partir de 470,00 §
Facile. Pratique. Le logiciel Vous pouvez produire Vous devez produire plus
de déclarations & 'unité 20 déclarations - Parfait de 20 déclarations? Passez &
de Profile. pour les nouveaux et les la version illimitée.
petits cabinets.
Coraenar Passez 3 la version
Passez 3 Profile 20 illimitée |
Vous avez déja une licence? Cliquez ici pour |'activer.
Options relatives 3 I'environnement ? X

Syndic  Vérification Systéme  Sécurté  HypeDocs PDF | Sauvegarde dansle nuage  Notifications L5 12

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder des déclarations dans le nuage sécurisé.
En savoir plus

[J Activer la Sauvegarde dans le nuage pour cet ordinateur |

Sauvegardez automatiquement les declarations a l'enregistrement

Note : YYous pouvez sauvegarder plusieurs déclarations dans le Centre

Assistant de configuration Annuler Aide
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Utilisation de la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

d Envegistrer 2020 T1/TP1 sous
1. NoName
NoName |

Sauvegarder un fichier dans le nuage :

Etat du client. 2 Encours [JFermé

EtatdelaTED: 2 Admissible v

1. Ouvrez le fichier a téléverser dans ProFile. EmiduSEND: 2 Admissible S
| EwrdetaTr1: 1 Nonodmissible 7
2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre [ Temps. (000000 1

| OEscompée? [JARC-Emeurs []2139

d’outils supérieure.
| | Date Preparate.. Action Duree Madule Ver.
21-01-20 16, Crée 202000

[}
La fenétre Enregistrer sous s’affiche. | |z Modife 22000
\

3. Sivous avez activé I’option de sauvegarde automatique durant la configuration, vous
verrez une option de sauvegarde au moment d’enregistrer le fichier.

Comme vous pouvez le voir, la case de I’option Activez la sauvegarde pour cette déclaration i
est déja cochée. i ook |
| CUsers\admin\DocumentsiMy ProFile Date\2020T1\NoName.20T

4. Sélectionnez I’option Prét a sauvegarder. | Foerme s

| |4 Activez lo sauvegorde pour cette decl

| T
| Etat Préta sauvegarder

5. Cliquez sur Enregistrer.
o

Aide Avancée >>

Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Si vous n’avez pas activé la sauvegarde automatique lors de la configuration, une option de sauvegarde dans le nuage ou d’enregistrement uniquement sur
I’ordinateur s’affiche lorsque vous enregistrez un fichier.

6. Les utilisateurs peuvent cocher ou non la case de I’option Activez la sauvegarde pour cette déclaration.
1

7. Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier est alors enregistré uniquement sur I’ordinateur ou bien sur — n
I’ordinateur et dans le nuage.

q fi ion indi I q o Sauvegarde réussie! Une
Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie. copie de ce fichier a été

tAlAviAreAn AAane lae nitaAane

Consultez notre article de soutien complet pour en savoir plus au sujet de la sauvegarde de plusieurs fichiers, la T
révision de fichiers, et le téléchargement ou la suppression de fichiers dans le nuage.

195


https://profile-en.community.intuit.ca/articles/1901786-backup-to-cloud-feature-in-profile

Gerer PayezPourUN dans ProFile



Apercu de PayezPourUN dans ProFile

PayezPourUN est une licence ponctuelle qui permet a un client de ProFile de produire une déclaration T1, T2 ou T3. Cela évite d’acheter une licence ProFile
compléte, laquelle permet un nombre illimité de déclarations.

La licence PayezPourUN est idéale pour :
e un client ProFile existant dont la licence a expiré, mais qui doit tout de méme produire une ou des déclarations;
e un nouveau client ProFile qui a un nombre limité de déclarations a produire;

e un résident du Québec a la fin de I’exercice qui a seulement acheté le module fédéral, et non le module TP1 du Québec ou le module T646 du
Québec™;

e un client de ProFile exploitant une entreprise enregistrée au Québec*.

* Sj PayezPourUN est acheté pour le Québec, le préparateur doit soumettre la déclaration TP1 par IMPOTNET séparément de la déclaration fédérale. Il doit
aussi obtenir un numéro Imp6tNet Québec et un code d’accés a cet effet. Pour en savoir plus, consultez Revenu Québec.

Note : Si le contribuable réside dans toute autre province et a un relevé 1, la déclaration TP1 n’est pas nécessaire. Les renseignements du relevé 1 peuvent
étre saisis dans le formulaire T4.

197



Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile

Une licence PayezPourUN peut étre achetée seulement a partir du logiciel ProFile. Une
connexion Internet est requise afin de passer la commande sur notre page Web sécurisée.

Note : Si vous achetez un forfait PayezPourUN pour un client récurrent, reportez les
déclarations avant d’effectuer 1’achat.

1. Ouvrez la déclaration nécessaire dans le module approprié (p. ex., le module T1).
2. Sélectionnez I’icone d’étoile ' dans la barre d’outils supérieure de ProFile ou
sélectionnez 1’option Acheter PayezPourUN... dans le menu Fichier.
L’assistant de sélection s’affiche.
3. Cliquez sur le bouton Démarrer sous I’option PayezPourUN.

4. Lisez le contenu de la fenétre Acheter une licence ProFile PayezPourUN et cliquez
sur Suivant pour continuer.

5. Saisissez le numéro d’assurance sociale (NAS), le prénom et le nom du contribuable
pour lequel la déclaration sera soumise.

6. Cliguez sur le bouton Suivant.
La page de paiement s’affiche.
Les détails de la commande PayezPourUN s’affichent dans la fenétre du panier d’achat.

7. Vérifiez ces détails et cliquez sur le bouton Passer la commande; la fenétre Passer la
commande s’affiche.

INTUIT ProFile Impét x
Choisissez votre forfait
PayezPourUN ProFile 20 Version illimitée
A partir de 40,00 § A partir de 24500 § A partir de 520,00 §
Facile. Pratique. Le logiciel Vous pouvez produire Vous devez produire plus
de dédarations a l'unité 20 déclarations - Parfait de 20 déclarations? Passez &
de ProFile. pour les nouveaux et les la version illimitée.
petits cabinets.
Passez & Profile 20 illimitée
Vous avez déja une licence? Cliquez ici pour l'activer

X

INTUIT ProFile Impét

Obtenir une licence
d'essai

Pour obtenir un code de licence d'essai
gratuit, visitez le site Web de ProFile ou
composez le 1 800 710-8030

Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour
I'activer

Acheter une licence ProFile
PayezPourUN

Pour acheter une licence PayezPourUN, cliquez sur Suivant. Cette
licence vous permet de préparer et de produire une déclaration
ProFile T1/TP-1. Si vous voulez transférer une déclaration a partir d'une
version antérieure de ProFile, vous devez le faire avant de poursuivre
avec PayezPourUN. Cliquez ici a reporter.

Gagnez temps et argent en vous procurant ProFile 20.
Apprenez-en plus en visitant notre site Web

ou appelez-nous au
1844 324-8617.

Suivant Annuler

INTUIT ProFile' Impét

Obtenir une licence
d'essai

Pour obtenir un code de licence dessai
gratuit, visitez le site Web de ProFile ou
composez le 1800 710-8030

Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour
I'activer

Achat d'une licence PayezPourUN

Vous étes sur le point d‘acheter une licence ProFile PayezPourUN pour
la déclaration T1/TP1 de 2020. Cette licence vous permet de préparer
une déclaration de revenus T1/TP-1 pour le client indiqué ci-dessous.

NAS
000000000

Prénom Nom
prenom norr{

Suivant Précédent
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Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile (suite)

8. Saisissez les renseignements nécessaires sur 1’entreprise et la facturation.
9. Cliquez sur le bouton Continuer; la fenétre Paiement s’affiche.

10. Saisissez les renseignements nécessaires sur le paiement et cliquez sur le
bouton Continuer.

La fenétre Confirmation s’affiche.

11. Vérifiez les renseignements sur le paiement et I’achat. S’ils sont exacts, cliquez
sur le bouton Passer votre commande.

La fenétre de confirmation affiche la commande et le prix de PayezPourUN.

12. Fermez la fenétre a partir du lien prévu a cette fin dans la barre du haut (voir le
lien surligné dans la capture d’écran).

L’assistant PayezPourUN se ferme.

13. Vous pouvez retourner dans ProFile pour produire la déclaration.

@ Ecran de paiement

i
1
i
1

|

inTuT

\Votre panier d'achat

i

Elément

ProFile TY20 T1/TP1 - OnePay

icalculer la taxe
| Canada v

e vos achat 8 Passer la commande

Qté Prix élément Total élément

1

42,008

Sous-total : 42,00%

42,00

Commandez en toute
confiance
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile

Pourquoi m’invite-t-on a acheter PayezPourUN?

Si un client ProFile essaie de remplir un formulaire d’un module (p. ex., T1, T2 ou T3) sans licence ProFile valide existante, 1’assistant d’achat PayezPourUN
s’affiche.

Puis-je utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN?
Oui. Avant de pouvoir utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN, le préparateur a besoin :

e d’un compte de la TED;
e d’un ID de représentant;
e d’un formulaire de demande d’autorisation d’un représentant pour transmettre une déclaration T1 par la TED.

Pour savoir comment demander ou annuler 1’autorisation d’un représentant, veuillez consulter ’article de I’ARC a ce sujet.

J’ai téléchargé une version d’essai de ProFile, mais quand j’essaie d’évaluer le logiciel, ’assistant PayezPourUN s’affiche et me demande d’acheter
une déclaration.

Lorsque vous installez une version d’essai de ProFile, assurez-vous de saisir le nouveau code du produit et le numéro de licence dans la fenétre Licence.

Je vois un filigrane « ESSAI » sur tous les formulaires quand j’imprime la déclaration avec une licence PayezPourUN.

Cela se produit parce que la licence d’essai et celle de PayezPourUN sont toutes deux activées en méme temps dans ProFile et que la licence d’essai supplante
celle de PayezPourUN.

Dans ProFile :

1. Naviguez jusqu’a ’option Aide > Licence > Détails.

Cliquez sur I’option Licence d’essai.

Cliquez sur I’option Supprimer la licence sélectionnée.

Fermez la fenétre Licences.

Ouvrez le fichier a imprimer en naviguant jusqu’a I’option Fichier > Ouvrir.
Imprimez normalement.

oML

Si vous avez retiré la licence d’essai et recevez toujours un filigrane d’essai, appelez le soutien pour obtenir de ’aide.
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile (suite)

J’obtiens un message d’erreur a la fin de I’opération d’achat PayezPourUN.

Lorsque vous achetez PayezPourUN dans 1’assistant d’achat PayezPourUN de ProFile, il se peut que vous receviez le message d’erreur suivant :
« Votre achat en ligne n’a pas été effectué. Veuillez retourner en arriére et réviser vos sélections. »

Cette erreur ne provient pas de ProFile, mais peut découler d’une des situations suivantes :

e paramétres de haute sécurité sur I’ordinateur (voir les solutions ci-dessous);
e perturbation du réseau (vérifier si le réseau fonctionne);
e cxpiration du délai de I’opération (essayer de relancer 1’opération pour la terminer).

Voici des solutions qui pourraient régler le probléme lié aux parametres de haute sécurité :

s’assurer d’avoir la plus récente version de ProFile;

vérifier Windows pour trouver les derniéres mises a jour du systéme d’exploitation;
configurer une exception pour ProFile dans le pare-feu ou I’antivirus;

configurer le protocole de sécurité SSL/TSL,;

autoriser les fenétres contextuelles (pop-ups);

effacer le cache et I’historique de navigation;

vérifier les paramétres Proxy;

s’assurer d’avoir la plus récente version de .NET.

Puis-je acheter plus d’une licence PayezPourUN?

Lors de I’achat d’une licence PayezPourUN, il n’est possible d’acheter qu’une seule licence a la fois. Si une quantité supérieure a un est saisie dans le champ
Quantité, la quantité commandée sera facturée a votre compte, mais vous ne recevrez qu’une seule licence.
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Geérer les parametres de securité
de ProFile



Utiliser les groupes d’options dans ProFile

Un groupe d’options est un fichier contenant vos paramétres personnalisés pour ProFile, par exemple les renseignements sur votre entreprise, les options
d’impression ainsi que les paramétres de base de données, des modeles et des modules.

En créant un groupe d’options, vous et d’autres personnes pouvez utiliser vos paramétres de ProFile sans modifier les préférences.

Comment utiliser un groupe d’options?
Vous pouvez utiliser un groupe d’options de différentes maniéres :

e cn enregistrant le fichier d’options sur un réseau ou un serveur accessible a tous les utilisateurs;
e cn enregistrant le fichier d’options sur une machine Terminal Server accessible a tous les utilisateurs;
e cn enregistrant le fichier d’options sur un ordinateur qui n’est pas connecté a réseau OuU a un Serveur.

Selon la méthode utilisée, plusieurs personnes peuvent utiliser ProFile avec les mémes paramétres, ou une personne peut 1’utiliser avec ses propres
parametres.

Types de groupes d’options

ProFile compte trois types de groupes d’options : individuels, partagés et personnalisés :
Les groupes d’options individuels sont enregistrés localement sur un ordinateur et chargés au démarrage de ProFile.

Les groupes d’options partagés sont enregistrés sur un réseau ou un serveur accessible par un ou plusieurs ordinateurs. Cette option est recommandée si vous
utilisez un réseau ou un environnement Client Server ou Terminal Server.

Les groupes d’options personnalisés permettent d’utiliser les mémes paramétres de ProFile méme lorsqu’un ordinateur n’est pas reli¢ a un réseau ou a un

environnement Client Server ou Terminal Server. Un utilisateur de ProFile peut enregistrer des groupes d’options personnalisés a différents emplacements et
indiquer a ProFile lequel utiliser.
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Créer un groupe d’options dans ProFile Gestion des options

@ 1. Mon dossier: Appliquer les options pour cet ordinateur.

()2 Dossier partagé: Charger le groupe d'options mis en surbrillance ci-dessous.

1. Lancez ProFile.

3. Dossier partagé: Demander auel arouoe d’ootions charaer au démarrage d’une session.

2. Dans le menu Options, sélectionnez Gestion des options...; la fenétre Gestion des T e e
OptiOﬂS S’afﬁche. moment o un groupe disponible est trouve

3. Configu rez |ES Optl ons vou I ues (fOfmU I al res Uti I ISéS, faCtUI’atI On, baSG de [T Inclure les noms du préparateur et de I'escompteur avec le groupe d'options.
données, etc.). Les options choisies formeront les paramétres du nouveau groupe Veier avant de sauvegarder les changsments
d’ Optl ons [ Permettre plusieurs groupes d'options regroupés
Hépe{loire du groupe d'qplions
4. Sélectionnez le type de groupe d’options Voulu (1 2 ou 3) C:\Users\mblais\Documents\My ProFile D atatOptions Package
; , Groupes d'options
5. Au besoin, cochez les cases Inclure les noms du préparateur et de I’escompteur 1231 rr——
avec le groupe d’options epibpd il S

Nouveaus paramétres 3
6. et Vérifier avant de sauvegarder les changements. Lorsque cette derniére option —
est sélectionnée (s applique uniquement aux types de groupe d’options 2, 3 et 4),

I’utilisateur est invité a enregistrer ses modifications avant de fermer ProFile.

Enregistrer

Note : Les changements apportés a un groupe d’options ne sont pas enregistrés avant la
fermeture de ProFile si la case Vérifier avant de sauvegarder les changements n’est pas
cochée. L’utilisateur doit utiliser la fonction Enregistrer pour enregistrer ses modifications, sans quoi elles seront ignorées a la fermeture de ProFile.

7. Cliquez sur le bouton Nouveau.

La boite de dialogue Nouveaux parametres s’affiche.
MNom du houveau groupe

8. Saisissez le nom de votre nouveau groupe d’options.

9. Cliquez sur le bouton OK. oK | [ Annuer |

Le groupe d’options est enregistré a I’emplacement indiqué et ajouté a la liste Groupes
d’options.

Groupes d'options

1231

MNouveaux paramétres 1
MNouveaux paramétres 2
MNouveaux paramétres 3
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Gérer les groupes d’options dans ProFile

Plusieurs taches permettent de gérer les groupes d’options, notamment :

créer un nouveau groupe d’options;
charger des groupes d’options;

mettre a jour un groupe d’option existant;
supprimer un groupe d’options;
transférer un groupe d’option existant.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la gestion des groupes d’options.
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Utiliser des groupes d’options multiples ou personnalisés dans ProFile

Un ordinateur qui utilise un groupe d’options résidant sur un réseau, un serveur ou une machine Terminal Server ne pourra plus y accéder s’il est déconnecté
du réseau ou du serveur.

Cependant, ProFile peut étre configuré pour utiliser un ou des groupes d’options enregistrés sur le disque dur de 1’ordinateur local. Dans ce cas, ProFile
tentera d’abord de charger le groupe d’options désigné sur le réseau, le serveur ou la machine Terminal Server; si ce groupe n’est pas accessible, ProFile
cherchera le groupe d’options suivant dans la liste.

Note : ProFile ne synchronise pas les changements entre les groupes d’options. Lorsque 1’ordinateur n’est pas connecté au réseau, au serveur ou a la machine
Terminal Server, les modifications apportées au groupe d’options local ne sont pas enregistrées dans le groupe d’options sur ces derniers.

Gérer les fichiers de groupes d’options multiples

Lorsque I’ordinateur est connecté au réseau, au serveur ou a la machine Terminal Server, 1’utilisateur doit utiliser le groupe d’options enregistré sur ce réseau,
ce serveur ou cette machine.

Dans le cas contraire, 1’utilisateur peut sélectionner un groupe d’options enregistré sur I’ordinateur.

Cependant, gardez a I’esprit que si vous utilisez deux différents groupes d’options, vous utilisez deux bases de données. Les fichiers de groupe d’options
créés lorsque vous étes déconnecté du réseau ou du serveur ne seront pas indiqués dans la base de données stockée sur celui-ci.

Créer et attribuer des groupes d’options multiples

Pour utiliser ProFile lorsque 1’ordinateur n’est pas relié au réseau ou au serveur, vous devez créer au moins deux groupes d’options : un que vous chargerez
lorsque I’ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, et I’autre, lorsque 1’ordinateur n’est pas connecté. Vous pourrez ainsi utiliser les mémes parameétres
que le groupe d’options du réseau ou du serveur.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de I'utilisation de groupes d’options multiples.
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Groupes d’options protégés par mot de passe et groupes d’options dans ProFile

Tout groupe d’options peut étre protégé par un mot de passe. Cela permet d’éviter que des
utilisateurs non autorisés ou d’autres préparateurs modifient le groupe d’options.

Cette fonction protege a la fois les options de 1’ordinateur et les groupes d’options.

Groupes d’options protégés par mot de passe :

1. Sélectionnez Mot de passe des options dans le menu Options de la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Options/Suppression du mot de passe s’affiche.
2. Saisissez le mot de passe de votre choix sous Nouveau mot de passe.
3. Retapez le méme mot de passe dans le champ Confirmer.

4. Cliquez sur le bouton OK.

Le fichier du groupe d’options ne peut plus étre modifié ou supprimé sans le mot de passe.

Un message demandera a 1’utilisateur de saisir le mot de passe s’il modifie les options.

Note : Ce mot de passe s’applique aux groupes d’options seulement; ce n’est pas un mot
de passe pour la TED.

Mot de passe courant

Mot de naszse
Ol de Passe

Mouveau mot de passe

Mot de passe :

Confirmer :

Les options de la TED [y compris les paramétres
—  pour les renseignements d'ouverture de session)
sont configurées dans le menu TED > Options.

oK

] [ Annuler

' Options / Suppression du mot de pa... [=ka| -S|
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile

I1 est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin _
d’empécher quiconque de modifier cette derniére une fois I’état de la Options des modules

déclaration défini. 320162018 T2 w | [l 62017 TyTPe4s v [@d 22017 FxQ
Modele des fichiers

Configurer les options de verrouillage des données :
Parcourir
1. Ouvrez ProFile.

Général | Verrouillage des données |Ecart | Commentaires

2. SéleCtionneZ l’OptiOIl MOdule... danS Ie menu déroulant [] Avertissement lors de |a création du fichier L_angue
Options de la barre d’outils supérieure. Etat de la déclaration Etatde la TED ) Anglais
FI Inconnu | Inconnu © Frangais
La fenétre Options des modules s’affiche. %E‘jggﬁf: Non admissible
ﬁ Enatanis Admissible
3. Sélectionnez le module et ’année appropriés dans le menu ("] Révision - Préparateur Prét pour transmission
d’onglets au haut de la fenétre (p. ex., 2019 T1/TP1). CIRevision - Associé Transmise
["| Préte pour l'impressian | Acceptée
Lt : . ¥l Imprimée ol
4. Sélectionnez I’onglet Verrouillage des données. [l Terminée Rejetée

[TINe pas transmettre Produite sur papier
5. Sélectionnez I’option appropriée sous Etat de la déclaration.

6. Sélectionnez I’option appropriée sous Etat de la TED.

Aide

Note : 1l est possible de sélectionner plusieurs options dans ces listes.

7. Cliquez sur le bouton OK.

Le fichier se verrouillera lorsque le critére sélectionné surviendra.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile (suite)

Configurer les options de verrouillage des données :

fi) 12017 T1/TP1 v| L1l 320162018 T2

Travaux dimpression Sélection des fc

1. Sélectionnez I’option Sélection des formulaires... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils N
supérieure.

[T1 déclaration sur papier V] ‘(-\\e} & ¢
étre Selecti iress’ & & &
La fenétre Sélection des formulaires s’affiche. e 0
2. Sélectionnez le module et I’année appropriés dans le menu d’onglets au haut de la fenétre (p. ex., ! gc'ee' l"J‘Tht' Lt O e E
2019 T1/TPY). ikl bt OB E
Inchangé A fEE
H h 4 \ - rd N . . . , . Z 2 3
3. Cliquez sur la fleche du menu déroulant & la section Etat aprées impression; le menu s’agrandit. |Reportée it 2l
En cours - =
I . . 2 E
4. Sélectionnez I’option appropriée dans le menu. Enatente .
Révision - Préparateur LT
. . ., Révision - &ssocié
5. Choisissez les options appropriées pour chaque module. rléb_e pour [impression Trouver formul:
mprmee
. Terminée
6. Cliquez sur le bouton OK. Ne pas transmettre
5

Une fois la déclaration imprimée, elle se verrouille en fonction de 1’état sélectionné.
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Verrouiller un PDF dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin d’empécher
quiconque de modifier cette derniére une fois 1’état de la déclaration défini.

Configurer les options de verrouillage du PDF :

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez Options relatives a I’environnement... dans le menu
déroulant Options de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.
3. Sélectionnez I’onglet PDF.

4. Sélectionnez I’option appropriée sous Sécurité des fichiers PDF :

Aucun

Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP
Nom + DDN/Date de cloture

Défini par I’utilisateur

Configurer le mot de passe du propriétaire :

L’option Configurez le mot de passe du propriétaire offre une sécurité accrue en
empéchant quiconque de modifier un PDF verrouillé.

Options relatives a I'environng

l Fichier l Préparateur l E scompteur | Syndic l Vérification [ Systéme l Sécurité ] HyperDocs} FDF l Notificatior * | *

PDF Nom
T1: () Personnalisé
T2: () Personnalisé

T3: ) Personnalisé

FX: () Personnalisé

Dossiers des fichiers PDF archivés

@ Nom du fichier d'impét
@ Nom du fichier d'impét
@ Nom du fichier dimpét

@ Nom du fichier d'impét

[ Préciser le dossier personnalisé par défaut des fichiers PDF archivés

C:\Users\mblais\Documents\My ProFile Data\archives'

Parcourir Avanceée

Module | Personnalisé |

Dossier

2017 T1 [J Avec fichier dimpdt

2016 T1 [ Avec fichier d'impdt
2015 T1 [ Avec fichier dimpét
2014 T1 | Auan finkiar dironat

Sécurité des fichiers PDF
Configurez le mot de passe de l'utilisateur
@ Aucun
() Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP (Gendron333)
() Nom + DDN/Date de cléture (Gendrondahid)
() Défini par l'utilisateur

Configurez le mot de passe du propriétaire

Protége le fichier PDF contre les
modifications

[ Assistant de configuration ]

ok || annuer || Ade |

1. Saisissez un mot de passe dans le champ Configurez le mot de passe du propriétaire. Les utilisateurs devront saisir ce mot de passe pour ouvrir un
fichier, en plus de tout mot de passe défini dans la liste d’options sous Sécurité des fichiers PDF.

2. Cliquez sur OK; les options de verrouillage du PDF s’appliquent.
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Raccourcis clavier dans ProFile

Les préparateurs qui traitent d’importants volumes de fichiers de clients ont avantage a connaitre les raccourcis clavier des fonctions courantes de ProFile.

Action Raccourci
Joindre un ruban <Ctrl+F8>
Retourner au formulaire précédent <Alt+F7>
Reporter un fichier <Ctrl+R>
Effacer le surlignage <Ctrl+H>
Effacer la marque de révision <Ctrl+Alt+0>
Fermer la fenétre active <Ctrl+F4>
Copier le champ <Ctrl+C>
Marque de correction requise <Ctrl+Alt+3>
Créer un nouveau fichier <Ctrl+N>
Couper un champ <Ctrl+X>
Afficher la liste des sauts <Maj.+F6>
Afficher le message de veérification précédent <Maj.+F9>

Touche idem

(apostrophe arriere)

Soumettre cette déclaration par la TED <Ctrl+F11>
SEND instantané <Maj.+F11>
Terminer la révision <Ctrl+E>
Quitter ProFile <Alt+F4>
Explorateur — affichage par mot-clé <Maj.+F7>
Explorateur — affichage des lignes <Maj.+F4>
Fédéral/Québec <Maj.+F5>
Propriétés du fichier <Ctrl+I>
Aide sur le formulaire <Maj.+F6>
Formulaire suivant sur la liste de controle <Ctrl+Alt+PgDn>
Formulaire suivant — Fenétre d’édition <Ctrl+Tab>
Fichier suivant <Ctrl+F6>
Page suivante du formulaire <Ctrl+PgDn>
Section suivante du formulaire <Alt+PgDn>
Sommaire T1 (hon-zéro) <Ctrl+F10>
Ouvrir un fichier existant <Ctrl+0O>
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Raccourcis clavier dans ProFile (suite)

Action Raccourci
Ouvrir un formulaire dans une nouvelle fenétre <Ctrl+Alt+F6>
Ouvrir la boite de dialogue Ruban <=>

Substituer le format <Ctrl+F2>
Vérification de 1’associé <Ctrl+Alt+2>
Coller un champ <Ctrl+V>
Arréter/lancer la minuterie <Ctrl+T>
\Vérification du préparateur <Ctrl+Alt+1>
Formulaire précédent sur la liste <Ctrl+Alt+PgUp>
Formulaire précédent. — Fenétre d’édition <Ctrl+Maj.+Tab>*
Page précédente du formulaire <Ctrl+PgUp>
Section précédente du formulaire <Alt+PgUp>
Imprimer le ou les fichiers <Ctrl+P>
Marque d’interrogation <Ctrl+Alt+4>
Impression rapide — Messages de révision <Alt+F9>
Impression rapide — Sommaire T1 <Ctrl+Alt+F10>
Impression rapide — Formulaire T183 <Alt+F11>
Impression rapide — Sommaire d’imp6t <Alt+F10>
Enregistrer le fichier <Ctrl+S>
Afficher/masquer le vérificateur <Ctrl+F9>
Profil instantané/Ecart <Alt+F8>
Basculer vers membre de la famille <Alt+F5>
Déclaration T1, T2, T3 <Ctrl+J>
Basculer T1/TP1 <Maj.+F5>
Basculer formulaire RDA (T2/AT1) <Ctrl+F5>

Début du feuillet suivant

<Ctrl+Entrée>

Début du feuillet précédent

<Ctrl+Maj.+Entrée>

Aide ProFile F1
Substitution F2
Explorateur Client F3
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En savolr plus sur ProFile



Communauté et soutien de ProFile

Le site de la communauté et du soutien de ProFile est a la ® glickbooks  Communauté
disposition de nos précieux clients. Pour obtenir la meilleure
réponse possible a vos questions sur ProFile, vous pouvez () Approfondisa vos connaissances o ProFe. Assistez .20 weblnalres o dret ot conslos nos idéosdo ormation.

maintenant chercher dans nos articles informatifs, mais aussi dans
les réponses aux questions du forum.

_ , _ _ _ Bienvenue dans la communauté ProFile Impot d’Intuit
Le site de la communauté et du soutien de ProFile est accessible

en tout temps et offre plus de 1 200 articles visant a améliorer Canada
votre expérience avec ProFile.

https://profile-en.community.intuit.ca/profile-ca-en Rechercher dans la communauté

Obtenez de I'aide avec ProFile

@ Rubriques d'aide @ FAQ sur ProFile
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Envoyer des commentaires sur ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent facilement laisser des commentaires sur des fonctions de
ProFile ou suggérer des améliorations a apporter au produit.

. . s , R Publiez une idée
Tous les commentaires sont ensuite lus par le propriétaire, par le développeur ou par 1’analyste
du produit.

Lorsque vous ajoutez une idée au forum Feedback,

ajouter des commentaires.

Ouvrir la fenétre de commentaires dans ProFile :

1. Sélectionnez I’option Envoyer des commentaires dans le menu déroulant Aide de la
barre d’outils supérieure, ou cliquez sur le bouton Suggestion dans la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Commentaires de ProFile s affiche.

2. Ajoutez une description dans la boite de texte; mettez autant de détails que vous le
souhaitez.

3. Saisissez votre adresse courriel afin que ProFile puisse communiquer avec vous si des
précisions sont nécessaires.

4. Cliquez sur le bouton Soumettre quand vous avez terming.

La fenétre Détails supplémentaires s’affiche.
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Ressources supplémentaires de ProFile

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un professionnel d’expérience, vous pouvez améliorer vos connaissances grace a notre Site de ressources de
formation, de didacticiels vidéo et de conseils. Mis a jour réguliérement, ce site fournit des renseignements de base et détaillés pour vous aider tout au long du
processus de préparation des déclarations de revenus.

http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/formation.jsp

Calendrier des webinaires

Continuez de vous perfectionner grace a nos webinaires informatifs, qui ont lieu les mardis et jeudis tout au long de I’année. Nos webinaires en direct vous
font connaitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si vous avez des questions, nos experts sont Ia, en ligne, préts a vous répondre.

\ous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire au calendrier :

http://profile.intuit.ca/professional -tax-software/webinars-events.jsp

Aide intégrée au produit

L’aide intégrée au produit est un moyen facile d’apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les annexes et les fonctions de ProFile. Dans
ProFile, enfoncez simplement la touche <F1> pour ouvrir la station d’aide.

Clavardage en direct

Vous trouverez I’option Clavardage en direct dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de soutien). Cet outil rapide et pratique vous permet
d’engager immédiatement une conversation en ligne avec I’un de nos représentants du soutien technique sans avoir a attendre au téléphone ni a interrompre
votre travail. Le service est offert durant nos heures de soutien régulieres.
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